ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VI LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL.2016

Area responsable:

Direccion del Diario de los Debates y Memoria Legislativa.

Hoja

1

de 2

Programa prioritario:

. Elaborar la publicacién del Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memoria Legislativa y realizar proyectos
Objetivo del programa prioritario: o s o Intormétion para el disefio de documento. .

R -;.,m.«.&f il P ) S £.d i it R T i) e SR
.ﬂnﬂ._m.:...._m. 1 2 Sl 8 e S R R LR i ..|..|...._...H.. qo° .—!Emm &l _q.a_lmn.-jm Al i !
¥ ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION — = : TOTAL ANUAL
. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGOD. | SEP OCT. | NOV.| DiIC.
Requisicion y anexo técnico para la edicién del
Diario de los Debates y la Memoria Legislativa, Docurient 1 o | o | A ] 8 | s 0 o |0 2
Integracion del expediente de las Sesiones Plenaria .
y Diputacién Permanente. Sesion & -] 8 8 B 9 10 B 10 B 89
Disefio editorial de la publicacion impresa del Diarlo ;
de los Debates. Publicacién 6 6 9 8 B 9 | 10 g 10 | B 89
Clasificacion de los temas correspondientes para la
integracion de la Memoria Legislativa, Doe : : 4 A A 5 9 L S 10 8 83
Respuesta a las soluciones de informacion en
temas legislativos. Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Integracion de la edicion en medio magnético del G
Diario de los Debates. Publicacién 6 6 9 8 B 9 | 10 8 10| 8 89
Elaboracion de documentos de apoyo para el
==k
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COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS VIl LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016

Area responsable: Direccion del Diario de los Debates y Memoria Legislativa. Hoja 2 de 2 |

Programa prioritario:

. m_mwcﬁﬁ_m_utu__nmna:n_m"gm:num__umDmumﬁm.n_mm_:nmqm_momnanoncam:ﬁam___,____m_.:oﬁ__m _.mmﬁ_mﬂ{mwﬁm__mﬁnaqmﬂom_
Objetivo del programa prioritario: de caracter informético para el disefio de documento. _

el T \..H HLL g H L e ik e il Ror I e A e | T T e R
ﬁw o s U 1°TRIMESTRE |  2°TRIMESTRE 3 TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
A nn:suhu I TIEMPO DE EJECUCION iy . TOTAL ANUAL

ENE. | FEB, | MAR. | ABR, | MAY. | JUN. | JUL | aGO. | SEP. | 0cT. | NOV.| DIC

Distribucién de los ejemplares del Diario de los
Debates a los Diputados, asi como a dependencias Publicacidn 0 a 0 o o |. o0 0

0 il 0 0 0 0
plblicas que deban recibirlo.
. ELABORO REVISO i _\__ SUPERVISO AUTORIZO

AR
C. FRANCIS Hm. ERNANDEZ i {GELO FERNANDO
C. JOSE LUIS MUNOZ RUIZ LIC. TEOYA CERDA PONCE
Subdirector Director Secretario Tecnico _ Coordinador

_ NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA * NOMBRE Y FIRMA




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

Wil LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016

Area responsable:

Direccion de Apoyo al Proceso Parlamentario.

Hoja

1

de P

Programa prioritario: Proporcionar los servicios de apoyo al proceso legislativo mediante Ia elaboracion del Orden del Dia_Guion de 1a Mesa Directiva, Acta de las
Sesiones, recepcion, registro y control documental, asi como los- servicios de asesoria y auxilio requeridos por la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso

legislativa de la Asamblea Leqislativa.

Objetivo del programa prioritario:

Propercionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso legislative de la Asamblea Legislativa.

- 1° TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4" TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNIDAD DE TOTAL ANUAL
MEDIDA
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Apoyo a la Presidencia y Secretaria de la Mesa _
Directiva, durante el desarrollo de las sesiones del Sesion 4 4 8 8 4 5 ] 5 g g9 g 5 74
Pleno y de la Diputacién Permanente.
_
Elaboracion de los documentos relativos al contral | _
de asistencia de los Diputados a las sesiones del Documento 4 4 B 8 4 5 4 5 g g g 5 74
Pleno y Diputacion Permanente.
Distribucién de documentos gue deben ser ; [
discutidos en el Pleno y Diputacién Permanente. P : 4 8 2 _ 4 g # 5 g 2 2 3 e
Integracion del expediente de los asuntos tratados R i 4 8 " _ i 5 § 5 g 8 4 5 =
por el Pleno y Diputacion Permanente. o _
Elaboracion de decretos, para su publicacion en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal y Diarie Oficial Documento 0 0 ] 16 0 0 1 0 4 B g 15 59
de la Federacion.
Realizacion del guidn, correspondiente para cada
sesion del Pleno y Diputacion Permanente. Hekmant % b & P : ? d ? H 4 ’ 2 o =
Preparacién y distribucion del acta,
correspondiente para cada sesion del Pleno y Acta 4 4 a8 8 4 5 4 5 g 9 8 5
Diputacién Permanente.




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS vf Leolalatufa

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016

Area responsable: Direccién de Apoyo al Proceso Parlamentario. Hoja 2 de 2

Programa prioritario:

Objetivo del programa prioritario: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del preceso legislativo de la Asamblea Legislativa,
1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4% TRIMESTRE
ACTIVIDAD | TIEMPO DE EJECUCION :ﬂmm_ﬂ.wm TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGD. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Elaboracion del Orden del Dia de las Sesiones .
Plenarias y Diputacion Permanente. sakon A 2 | & g ! ? 1 3 " 2 9 3 L
Integracion y envio de los oficios de las o
resoluciones generadas por la Mesa del Pleno y Sasibn 4 4 8 8 4 ‘& p 5 9 5 s | = 74
Diputacidén Permanente, a las instancias _
compelentes. | | | _
FORMULO _/ SUPERVISO . AUTORIZO
ALEJANDRO SUAREZ VIANA C. FRANCISCD LIC.*A
/ Director Coordinador
k1 r
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

Vii me_m_uh,._.c_ﬂh =

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS VIl LEGISLATURA
PROGRAMA DETRABAJO ANUAL 2016

Area responsable: Direccion de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacion. o Hoja 1 am 2

Programa prioritario: Elaboracion de versiones estenograficas, sonorizacion y grabacién a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario: Dwmn_mﬂ los servicios de la elaboracion de versiones estenograficas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones de
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.
UNIDAD DE 1 TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3 TRIMESTRE “ 4" TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA T - * TOTAL ANUAL

ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. OCT. | NOV.| DIC.
Elaboracion de wversiones estenograficas de . ) &
Sesiones del Pleno y Diputacion Permanente. Deumanty. m 4 . 3 4 2 ! 2 4 1 i 1 i
Elaboracion de wversiones estenograficas de )
reuniones de Comisiones y Comites. g Documento 16 51 65 1 40 40 45 45 65 BO 65 35 612
Atencidn de las peliciones de copias de versiones
el P P Documento 19 55 | 74 | 74 | a4 | 45 | 9 | s0 | 73 89 75 | 42 689
Proveer grabaciones de sonido, para la s
elaboracion de las versiones estenograficas, Semide 1 R o & d 34 = " & e e 4 8es
Senvicios de sonide y grabacion para el desarrollo |
de l|as Sesiones Plenarias vy Diputacién Senvicio 3 4 8 g 4 5 4 5 8 g 0| 7 76
Permanente. _ _ W \




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

Wil LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2076

Area responsable:

Direccién de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacion.

Hoja 2 de 2

Programa prioritario:

Elaboracidn de versiones estenograficas, sonorizacisn ¥ grabacién a reuniones insttucionales

Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracion de versiones estenografi
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

cas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones aml

|
i & 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE _ 4* TRIMESTRE |
ACTIVIDAD | TIEMPO DE EJECUCION i g _ 1 TOTAL ANUAL |

ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. _ NOV.| DIC

Servicios de sonido y grabacién para el desarrallo |

de las reuniones de frabajo de Comisiones y Servicio 24 b 54 04 | 64 B5 B4 a0 103 124 115 67 a7g

| Comités.

b
FORMULG N\ SUPERVISO AUTORIZG

(=

JESUS FAVIEL MOTA
Director

NOMBRE Y FIRMA

RNANDO CERDA PONCE
Coordinador

NOMERE ¥ FIRMA

NOMBRE Jym/ﬁsp
hY




l.m,m\_‘.\._..wrm.h LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VNLEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016

Area responsable:

Direccion de Apoyo y Seguimiento @ Comisiones y Comités Legislativos.

Hoja

1 de 2

Programa prioritario: -

Objetivo del programa prioritario:

Dar seguimiento a las sesiones de Comisiones, Comités y del plenc,
Directiva turna a las comisiones y Comités legislativas y asesorar en es

llevar a cabo el registro de los asuntos que la Mesa
tudios de caracter técnico — juridico.

Klits 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION bl " _ _ TOTAL ANUAL
EME. | FEB. [ MAR. | ABR. | MAY. |'JUN. | JUL. | AGO. | SEP, | DCT. | Nov.| Dic.
Apoyo técnico legislativo a los integrantes de las .
Comisiones y los Comités en el desempefio de sus Asasoria 4 4 5 8 3 4 3 3 & 8 | s 6 | 52
actividades, “
Sintesis y analisis sobre los asuntos tratados en - l
las reuniones de trabajo de las Comisiones y Documento 20 20 35 50 20 15 15 15 55 65 70 65 66D
Comités.
Actualizacion de la jurisprudencia relacicnada con
las Leyes y Decretos expedidas por la Asamblea Documenta 2 1 4 10 2 2 ] 0 5 10 13 15 57 .
Legislativa del Distrito Federal. u
Seguimiento de asuntos tumados por la Mesa
Directiva del Pleno y Diputacion Permanente, a las Sesitn 4 8 7 10 5 4 5 4 10 10 10 10 83
Comisiones y Comités.
mmmcs.w: del desarrallo de |as Sesiones Plenarias T 4 & 7 10 5 4 5 A 10 1o 10 10 ”
y Diputacidn Permanente. \
. L ; P ;
Sinopsis de las comparecencias ante el pleno, de \
funcionarios del Gobierno del Distrilo Federal. SRt g 0 u ! ? i L 9 0 W " c\\
A -
Resumen estadistico, comespondiente a las F,,_W~
actividades realizadas por las Comisiones y Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Comités.




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

Vi LEGISLATURA

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUVAL 2076

Area responsable: Direccion de Apoyo y Seguimiento a Comisiones y Comités Legislativos. Hoja 2 de 2 _

Programa prioritario:

- . Dar seguimiento a las sesiones de Comisiones, Comités y del pleno, llevar a cabo &l registro de los asuntos que la _,ﬂnmm
Objetivo del Fiegriina pricritario; Directiva turna a las comisiones y Comités legislativas y asesorar en estudios de cardcter técnico - juridico, _

I | |
T 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE _
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNIDAD DE

MEDIDA ] : T T \A TOTAL ANUAL _

ENE. | FEB. | MAR, | ABR. | MAY. JUN. | JUL. | aGO. | SEP. | ocT. NOV. | DIC.

}Rcmﬁmnmo:nm_mm_.;ﬂ_ana:um_mm noa_m__o:mm _
¥y Comités de la Asambles Legislativa del Distrito
Federal. _

Ln
ey

Documento 1 1 1 5 12 ,

FORMULO ] SUPERVISO : AUTORIZO ]

L

MARCELA SANCHEZ CHAVEZ RINANDO CERDA PONCE _

LIC.
Subdirectora - Coordinador _
NOMBRE Y FIRMA |_ | NOMBRE Y FIRMA |




