OFICIALIA MAYOR

COMITE TECNIC}O INSTITUCIONAL DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Y LEGISLATURA

42 SESION ORDINARIA
23 de Febrero de 2011

ORDEN DEL DiA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y CERTIFICACION DE QUORUM.
2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

3. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL
COTECIAD. - o o

4. PROPUESTA DE LA DENOMINACION DEL ARCHIVO

. . { V
5. PRESENTACION Y APROBACION .DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION
DEL COTECIAD.

6.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
CONTROL  ARCHIVISTICO Y ACTUALIZACION DE CARATULAS
ESTANDARIZADAS DE - IDENTIFICACION DE CARPETAS, EXPEDIENTES Y
CAJAS.

7. ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA Y
SECUNDARIA.

8. ASUNTOS GENERALES.
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