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AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO
i Optimizar la utilizacién de los recursos financieros asignados y, proporcionar a los Organos de Gobierno, Informacién veraz
OBJETIVO DEL AREA: y oportuna para la toma de decisiones.
1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE TOTAL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION o ToTaL
ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. JUN. JUL. | AGO. | SEP. | OCT. NOV. | DIC.

Elaboracion del Calendario de | Calendario 1 1
Ministraciones

Solicitud y tramite de Ministraciones | Cuenta por

Presupuestales. liquidar 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Certificada
Envio de Cédulas de \Q:mm
MMMMMMMw.m_mm a la Secretaria de Cédula 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Elaboracién de la Cuenta Publica 2017 Informe 1 1
Informe Trimestral del Avance del
1 4

Ejercicio para la Secretaria de Finanzas fivkaiia 1 1 1
(corresponde al trimestre anterior)

Informe  mensual del Ejercicio
Presupuestal 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 \\\

Informe
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UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION _sm_u__m i TOTAL
ENE. | FEB. |MAR. | ABR. |MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| D =
: { ; ! ; : .| DIC.
Informe mensual de Eventos
Institucionales 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Informe
Revision de la documentacion
comprobatoria para la elaboracion Exsadisnte 198 | 198 | 198 | 210 | 210 | 210 | 195 | 195 | 195 | 240 | 240 | 270 2559
de Cuentas por pagar P
Autorizacion de Suficiencia N
Presupuestal Requisicion | 25 | 25 | 25 15 15 15 | 10 10 | 10 10 10 | 15 185
Elaboracién de Cuentas por Pagar ocmmwwwe 281 | 281|281 | 298 |298 | 298 | 276 | 276 | 276 | 340 | 340 383 3628
Elaboracion de Contra-Recibos Contra recibo | 281 | 281 | 281 | 298 | 298 | 298 | 276 | 276 | 276 | 340 340 | 383 3628
Adecuaciones Presupuestales Formato 3 3 3 5 5 5 b 5 5 5 5 5 54
Elaboracién de recibos para| popoc | 181 | 181|181 | 237 | 181 | 237 | 187 | 181 | 181 | 237 | 181 | 362 | 2527
prerrogativas
Elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto 2019 Informe 1 1
Revision presupuestal de contratos Contrato 14 | 14 | 23 14 14 | 11 2 2 7 14 | 14 7 136
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1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE TOTAL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION cu__mm_wwm ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. [MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Informe Semestral sobre el Ejercicio Informe 1 1 2
del Presupuesto
Informe en materia de Equidad y
Género (corresponde al trimestre Informe 1 1 1 1 4
anterior)
Informe sobre el Ramo General 33 a
la Secretaria de Finanzas Informe 1 1 1 1 4
(corresponde al trimestre anterior)
Informe de obligaciones de
Transparencia a través del Sistema de Informe 1 1 1 1 4
Transparencia (SIPOT)
Informe del Sistema de Evaluaciones
de Armonizacién Contable (SEVAC) \Worme: | 1 J ! 1 4
Informe de Transparencia conforme
ala LTAIPyRCCDMX it i ! . 4
Informe Trimestral en cumplimiento
con la Ley de Disciplina Financiera de 1 1 4
Entidades Federativas y los Informe 1 1
Municipios
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E— 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNIAS o
ENE. | FEB.|MAR | ABR. |MAY. | JUN. | JUL. | AGO. SEP. | OCT. | NOV.| DIC.

Elaboracién de estados financieros Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliaciones bancarias Conciliacion 9 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 97
Conciliacién contable-presupuestal Conciliacion 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliacion contable-presupuestal Conciliacién 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
de ingresos
Conciliacion del Impuesto Sobre la Coriciliacion 1 1 1 1 1 1 1 1 y 1 1 1 12
Renta
Conciliacién de Inversiones Conciliacion 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliacion contable-almacén Conciliacion 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Registro de la depreciacion de ;
activo fio Registro 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Integracion, encuadernacién Yy

_Mmmcmao de la Cuenta Publica Tomos 23 24 | 23 24 24 31 32 25 25 29 29 48 337
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AREA RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DE PAGOS

OBJETIVO DEL AREA:

Administrar los recursos financieros asignados a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, vigilando que su ejercicio se
realice conforme al presupuesto autorizado, a la normatividad establecida y bajo politicas de racionalidad y austeridad.

ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3°TRIM ?
UNIDAD DE TRIMES ESTRE 4° TRIMESTRE TOTAL

MEDIDA ! ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. [MAY. | JUN. | JUL. | AGO.| SEP. OCT. NOV. | DIC.

Pago de Prerrogativas y Apoyos
correspondientes al Capitulo 4000

Cheques 223 | 223 | 223 [ 300 | 300 | 300 | 223|400 | 150 | 223 | 223 | 510 | 3298

Pago a Proveedores, Prestadores de
Servicio y Prestaciones

Cheques 100 | 100 | 100 [ 100 [ 100 | 100 | 100 | 100 | 100 [ 100 | 100 | 100 | 1200

Concurso de Inversion de
Disponibilidades Financieras

Concurso 4 4 3] 4 5 4 4 5 4 4 5 4 52

Elaboracién y Pago de Noéminas,
relaciones de Pago de Honorarios y
Dietas

Noéminas 20 30 30 [ 30 | 30 60 60 | 45 | 50 40 40 | 40 475

Elaboracion de  Aguinaldos vy
Honorarios Extraordinarios
Proporcionales

Néminas 10 15 15 | 10 | 10 20 20 | 30 | 50 10 10 | 30 230

Determinacién y Entero de Pago de
Impuestos Retenidos y a Cargo

Pago 7 6 Vi 6 7 6 7 6 7 6 7 6 78

\
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UNIDAD DE ¥ TRINESTAE i T TRMEATRE A HIERIN: TOTAL
ANUAL

ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA
ENE. | FEB. | MAR | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV. DiC.

Envié de Reportes para Pagos de los
Seguros de Vida, Retiro, Aulos, | poooec |49 | 19 [ 19 | 19 | 19 | 19 | 19| 19 | 19 | 19 | 19 | 19 | 228
Pensiones Alimenticias, Cuotas
Sindicales y Prestamos Personales

Informe de Cheques Emitidos por e a— 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Gastos a Comprobar

Calculo Anual de Impuesto Sobre la

Renta al Personal que recibié Ingresos | Actividad 1 1

del Capitulo | de dicha Ley

Operar el sistema de recepcion, control
y seguimiento de las comprobaciones Sistema
de Gastos de Operacion de los Moédulos

Operar el sistema revision y gestion de
los contratos de arrendamiento y Sistema 1 1 1 1 1 1 1
comodato de los Médulos.

Operar el sistema de control, gestion y
seguimiento del pago mensual de :

facturas de arrendamiento de los Sistema 1 . 1 1 1 1 i 1 1 1 1 1 12
Modulos
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ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4° TRIMESTRE

ENE.

FEB.

MAR.

ABR.

MAY.

JUN.

JUL.

AGO.

SEP.

OCT.

NOV.

DiC.

TOTAL
ANUAL

Elaboracion y gestion del Informe
mensual (Glosa) de Gastos de
Operacion de Mddulos de Atencidn,
Orientacion y Quejas Ciudadanas..

Informe

12

Brindar asesoria y revisién de
documentacion  conforme a la
normatividad aplicable en materia de
comprobacion de gastos de operacién
de los Maodulos de Atencion,
Orientacion y Quejas Ciudadanas.

Accion

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

792

Orientar a los responsables de los
Modulos de Atencion sobre los tramites
de los Contratos de Arrendamiento y
Comodato.

Accion

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

792

Atencion y  Orientacion a los
responsables designados por los
Diputados sobre las normas Generales
para la Asignacion y Comprobacion de
Fondos.

Accion

66

66

66

66

66

66

66

66

66

792
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ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4° TRIMESTRE

ENE.

FEB.

MAR.

ABR.

MAY.

JUN.

JUL.

AGO.

SEP.

OCT.

NOV.

DIC.

TOTAL
ANUAL

Realizar el registro y
Contabilizacion de la informacién
de las comprobaciones de los
Moédulos de Atencién, Orientacion
y Quejas Ciudadanas.

Expediente

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

792

Digitalizar la documentacion
inherente a las comprobaciones
de los Modulos de Atencién,
Orientacién y Quejas Ciudadanas
2017.

Documento

1500

1500

1500

1500

1500

1500

1500

1500

1500

1500

18000

Resguardo y Actualizacion de los
expedientes de Modulos de
Atencion, Orientacion y Quejas
Ciudadanas.

Expedientes

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

66

792

Impartir curso de capacitacion
para el personal de los Mddulos de
Atencion, Orientacion y Quejas
Ciudadanas.

Curso
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AREA RESPONSABLE: UNIDAD DE SISTEMAS FINANCIEROS
Coordinar y supervisar la integracién del programa de desarrollo informético de la Tesoreria General y apoyar en la operacion
OBJETIVO DEL AREA: de la Tesoreria General de la Asamblea Legislativa mediante el disefio, desarrollo, implantacién, y operacién de sistemas
automatizados de informacién.
1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION s TOTAL
ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL | AGO. | SEP. | OCT.| NOV. | DIC.
Revision del estatus de los servidores,
bases de datos, copia de los respaldos
de las bases de datos y revision del Accion 22 20 | 22 21 |23 21 22 | 23 | 20 23 22 21 260
correcto intercambio de archivos entre
sistemas.
Evaluacion y mantenimiento de los Accibn
sistemas y equipos de computo. L 1 L L 1 1 ! 1 1 1 1 1 "
Actualizacion periédica de software y
hardware en los equipos de los .
et s Accion 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Apoyo a los usuarios en cuestiones de
seguridad, buen uso de los equipos y Accién 0 1 0 1 0 1 0 1 0 0 0 0 4
sistemas
Atencion a usuarios respecto al uso del
software, hardware y sistemas de la Accién 22 20 22 21 23 21 22 | 23 20 23 22 21 260
Tesoreria General.

Q
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ACTIVIDAD / TEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4° TRIMESTRE

TOTAL

ENE. | FEB.

MAR.

ABR. | MAY. | JUN.

JUL. | AGO. | SEP.

OCT. | NOV.| DIC.

ANUAL

Atencién a los usuarios para dar
formato a diversos documentos para
la correcta alimentacion de estos al
sistema, como por ejemplo los
estados de cuenta bancarios o bases
de datos de diversos pagos masivos.

Accion

12

Atencién a los usuarios en diversas
actividades dentro de sus procesos
en el sistema ya sea por efror
humano, por falta de conocimiento
en algln proceso nuevo, por falla de
conexion, sistema o hardware. Asi
mismo se capacita al usuario en
caso de ser un proceso nuevo 0
cambios en sus procesos habituales
solicitados por sus correspondientes
areas.

Accion

22 | 20 | 22

21 23 | 21

22 | 23 | 20

23 1 .22 | 21

260




TESORERIA GENERAL

Vil LEGISLATURA

PARLAMENTO
ABIERTO

La voz de la ciudadania

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2018

ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4° TRIMESTRE

ENE.

FEB.

MAR.

ABR.

MAY.

JUN.

JUuL

AGO.

SEP.

OCT.

NOV.

DiC.

TOTAL
ANUAL

Atencion al monitor de tareas en el
sistema para la deteccion pronta de
problemas y contacto al area y
usuarios afectados para programar
una pronta solucion. De igual
manera atencion al monitor de
conexiones de manera aleatoria
para detectar conexiones indebidas.

Accion

22

20

22

21

23

21

22

23

20

23

22

21

260

Atencién a usuarios a la hora de
generar reportes, ya sea apoyo para
cambiar o crear nuevas firmas
autdgrafas, o en la configuracién de
la impresién de estos.

Accién

22

20

22

21

23

21

22

23

20

23

22

21

260

Atencion a las diversas areas
usuarias del sistema en la
generacién y modificacion de
perfiles de usuario de acuerdo a las
necesidades del area que lo solicita.

Accion
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AREA RESPONSABLE: SECRETARIA PARTICULAR
Brindar apoyo administrativo para el eficaz y eficiente desempeifio de las funciones que realizan las distintas areas que integran la
OBJETIVO DEL AREA: Tesoreria General, mediante la correcta administracién y optimizacién de los recursos financieros asignados a dicha unidad
administrativa
1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION c_.,._..mmwmm Jor
ENE. | FEB. |MAR. | ABR. |MAY. | JUN. | JUL. | AGO.| SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Informe de Avance trimestral del PTA Informe 1 1 1 1 4
de la Tesoreria General
Informe Bm:mcm_.am mh__m_ﬁcamm de iiviaera 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 1 12
Informacion Publica
Informe pagina Web de Avance
trimestral del PTA de la Tesoreria Informe 1 1 1 1 4
General
Informe pagina web en cumplimiento a
i} 1 4
los articulos 121y 125de lmLTAIPRG | Morme- | ’
Informe Anual del Ejercicio del Gasto Witsiitie 1 1
2017
Elaboracion del PTA de la Tesoreria Documento g 1
General




