ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

IV LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2011

Area responsable: Direccion de Apoyo al Proceso Parlamentario I Hoja 1 de 2

Objetivo del area: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrolio del proceso legislative de la Asamblea Legislativa

3 e ]
Trimestr
AN S

v

Unidad de Med

Actividad

*

PR S

Apoyo a la Presidencia y Secretarla de la Mesa
Directiva, durante el desarmrollo de las sesiones del SESION 5 5 9 10 5 5 6 5 9 10 10 11 20
Pieno y de la Diputacién Permanente.

Elaboracién de los documentos relatives al control de . )
asistencias de los Diputados a las sesiones del Plenc y DOCUMENTO 5 5 9 10 5 5 6 5 9 10 10 1" g0

Diputacidn Permanente

Distribucidn de documentos que deben ser discutidos

en el Pleno y Dipulacion Permanente. SESION 5 5 9 10 5 5 6 5 g 10 10 1 80
Integracién del expediente de los asuntos tratados por

el Pleno y Diputacion Permanente. EXPEDIENTE 5 5 9 10 5 5 8 5 9 10 0] 1 90
Elaboracidn de decrelos, para su publicacién en la : .

Gaceta Oficial del Distrito Federal y Diario Oficial de la DCCUMENTO 0 0 6 13 0 0 0 0 3 5 8 16 51
Federacitn.

Realizacidn del guidn, correspondienta para cada |

sasion del Pleno y Diputacidon Permanente. DOCUMENTO 3 5 9 10 5 5 6 5 9 10 10 1 80
Preparacidn y distribucien del acta, correspondiente ACTA 5 5 9 10 5 5 6 5 g 10 10 11 %

para cada sesion del Pleno y Diputacién Permanente.




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

I¥ LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2010

Area responsable: Direccién de Apoyo al Proceso Parlamentario

] HoJa2de 2

Objetivo del area: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso legislativo de la Asamblea Legislativa

Actividad

FE R

Elabaoracian del Orden del Dia de la Sesiones Plenarias
y Diputacién Permanente.

SESION

Inlegracién y envio de los oficios de las resoluciones
generadas por la Mesa Directiva del Pleno y Diputacion

Permanente, a las instancias competentes.

SESION

FORMULO

LIC. OSVALDC IVAN MENDOZA MENDEZ

DIRECTOR DE APCYO AL PROCESO PARLAMENTARIO

SUPERVISG

FRANCISCO HRRNANDEZ TECUA
SECRETARIQ TECNICO

AUTORIZO

BNGELT FERNANDO CERDA PONCE
COORDIMADOR DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL.

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS V LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 201 1

Area responsable: Direccion de Apoyo y Seguimiento a Comisiones y Comités, ‘ : | Hoja 1 .de 2

Dar seguimiento a las, sesiones de Comisiones, Comités y dei pleno, llevar a cabo el registro de los asuntos que la Mesa

Objetivo del programa prioritario: . i turna a las comisiones y Comités legislativas y asesorar en estudios de carcter técnico — juridico.

ACT'IVII_JAD { TIEMPO DE EJECU

Apoyo técnico legisltativo a los integrantes de las

Comisicnes y los Comités en el desempefio de sus Asesoria 4 4 5 6 | 3 4 3 3 4 5 5 6 52
actividades.

Sintesis y analisis sobre los asuntos tratados en _

las reuniones de trabajo de las Comisiones y Documente 51 51 51 51 51 51 51 51 81 51 51 51 612
Comités.

Actualizacion de la jurisprudencia relacionada con
las Leyes y Decretos expedidas por la Asamblea Documento 3 1 4 10 1 2 1 2 § 10 13 15 67
Legislativa del Distrito Federal.

Seguimiento de asuntos tumados por la Mesa
Directiva del Pleno y Diputacion Permanente, a las Sesion 5 5 <] 10 5 5 6 5 9 10 10 11 80
Comisiones y Comités.

Resumen del desarrollo de las Sesiones Plenarias

X L, ¥ il 5 5 9 10 5 5 6
y Diputacion Permanente. ceumento 5 9 10 N 90
Sinopsis de las comparccencias ante el pleno, de 0 N

A N h . 0 0 1 3 0 0 0 0
funcionarios del Gobierno del Distrito Federal. ocumento 1 13 0 0 18
Resuman estadistico, correspondiente a las
actividades realizadas por las Comisiones y Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Comités.




Area responsable: Direccién de Apoyo y Seguimiento a Comisiones y Comités. " “|Hoja 2 de 2

Dar seguimiento a las sesiones de Comisiones, Comités y del pleno, llevar a cabo el registro de los asuntos que la Mesa

Objeti rama prioritario: Co e o o
bjetivo del programa p 10 Directiva turna a las comisiones y Comités legislativas y asesorar en estudios de carécter técnico — juridico.

UNIDAD
MEDID

Actualizacién de la integracion de las Comisionas
y Comités de la Asamblea Legislativa del Distrito Docurnento 1 1
Federal.

Formuld Supervisd ' Autorizd

——_N

LIC. ROCIO AIME ZUNIGA ORTIZ LIC. FRANCISCO HE@NANDEZ TECUA LIC. ANGEL®@ FERNANDO CERDA PONCE

I i DIRECTOR DE AREA SECRETARIO TECNICO COORDINADOR DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS




COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

Programa de Trabajo Anual 2011 V LEGISLATURA

Area Responsable:

Direccién del Diario de los debates y Memorla Legislativa

Objetivo del programa pricritario:

Actlvidad / Tiempo de Ejecuclén

Unidad de Medida [

Requisicién y anexo 1écnico para la

Elaborar ta publicacion del Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memoria Legislativa y realizar proyectos de cardcter informético para el disefio de documentos.

edicién del Diario de los Debates y la Documento [ VR |
Memoria Legislativa
Integracién del expediente de las
sesionas plenaria y diputacién Sesion 51 5|10
permanenie
Disefio editorial de la publicacién impresa L
del Diario de los Debates Publicacién 13|y
Claslificacion de los tamas
corraspondiantes para la integracion de la Documento 5 5110
Mamoria Legisiativa
‘ Respuelsta alas So!lc:tu.das .de Dotumenta 17118 10
informacién en temas legislativos
Integracion de la cdicion en medio N
magnético det Diaric de los Debates. Publicacién 41889
Elaboracién e apoyo para el desarrollo de| Documento olol 1

las Sesiones Solemnes.




COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

Programa de Trabajo Anual 2011

Direccién del Diarlo de los debates y Memoria Legislativa

V LEGISLATURA

Area Responsable:

Objetive del programa prioritario:

Elaborar la publicacion det Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memoria Legislativa y realizar proyectos de caracter informético para el disefio de documentos.

Tk

L S 5
Actividad " | Unidad de Medida [= b
Distribucion de los sjemplares del Diario fige
de los Debates a los I;)wp_utados. asl coma Publicacién 0 otolo
a Dapendencias Publicas que deban
recibirlo.
)
Formulé:
/z‘,ﬁﬁ/‘/g_ y
= T v
. Angelo Femando Cearda Ponce

Lic. Silvia A. Contreras Julian

Secretario Genico

rdinader de Serviclos Parlamentarios

Directora del Diario de Jos Debates y Memoria Legislativa




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DlSTRle FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

V LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2011

Area responsable:

Direccidn de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacion.

Hoja

de 2

Programa prioritario:

Elaboracién de versiones estenograficas, sonorizacion y grabacion a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracion de versiones estenograficas y el apoyc de sonido y grabacion a las reuniones de
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

3° TRIMESTRE

UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 40 TRIMESTRE-
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA _ — TOTAL ANUAL
‘ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. [ JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.

Elaboracibn de versiones estenogréficas de

. A i 5 1 4 5
Sesioneas del Pleno y Diputacion Permanente. Documento S 0 10 6 5 8 10 10 b 89
Elaboracion de versiones estenograficas de

. L ) 1 48 46 6 63 2
reuniones de Comisiones y Comités. Documento & 8 ) 6 0 4 2 4 S0 S0 643
Atencién ‘de las peticiones de copias de versiones Documento 53 51 76 78 67 67 56 54 50 59 &0 61 732
estenograficas.
Provoer grabaciones de sonido, para la Senvicio 53 | st | 76 | 78 | o7 | 67 | s6 | 54 | s0 | s8 | e | e 732
elaboracion de las versiones estenograficas.
Servicios de sonido y grabacién para el desarrolio )
de las Sesiones Plenarias y Diputacion Servicio 5 4 9 9 4 5 6 5 9 10 10 11 87
Permanents.




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

V LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2010

Area responsable:

Direcciéon de Estencgrafia Parlamentaria, Sonido y Grabacion.

Hoja

2

de 2

Programa prioritario:

Elaboracién de versiones estenograficas, sonorizacion y grabacién a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracién de versiones estenograficas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones de
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNID oD aE : TOTAL ANUAL |
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.! DIC.
Servicios de sonido y grabacion para el desarrollo
de Ias reuniones dc trabajo de Comisiones y Servicio 45 85 95 100 60 65 80 110 | 110 130 150 | 110 1140
Comités. '
FORMULO SUPERVISO ~ AUTORIZO
JESUS FAVIEL MOTA C. FRANCISC NANDEZ TECUA LIC. Al O FERNANDO CERDA PONCE

Director

NOMBRE Y FIRMA

Secretario {écnico

NOMBRE Y FIRMA

Coordinador

NOMBRE Y FIRMA
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