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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICG INTERNO DE ADMINISTRACGION
DE DOCUMENTOS DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

En la Ciudad de México Distrito Federal, a los cuatro dias del mes de febrero def afio dos mil diez, se
reunieron en la sala de juntas ubicada en el salén Benita Galeana del edificio de Donceles, Colonia
Centro, Delegacion Cuautémoc, Codigo Postal cero seis mil diez, de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, ias siguientes personas: Lic. Francisco René Carbajal Patifio, Presidente; Lic. Lazaro
Almazén Correa en suplencia def Secretario Efecutivo; C. Carlos Martinez Morales, Secretario Técnico;
Dr. Pablo Trejo Pérez, Vocal; Lic. José Manuel Ballesteros Lépez, Vocal; Lic. Femando Macias Cug,
Vocal Lic. Angelo Cerda Ponce, Vocal; Lic. Alfredo Garcia Franco, Vocal; con el objetivo de celebrar
una reunion de rabajo con la siguiente orden del dia:

¢ Lista de Asistencia.

* Lecluray aprobacion del orden del dia,

*'  Asuntos generales:
1. caso 1. Presentacion del diagnostico elaborado por el Archivo General.
2. caso 2. Presentacion del Programa Institucionat de Desarrollo Archivistico {PIDA}
3. Presentacion del Calendario de Sesiones Ordinarias 2010

Siendo las doce horas con quince minutos y una vez verificada la asistencia a la sesion de trabajo, se
declard la existencia de! quérum legal para su respectiva celebracion, por lo que en uso de la palabra
manifestd lo siguiente:

EL C. PRESIDENTE.- Procedo a preguntar af Comité Técnico si aprueba el orden del dia. Si estan de
acuerdo, sirvanse levantar la mano.

Se aprueba el orden del dia y procedemos al desahogo de la misma, pasando al punto ntimero 2, _ \Q
lectura y aprobacion del orden del dia. A '
EL C. SECRETARIO.- Considerando el punto nimero 2 donde se apruebay ya se dio lectura al orden R I
del dia, daremos paso al niimero tres, Caso Uno: Presentacian del diagndstico elaborado por el Archivo
General, que sera presentado por el Subdirector de Archivo, el licenciado Carlos Martinez. \
EL C. LIC. CARLOS MARTINEZ.- Buenos dias, sefiores integrantes de este Comité Técnico

Institucional de Administracion de Documentos.

El Archivo Histérico fue creado desde la Legistatura nimero il Asi fue creado el Archivo Histérico.

Lo que es el Archivo General fue creado con Ia promulgacion de la Ley de Archivos del 2008 y desde

€s0s momentos ha venido laborando como se pudiera, a través de una computadora, peroet archivo ~_| \
no tenia un espacio fisico. ] :
El espacio lo cedieron apenas hace 6 meses y hemos concentrado alguna informacion de legislatura

pasadas, incluyendo la IV, pero no ha llegado mas que el 60 por ciento de [a IV Legislatura y algunas

cosas de las pasadas.

Tengo aqui unas actividades. Son varias cuestiones que fengo en el inmueble. Muchos probl
el circuito eléctrico, no nos han adecuado Ia parte que es el archivo historico, que ahorita est ocupa
por la empresa de limpieza y la empresa de renovacion de muebles, faltan algunas placas
conmemorativas, por gjemplo, de la Ill y ¥ Legislatura para concluir lo que es el Paseo de las Platas
Conmemorativas.
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El Archivo Centrat fue dividido en dos, coraron el paso, la salida de emergencia la bloquearon y ya les
estaré entregando posteriormente un disco con la fotografia del &rea. Sin embargo, estamos ablertos
para que el dfa que ustedes gusten nos hagan una visita y puedan comprobar el estado en que se
encuentra el archivo,

Lo que es el proceso de identificacion, es un proceso que no se ha realizado ni en el archivo de iramite,
concentracion y archivo histdrico.

Lo que es la clasificacion, no tenemos todavia el cuadro de clasificacion de la iV y V Legislatura, e}
catélogo a disposicion documental y los documentos estan sin clasificar. Aungue han mandado cajas
de las legislaturas anteriores de los médulos de los diputados y de algunos diputados, no tenemos con
certeza qué informacion se contiene. Tenemos los inventarios de las transferencias documentales, pero
no sabemos con ciencia cierta qué es lo que hay.

No lo hemos hecho por el metivo que el archivo historico no tiene la estructura metalica donde
podamos ir trasladando de concentracion a histdrico y a su vez de framite a concentracion e ir como
desahogando una parte, como ordenando las cajas, pero desgraciadamente todavia no podemos hacer
eso.

Lo que es {a ordenacion, fenemos solamente en el archivo de tramite un sistema de ordenacion
numérica. Solamente de la Oficiatia Mayor y de los afios 2008 y 2009 que es cuando se crea la Unidad
de Control de Gestion y solamente hasta 2009 es cuando tenemos como un nimero de tramite. A cada
oficio que llegaba se le asignaba un turno y es ese orden numérico que tenemos en el archivo de
tramite.

Sin embargo, el programa informatico no esta dando los resultados que se esperaban y por cuestiones
de homogeneizar en las unidades de control de gestion de las cinco unidades administrativas y de las
66 oficinas-de los diputados, vamos a presentar un proyecto posterior donde vamos a tener como un .
contro! de gestidn estandarizado. N
Descripcion. El dnico instrumento que tenemos en estos momentos es el inventario de transferencia

primaria, que grosso modo es la cuantificacion de las cajas, de las carpetas y del nimero de hojas que

tenemos en cada caja, pero no tenemos fodavia la identificacion de cada hoja.

Seleccion, valoracion y expurgo. Aln no se realiza esta actividad ya que el establecimiento de criterios

y métodos archivisticos necesarios para fas actividades de valoracion, seleccion y una cultura en Ia o
institucion para realizar el expurgo, esto no lo tenemos ni el archivo de tramite ni en el histérico ni en & :
de concentracion,

El Sistema de Registro y Control. Los documentos enviados a esta unidad son recibidos mediante el
formato de inventario de transferencia primaria. Cuando salen documentos en calidad de préstamo, se
realiza mediante el vale de préstamo. Anteriormente se venia haciendo el préstamo, podia salir ef
documento del archivo, violentando algtin lineamiento de ese préstamo.

Lo que estamos haciendo ahora es que no estamos dejando salir el documento y el procedimiento para
solicitar alguna informacion es via control de gestion via el Oficial Mayor. :

En el area de automatizacion, todavia no tenemos nada en ninguna de las &reas, no hemos llevadoa | \
cabo la digitalizacion de ninglin documento, de ninguna hoja porque primero tenemas qué organizar
informacion para después poder digitalizar.

La gfusion es ofra de las actividades que no lleva a cabo el Archivo Histdrico, porque no tenemos el
log4i del Archivo Historico.

b Unicas funciones que hemos llevado a cabo en el archivo de tramites, son archivacion, yaque nos
Ja via alguna transferencia, hemos organizado todavia por asunto, pero todavia no lo podemos
jlandar al archivo de concentracion, parque son alrededor de 4 mil cajas de la legislatura 1V y todo lo
anterior,

n total del archivo de tramite son més o menos como 3 mil cajas y falta organizarlo,

! -



OFICIALIA MAYOR

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

¥ LEGISLATURA

Par otro lado, vamos a revisar los contratos con la empresa constructora para hacer valer las garantias
correspondientes amén que nosotros nos tendremos qué dedicar a que quede debidamente resuelta la
problemética que aqui se plantea.

Si no tienen inconveniente, podemos pasar &l siguiente punto. |

EL €. SECRETARIO.- Para concluir el purito 3, el caso Uno refativo al estado en que se encuentra el
Archivo, sometemos a la consideracién de Jos integrantes del Comité si es de aprobarse darle la
prioridad a la digitalizacion y adecuacion del area, sistematizar el Archive, que el Subdirector de
Archivo prepare un proyecto para estos casos y tomar también en cuenta Ia revision del contrato de
obra que tuvo el edificio de Gante y por el otro lado acercamos a los jovenes Que estudian la carrera de
Archivonomia y apoyamos en el servicio social dentro de la Asamblea. Si es de aprobarse de manera
economica, se les solicita levanten la mano.

Aprobado, sefior Presidente,

EL €. PRESIDENTE.- Pasamos al siguiente punto, el Caso nimero Dos: Presentacién del Pragrama
Institucional de Desarrollo Archivistico. Sobre este punto a mi me gustaria proponer lo siguiente;

Toda vez que estamos obteniendo en esta mesa una serie de recomendaciones que son
extremadamente importantes, me gustaria que lo que es el programa institucional de desarrollo
archivistico, tuviera una revision a partir de hoy y presentarse debidamente modificado para ia siguiente
sesion, donde ya incorporemos desarrolios de tecnologia para poder modemizar el archivo de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Si estén ustedes de acuerdo con esta propuesta, sirvanse levantar la mano para apoyarla.

Se aprueba. _ '

Pasariamos entonces al punte 5: Calendario de sesiones ordinarias 2010, Le damos intervencién al y
Secretario Ejecutivo para que nos haga fa exposicion del mismo. )

EL C. SECRETARIO.- Como ustedes y ¢ada uno de los infegrantes que del Comité tuvo a bien recibir
una carpeta donde se somete a la consideracion del propio Comité las fechas de sesiones ordinarias
de este Comité, la cual la instalacién es el dia de hoy; la primera sesi6n ordinaria serfa el viemnes 26 de
marzo; fa segunda sesion ordinaria el viemes 25 de junio; la tercera sesion ordinaria el dfa viernes 27
de agosto y la cuarta y titima sesién ordinaria del presente afo seria ef viernes 12 de noviembre.

De estar de acuerdo con esta propuesta, esta calendarizacion, en votacion econdmica pedimos a los
integrantes def Comité sirvanse manifestarlo,

Si bien es cierto que el documento se refiere tnicamente a sesiones ordinarias, yo creo que seria
pertinente también agregar que pudiera haber lag sesiones extraordinarias que se requieran, para que
quede votado y ya tengan ustedes la libertad de sefialar fas sesiones cuando lo consideren necesario y
pertinente.

EL C. SECRETARIO.- De acuerdo al manual especifico de operacion del Comité Téenico Interno de
Administracion de Documentos que se encuentra aclualmente vigente, si sefiala las reuniones
extracrdinarias y seran Unicamente para aqueflos casos que requieran un asunto de mera urgencia que
NG puedan esperar a la sesién ordinaria,

Pani

En g8 sentido, tomamos notas para estar presentes y ser convocados con oporiunidad y Io tomamo :
enLyenta también para tenerlo listo. 3\
S¢ somete a votacién econdmica ef calendario de sesiones ordinarias 2010 del Comité Técrico

ucional de Administracion de Documentos,

Agrobado, sefior Presidente.

C. PRESIDENTE.- Hemos desahogado el orden del dia. Si no hubiese alglin punto més qué tratar
or pa_rte fle los integrantes de este Comité, entonces damas por terminada la sesion de instalacion del
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Condiciones de resguardo de documentacion. Aqui quiero mencionaries que aunque ya tenemos un
&rea para el archivo de tramite y el de concentracidn, no tenemos paredes, no tenemos ventanas,
tenemos el techo que no es de losa y tiene fugas, tenemos un problema muy fuerte con el drenaje de
los dos archivos porque si pintaron y remodelaron algunas oficinas, pero no modificaron lo queesia
descarga pluvial y por ejemplo en estos momentos s un problema muy fuerte de inundacion.
Recursos Humanos, Ahi no tenemos ningtn problema porque no tenemos a ninguna persona, Ef dnico
que esta adentro es el Subdirector, pero no tenemos nada mas.
Recursos Normativos. Lo que es el reglamento intemo de este COTECIAD, el manual de operacién, el
.manual de organizacién del archivo, los procedimientos, los lineamientos y los formatos
estandarizados, yo creo que lo vamos a presentar como un punto o un caso en la primera sesion
ordinaria que seria en el mes de marzo y ya podriamos presentarles una propuesta, porque ahoritala
verdad es que hemos estado mas concentrados en lo que es la lectura del acta de entrega recepcitn y
vernificar que los datos que me estan enfregando sean los correctos, mi acta consta de 10 cajas y 4 de
cada unidad de control. La Unidad de Archivo de Tramite y et Archivo Historico fue quien me entregs,
pero todavia estamos en ese procedimiento. Es mucha informacion.
El servicio de usuario, como ya les mencionaba, es via control de gestion, tiene qué aprobarme el
Oficial Mayor la consulta de fo que hay.
Problema principal del area, es en exigencia de organizacién documental que me entero queenla
Asamblea como que es un problema general, no hay lineamientos o manuales de cada area especifica
y nosotros no hemos creado el Manual de Politicas y Procedimientos y o que me urge es el personal.
Es0 es lo que es mi primer diagnéstico.
EL C. PRESIDENTE.- Tomamoas nota del informe sobre la situacion actual del Archivo General y me .
queda claro que ésta es la situacion actual y nos tenemos qué enfocar a cdmo vamos a enfrentar toda
esta problemética y levar al Archivo General de Ia Asamblea Legislativa un estandar debidamente \\\

sistematizado y vamos a trabalar fuertemente en ese tipo de proyactos para digitalizar toda Ia
informacién, pero una digitalizacion como herramientas poderosas, como es documentum, que nos va
a permitir tener el acceso a la informacion digitalizada en forma inmediata, que nos va a permitir tener
resimenes de diferentes temas y trabajaremos fuertemente sobre este fipo de proyectos para poder

sistematizar la operacién del Archivo General. TV
Le pido aqu!l al responsable def Archivo General que empiece a frabajar fuertemente en este tipode \

jt
!

proyectos porque toda vez que ya tenemos un diagnéstico general de fa situacién actual, le pido de
favor que a partir de este momento efpiece a trabajar el desarrollo de un proyecto para poder llevar al
Archivo General a un estandar debidamente sistematizado.

Si alguien tiene algiin comentario, estamos a sus érdenes. _

EL C. DR. PABLO TREJO- Aprovechando, ya que vimos las condiciones fisicas det lugar, entiendo
que hubo una obra, habria qué revisar el contrato de obra para ver si esta cuestion de la bajada pluvial
estaba incluida en la obra y entonces hacer ef reclamo a la empresa o bien hacer efectiva la fianza qu
existe por vicios acultos, pero eso es una tarea de ustedes.

. PRESIDENTE.- Tomamos Ia propuesta del contralor general y estamos totalmente de acuerdo
el que debemos también desamollar un programa para ir incorporando gente del Servicio Social con
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Se da por terminada esta primera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal a las trege-horas def mismo dia en que se
inicid, firman la presente acfa los integrantes del Comité, ast como los suplentes que participaron en la
sesion.
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_ Lie=Frantisco Regt Carbajal Patifio Lic. Lazaro Almazan Correa
Oficial Mayor y Presidente Secretario Ejecutivo en suplencia del Director de
Transparencia e Informacién Pdblica
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mez Morales Or. Pablo Trejo Perez ) ) )
Subdired ord rchwo General y Secretario Contralor Generaf y Vocal < O 'P} ente
Técnico
. — - <
Lic. José Manuel Ballesteros Lopez Lic, Fernando Macias Cué
Tesorero General y Vocal Coordinador General de Comunicacion Social y
Vocal

Lic. Aﬁgelo%%rga Ponce Lic. Altrede-Garcia Franco
Coordinador de Serviciog Parlamentariosy  Instituto de Investigaciones Parlamentarias y Vocal
Vocal '




