OFICIALIA MAYOR

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

¥ LEGISLATURA

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL
DISTRITO FEDERAL

En la Ciudad de México Distrifo Federal, a los veinticuatro dias del mes de agosto del afio dos mit once, se
reunieron en el Salon Cuatro, segundo piso del edificic de Gante nimero quince, de la Asamblea
Legislativa del Distritc Federal, enta Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal cero seis mil
diez, las siguientes personas: Profra. Freyja Doride Puebla Lopez, Presidenta; Lic. Alejandro Torres
Rogelio, Secretario Ejecutivo; C. Fabiola Cordero Rebollo, Secretaria Técnica; Lic. Aranda Berenice
Velazquez Olivares en suplencia del Dr. Pablo Trejo Pérez, Vocal; Lic. Carlos Macedo Pascual en
suplencia del Lic. José Manuel Ballesteros Lopez, Vocal; Lic. José Alfredo Garcia Franco, Vocal; C.
Amador Ortiz Estrada. en suplencia del Lic. Fernando Macias Cué, Vocal; Lic. Marian Berenice Alvarez
Chavez, Asesora; C. José Trinidad Morales Soto en suplencia de la Lic. Maria de los Angeles Huerta
Villalobos Directora General de Informatica, invitada; con el objetivo de celebrar la Primera Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Institucional de Administracion de Documentos en Dos Mil Once, con la
siguiente orden del dia:

1. Lista de asistencia y certificacion de quorum.
2. Lecturay aprobacion del orden del dia.
3. Lecturay Aprobacion del Acta de ta Cuarta Sesién Ordinaria.
4. Presentacion y Aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias 2011,
5. Informacidn de la Situacién Normativa del Sistema Institucional de Archivos.
6. Auditoria A/10/11-ALDF “Sistema Institucional de Archivos.
7. Asuntos Generales.
Siendo las once horas con quince minutos y una vez verificada la asistencia a [a sesion de frabajo, se

declard la existencia del qudrum legal para su respectiva celebracién, por lo que en uso de fa palabra
manifesto lo siguiente:

C. PRESIDENTA PROFRA. FREYJA DORIDE PUEBLA LOPEZ.- Buenos dias. Bienvenidos a la
rimera Sesion Ordinaria def Comité Técnico Institucional de Administracion de Documentos. Le pediria al
Secretario, el licenciado Alejandro Torres, si me puede apoyar con la lista de asistencia.
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EL C. SECRETARIO EJECUTIVO LIC. ALEJANDRQ TORRES.- Gracias, buenos dias. Esta presente la
maestra Ariadna Berenice Velazquez Olivares, supliendo al doctor Pablo Trejo, Contralor General de Ia
Asamblea; esta presente también ef licenciado José Alfredo Garcla Franco, Director del Instituto de
Investigaciones Parlamentarias; se encuentra también la licenciada Marian Berenice Alvarez Chavez,
Directora General de Normatividad; se encuentra Amador Ortiz Estrada en representacién de Fernando
Macias Cué, Coordinador General de Comunicacion Social; el de la voz. Tenemos qudrum.

LA C. PRESIDENTA.- Siendo asi, pasariamos al segundo punto, que es fa lectura y aprobacion del orden
del dia. En virtud de que el documento les llegd en tiempo y forma, yo les pediria que si estan de acuerdo
pudieramos votar €] orden del dia y seguir con los siguientes puntos. Si estan de acuerdo, les pediria con
votacion econdmica en aprobar el orden del dia.

EL C. SECRETARIO EJECUTIVO.- Aprobado.

LA C. PRESIDENTA - Entonces se aprueba el orden del dia. Le pediria a Fabiola, que es la Subdirectora
del Archivo, si nos presenta, bueno, también pediria que dispensaramos la lectura y la aprobacion del acta
de fa 47 sesion ordinaria del COTECIAD. Si alguien tiene alguna duda al respecto o quieren hacer algin
comentario acerca de esa Acta. Aqui vamos a hacer una pequefia observacion respecto del punto 3. Alex.

EL C. SECRETARIO EJECUTIVO.- Si, se trata del acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD
2010. En las carpetas que se distribuyeron se consigna que se celebrd en la Ciudad de México Distrito
Federal a los 17 dias de febrero, cuando en realidad fue a los 23. Se ha hecho la correccidn
correspondiente, se les ha entregado una nueva acta, entonces para que quede constancia de elio. Seria
la Gnica observacion.

LA C. PRESIDENTA.- Enfonces en ese sentido se hace ya la correccion.
Le pedirfa a la Subdirectora del Archivo que nos presentara el calendario de sesiones ordinarias para el
2011.

LA C. SECRETARIA TECNICA FABIOLA CORDERO REBOLLO.- i, buenos dias a todos los que nos
acompafian aqui en el COTECIAD. Como ustedes saben, hemos dedicado los primeros meses de este afio
a trabajar en la regutarizacion de la normatividad y es por eso que presentamos a ustedes estas 3 sesiones
ordinarias que integran el calendario de las sesiones de 2011 para el COTECIAD, que seria la Primera
Sesion Ordinaria el miércoles 24 de agosto, es hoy; la 2* Sesion Ordinaria el miércoles 12 de octubre y la
3% Sesion Ordinaria el jueves 17 de noviembre. Desde luego considerando que pudiera efectuarse alguna
sesion extraordinaria de asi acordarlo algunos de los integrantes de este érgano.

LA C. PRESIDENTA - ;Entonces tienen alguna observacion o consideracion con base en el calendario de
sefiones ordinarias? Entonces les pediria si lo podemos votar. Por unanimidad se acuerdan estas fechas
ra realizar las sesiones subsecuentes del Comité.

El siguiente punto de nuestra orden del dia es la informacion de la situacién normativa del Sistema
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Institucional de Archivos. También le pediria a la Subdirectora de Archivo que nos hiciera su presentacié'nN
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LA C. SECRETARIA TECNICA.- Desde luego hemos estado frabajando, como lo mencioné en el punto
anterior, en las mesas de trabajo precisamente para la regularizacién y retroalimentacion de la
normatividad correspondiente al Archivo General. Por parte de lo que corresponde a nuestra area hemos
hecho las aportaciones correspondientes en mesas realizadas y coordinadas por Ia licenciada Marian
Berenice y desde luego con la participacion de la Contraloria. Si me gustaria que en este punto la
licenciada Marian Berenice nos pudiera apoyar complementando la informacion.

LA C. LIC. MARIAN BERENICE ALVAREZ CHAVEZ - Marian Berenice Alvarez, por la Direccion General
de Normatividad. Como lo comenta la Subdirectora hemos estado trabajando y como ya es del
conocimiento de todos los titulares. Voy a ser muy breve en el avance que hemos tenido respecto del
Manual de Operacion Técnico del COTECIAD.

Como ya saben, una vez aprobado el contenido del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Institucional de Administracion de Documentos, el COTECIAD, quedaron pendientes dos puntos
importantes, los cuales el primero se dirimi¢ ya en sesiones ordinarias pasadas.

Para hacerles un poco recuento de ello me refiero a voz y voto del Secretario Ejecutivo, el cual ya ha sido
solventado. En esa ocasién en las sesiones ordinarias, con las que ustedes ya cuentan, se acordé que en
atencion a la homologacién de los deméas manuales de operacion de los Subcomités Administrativos se iba
a quedar con voz y voto.

Nada mas nos quedd pendiente respecto a este manual en particular la denominacion del Departamento
de Archivo. En la cuarta sesién se acordd reunimos para que se pudiera llegar a un acuerdo en el nombre,
sin embargo en virtud de que ninglin area tiene la facultad de modificar tal situacion, se concluyd que se
estuviera al resultado de la actualizacién de manuales. Eso fue lo que comentamos en una mesa de trabajo
de fecha 24 de febrero del 2011.

Hoy en dia con el frabajo que se ha venido haciendo con la asesoria externa de la Contraloria respecto a la
actualizacion de manuales todas las direcciones generales de Oficialia Mayor han participado en hacer su
avance y actualizacion de manuales, pero en particular la Direccion General de Servicios entregd un
manual con fecha 12 de abril mediante el oficio nimero OM/BL/1521/2011, la Oficialia Mayor a través de la
encarga del despacho le solicit6 a las direcciones a su cargo continuar con ese proceso de actualizacion, lo
que les referia, es en el documento que les estoy enviando.

Hay mas documentos y més referencias del avance que hemos tenido, pero en conclusion estamos en
espera de las observaciones que le dé Contraloria a la Direccion de Servicios y de que el Director de
Servicios nos proporcione a nosotros su propuesta final en la que se maneje qué denominacion fue la que
se quedo.

ta donde yo tengo entendido con los enlaces designados, se quedd como Subdireccion de Archivo

neral, pero foda vez que e Comité de Administracion va a ser el facultado para expedir €l manuai

tamos en espera de que junto con Contraloria todas las direcciones podamos concluir la normatividad y
n consecuencia pueda expedir el Comité de Administracion tal situacion.
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No sé qué vamos a hacer 0 que sugieren respecto de todos los formatos que estan pendientes o que ya se
han venido publicando, eso si me gustaria que opinara la Subdirectora y todos los demas por favor.
Es todo.

LA C. SECRETARIA TECNICA - En efecto en sesiones pasadas planteamos la actualizacion de diversos
formatos e instrumentos archivisticos que para nosotros son fundamentales en las tareas que realizamos
~ de manera cotidiana en el archivo general.

Entonces en estas mesas de trabajo se llegd a comentar que precisamente derivado de la delimitacion y
aprobacion de las funciones establecidas en el manual pues desde luego se iba a derivar desde la
denominacion y por ende pues desde iuego también la regularizacion y la certeza de todos los
instrumentos que nosotros utilizamos ya bajo esta nueva denominacion.

Sin embargo bueno a mi me gustaria conocer también la opinidn de ta Contraloria con respecto a este
punto puesto que muchas acciones sustantivas que realizamos en el archivo general dependen
precisamente de la aprobacién del manual 0 en su caso si pudiéramos trabajar en una mesa posterior la
propuesta para que nosotros padamos seguir avanzando en cuanto a la normalizacion de los instrumentos
archivisticos y otros procedimientos.

LA LIC. ARIANDA BERENICE VELAZQUEZ OLIVAREZ.- De acuerdo a lo que nos ha sefialado el
licenciado Ricardo Guadarrama que es el esté encargado de toda fa situacion de los manuales, nos dice
que por lo que hace a la denominacidn ya estd todo avanzando y se quedé en lo de subdireccion, de
acuerdo al acuerdo del Comité de Administracidn donde se establecen las denominaciones y donde van a
estar adscritas cada una de las subdirecciones y direcciones.

En este caso por lo que refiere a ia subdireccion de archivo, estd adscrita a la Direccion General de
Servicios. Por ese lado no hay ningin problema. La ofra parte es que segin tengo entendido lo que se
pretende es que todo el manual de organizacion de la Oficialia Mayor esté completamente integrado y no
haya manuales dispersos como hay actualmente, salvo los de procedimientos.

En ese fenor, hasta que no tengan todas [as direcciones de Oficialia Mayor, todos sus manuales de
organizacion como las funciones correspondientes a cada uno, pues dificiimente se va a poder tener el
manual especifico de la subdireccion de archivos.

Por lo que hace a los formatos, hasta que no esté aprobada la otra parte, no podemos aprobar los nuevos,
pero ustedes siguen manejando los que estan vigentes. Mientras no haya uno posterior que los esté
cambiando, esos siguen aplicandose y nosotros no tenemos ning(n inconveniente en cuanto a esa parte.

IC. MARIAN BERENICE ALVAREZ CHAVEZ - Por lo que respecta a lo que dijo Contraloria, nada mas
rian precisar cul es el que esta vigente. Cual es el nombre que esta vigente, al que se refieren. Los
formatos y que denominacion le ponen, para que quede bien claro si me gustaria que se precisara,
osotros lo hemos vivido en las mesas de trabajo, yo en constante reuniones con archivos si hemos tenido
sa duda de fratar de hacer las cosas correctamente, efectivamente de que nos atengamos a o que esta
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vigente y a lo que esta publicado y que se precise cudl de los nombres si recuerdan ya ven que se
manejaban diversos, cual es el que estan manejando.

LA C. SECRETARIA TECNICA- Si, actualmente se trabaja con el manual que se realizé en fa IV
Legislatura, sin embargo este nunca fue aprobado y en cuanto a los instrumentos archivisticos si se
aprobaron en fa IV Legislatura, precisamente en las sesiones de COTECIAD, sin embargo precisamente
entre el afio 2008 y 2009 es que se da el cambio de denominacion sin que esté por escrito  algin
antecedente para que esto sucediera.

Entonces hay instrumentos archivisticos que se aprobaron en 2008 que tiene Ia denominacion de archivo
central, y en 2009 ya hay instrumentos que tienen la denominacion de archivo general y el manual con el
que trabajamos que sin embargo no fue aprobado.

LA LIC. MARIAN BERENICE ALVAREZ CHAVEZ.- Perdén, lo que nosotros estamos haciendo en ese
sentido junto con la Contraloria es revisando todos los acuerdos desde incluso la IIf Legislatura y ia IV
Legislatura, asi como todos los oficios que han sido remitidos a Oficialia Mayor para poder tener todos los
antecedentes y regularizar esto, no ha sido una tarea facil porque bueno es revisar pues casi dos
legislaturas, pero la intencion es poder sustentar de la mejor manera estos conceptos y que bueno quede
todo homologado, es lo que estamos trabajando con la Contraloria y hasta el momento hemos tenido un
poquito de dificultad en encontrar mayor informacién, pero bueno pues esperemos que pronto podamos
darle ya solucién a esto y que quede todo homologado como en concepios, como en las aprobaciones que
se requieran para manuales y demas. ‘

LA LiC. ARIANDA BERENICE VELAZQUEZ OLIVAREZ.- Si, perdén. Nada mas para que quede preciso,
yo me refierc a evitar la confusién en la cuestion de archivo, que teniamos duda cuando teniamos la mesa
de trabajo. Se va a venir trabaiando con lo ya aprobado con la nomenclatura que esta sefialada en
sesiones anteriores.

Eso es-lo que queria que quedara preciso, porque ellos tienen que seguir trabajando, ustedes tienen que
seguir haciendo el trabajo operativo y ese trabajo operativo tiene determinados formatos que tiene
determinada denominacion. A eso queria que llegaramos, a precisar si se va a seguir trabajando con la
nomenclatura establecida aprobada en las sesiones anteriores, para que Archivo no tenga ningln
problema en lo sucesivo.

LA C. PRESIDENTA.- Pues de momento asi seria hasta que no podamos nosotros tomar ya la definicion
dé tomo va a quedar y tengamos ya la aprobacion por el Comité de Administracion, de momento asi
duiriamos frabajando, y bueno pues la intencion seria comegirlo y tomar una sola definicidn en ese
entido. ¢ Alguien mas tiene algin comentario, alguna duda en este punto? Entonces procederiamos a
pasar al siguiente punto que es un informe de la auditoria A/10/11-ALDF, Sistema Institucional de Archivos
Archivos de la Asamblea Legislativa def Distrito Federal, y yo le pediria a la Subdirectora si nos puede
apoyar con algiin comentario acerca de la auditoria que se esta llevando en su area.
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LA C. SECRETARIA TECNICA- Basicamenie es informar a todos ustedes como miembros del
COTECIAD, puesto que finalmente el COTECIAD coordina o fija los parametros generales de manejo del
sistema institucional de archivos, entonces es a efecto de mencién pues tanto en gue no sea un asunto
concluido no pudiéramos estar dando informacion de esto, todavia la Subcontraloria no ha expedido alguna
observacion, algln resolutivo, entonces es basicamente es con la finalidad de informarlos a todos ustedes
que hemos estado cumpliendo en tiempo y forma a los cuestionarios a la documentacion requerida por la
Subcontraloria.

LA C. PRESIDENTA.- ;Algiin comentario; alguna duda? Bueno, pasariamos af punto nimero 7 que son
asuntos generales y no sé si se haya tomado nota de alguien de algin asunto que en especial quieran que
se trate. Marian.

LA C. MARIAN BERENICE ALVAREZ CHAVEZ.- Yo nada mas, perdon que me regrese, pero quiero
precisarles para hacerles a todo el mundo del conocimiento, no es un asunto general, es sdfo un poco del
complemento del punto 5 nada mas para que estén al tanto, si me gustaria que lo conocieran y que
quedara establecido en el COTECIAD, que el (ltimo documento oficial expedido respecto del avance de

normatividad, fue con fecha 18 de agosto mediante oficic DGN/BL/103-20011, mediante el cual fa Direccion
General de Nommatividad solicita a la Direccion General de Servicios su proyecto definitivo, a fin de que ya
con la nomenclatura que haya quedado yo se fas haga a ustedes extensivas, nada mas para que conozcan
el proyecto. Ya de manera posterior o que haya modificado en su caso Contraloria, también se la voy a
soficitar a Direccion General de Servicios, en virtud de que va a ser ahi donde se va a ubicar la

bdireccion de Archivos.

C. PRESIDENTA.- ¢Algin asunto mas que quieran tratar dentro de asuntos generales? Pues no
eniendo ningln otro asunto que tratar, dariamos por concluida la primera sesion ordinaria del Comité
Técnico Institucional de Administracién de Documentos, siendo fas 11:30 horas.

Muchas gracias.
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Profra~Zreyja Doride Puebla Lopez Alejandro Torres Rogeho
Encargada de Daspachilde Oficial Mayor y Director de Transparencia e Informacion Pablica y
Presidente Secretario Ejecutivo
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¢ FabiolaCordero Rebollo
Subdirectora de Archivo General y
Secretaria Técnica
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Lic. Carlos Macedo Pascual
en suplencia del Lic. José Manuel
Ballesteros Lopez Tesorero General y
' Vocal

Lig/ Aftador Ortiz Estrada
en suplerCia del Lic. Fernando Macias Cué
Coordinador General de Comunicacion Sacial y
Vocal
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Lic. Arianda Berenice Velazquez Olivares en

suplencia del Dr. Pablo Trejo Pérez
Contralor General y Vocal

Lic. Alfreda®arcia Franco

Instituto de Investigaciones Parlamentarias y
Vocal

Lic. Marian Berefice Alvarez Chavez

- Directora General de Normatividad y
Asesora
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