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L INTRODUCCION

La Comision de Gobierno con fundamento en el Articulo 41 | Capitulo |1, de la Lay
Organica de la Azamblea Legislativa del Distrito Federal, acuerda con fecha 13 de
febrero de 2002, la instalacion del Subcomité de Compras, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, con el objeto de que este Organo Colegiado funja como
responsable de la coordinaciBn de las actividades conducentes al logro de los
programas y objetivos en materia de adquisiciones y coniratacifn de servicios de
acuerdo al marco juridico y a la normatividad vigente; asequrando con elio las
mejores condiciones de calidad , precio y oporiunidad en todos los procesos que se
realicen, aplicando siempre los criterios de racionalidad, austeridad, imparcialidad,
honradez y transparencia.

El 20 de mayo de 2011, con vigencia a partir del 12 de julio de 2011, el Comite de
Administracidn de la V Legislatura expidio las Normas para las Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal, derogando las que hasta esa fecha estaban vigentes., confarme a lo cual
se ha llevado a cabo la revision para la actualizacian inherentes de los manuales
administrativos relacionados, como es el presente Manual de Inlegracion y
Funcionamienta del Subcomité de Compras, Arrendamientos y Contratacion de

Senicios.

Con esia actuahzacion, se realizan los cambios al marco normativo, se definen las
funciones del Secretario Técnico del Subcomité y se determina la integracion del
Grupo Revisor de Bases y su operacion, de acuerdo con las Normas para las
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios citadas.

Este Manual se revisara y actualizara periddicamente, para contemplar los cambios
normativos y de operacion aplicables a |la Asamblea Legisiativa del Distrito Federal

ALDF-ES-0M-COM-02
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Con fundamento en el Ariculo 50, fraccion lll, del Reglamento para el Gobierno
Interior de la Asamblea Legistativa del Distrito Federal, e corresponde al Comite de
Adrninistracion, expedir los Manuales de Organizacidn y de Procedimientos de las
Unidades Administrativas; por lo que formaliza su expedicién.
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MARCO JURIDICO

Articulo 134 de la Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal

Ley Organica de la Azamblea Legislativa del Distrito Federal

Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Disfrito
Federal

Codigo Fiscal del Distrito Federal

Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio
Fiscal

Mormas para las Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Acuerdo del Comité de Administracion de fecha 08 de noviembre de 2008
mediante el cual se crea e Subcomité de Compras, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,
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li. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los criterios y lineamientos que permitan a los CC. Coordinadores de los
Grupos Parlamentarios y servidores plblicos de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal, que integran el Subcomité de Compras, Amrendamientos y Contratacion de
Servicios, participar en el analisis de los asuntos sometidos a su consideracion, a
fin de asequrar &l cumplimiento de los principios constitucionales de ad minigtrar los
recursos publicos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

ALDF-ES-OM-COM-02
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IV. ESTRUCTURA DEL SUBCOMITE

El Subcomité de Compras, Amendamientos y Contratacion de Servicios, tendra la

siguiente estructura:

1 |Presidente &4

| EI
| responsable de la administracién de los recursos

|para el
| Lagislativa del Diﬂ_tritu Federal.

seryidor poblico de mayor jerarquia,

' materiales y la prestacion de los servicios, de

conformidad con el Ariculo 60 del Reglamenio
Gobierno  Interior de la Asambiea

2 | secretario Ejecutivo

e

'-__I-\. 3 17}

| seViICios.

| El servidor publico de mayor jerarquia de la unidad

administrativa responsable de la administracion de
lgs recursos materiales y la conftratacion de los

3 | Secretario Té-c:nic::

DA

El servidor publico responsable de  la
instrumentacién  de  los  procedimientos  de
adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

e

4 | Vocales L

Asesores ..\ .

th

El servidor piblico de mayor jerarquia,
responsable de la administracién de los recursos
financieros, de conformidad con el Articulo 62 del
Reglamento para el Gobiernc Interior de |a
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Los servidores piblicos fitulares de las Unidades y
areas Adminisirativas requirentes de bienss y
senvicios de la Asamblea, de conformidad con los
Articulos 81 y 83 de la Ley Organica de la
Hsamblea leglslatwa del Distrita Federal.

En materia normativa y de fiscalizacidn, EI servidor

publico  tilular de  la  unidad admimstrativa,
responsable del contral y evaluacion financiera vy
administrativa, de conformidad con el Articulo 64
del Reglamento para el Gobiemo Interior de la
Asamblea Legisiativa del Distrito Federal.
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6 | Invitados
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[
| En materia juridica el servidor publico titular del

area administrativa responsable de las funciones
| de asistencia juridica en la Asamblea.

Un representante del Comite de Administracion. _|
Los Coordinadores de los Grupos Parlamentarios, J

Técnicos especialistas adscritos a las unidades y
administrativas y legislativas, cuando se lraten |
asuntos de su competencia.
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V. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Funcion Titular ! Derechos -
s - e ]
| Yoz y volo |
Presidencia | Oficial Mayaor Voto de calidad en |
caso de ampate |
| F = —ee
Se :rat?nn Director General da Administracion Yoz v volo |
Ejecutivo |
| =
Secretario : -
| Técnico Director de Adguisicionas | Vioz
Tesorero General
Coordinador General de Comunicacién Social
Coordinador de Servicios Parlamentarios
Vocales Director General del Instituto de Investigaciones Voz y volo
Parlamentarias
Director General de Servicios
i | Director General de Informatica |
| 1 Contralor General
Aspesores } ; WVoz
Director General de Asuntos Juridicos
| | Un represantante del Camité de Administracion I
| Coordinadores de los Grupos Parlamentarios
Invitados Yoz

Fepresentantes de las instancias legislativas y
Unidades Administrativas cuando s traten asuntos !

de su compelencia.
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Vl. DE LA OPERACION

. Recibir por parte del Presidente del Subcomite para su consideracion, en la

primera sesién del ejercicio correspondiente, el calendario de sesionas
ordinarias, el Programa Anual de Adguisiciones.y los Maontos de Actuacion,

Sesionar de manera ordinaria, por lo menos, una vez al mes de conformidad
con el calendario autorizado, salvo que no existan asuntos por tratar. En este
caso debera hacerse del conocimiento de los integrantes del Subcomite con
veinticuatro horas de anticipacion a |a sesion.

Realizar sesiones extraordinarias solo en casos debidamente justificados,
cuando se trate de asuntos especificos a través de convocatoria emitida por el
Presidente del Subcomité y en el orden del dia no se incluiran la presentacién
de actas de sesiones antenores, ni asuntos generates,

. .Besionar cuando asista, como minimo, la mitad mas uno de sus integrantes

con derecho a voz y voto, de no ser asi, se declarara suspendida por falta de
quérum; levantando el acta correspondiente; para lo cual les miembros del
Subcomilé registraran su asistencia, previo al inicio de la sesion.

En el caso de suspensién por falta quorum de la sesion del Subcomite, en la
cual se deban presentar los sobres cemados y firmados, conteniendo las
propuestas técnica y econdmica de los concursanies en un  [Invitacion
Restringida, !a suspensidn no sera motiva de interrupcion del proceso de la
Invitacion Restringida, misma gue debera continuar conforme a normatividad,

Las sesiones del Subcomité seran presididas por el Presidente. En su ausencia,
el Secretario Ejecutivo fungira como Presidente Suplente, sin ocupar olro cargo,
con derecho a voz y voto de calidad en caso de empate en |a votacion

Los Wacales y Asesores del Subcomite podran designar, por escrito, a un
suplente para gue los represents, por excepoion, en aquellas sesiones a las que
no puedan asistir

. Los suplentes deberan contar con un nivel jgramuico inmediato inferior al del

titular al menos. de Director de Area y tendran los mismos derechos, facultades
y abligacicnes

ALDF-ES-OM-COM-02
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8. Elcambio de suplente lo debera notificar el titular, a través de un escrito dirigido
al Presidente del Subcomité, con veinticuatro horas de anticipacion a la sesion a

la cual fue convocado.

9. Cuando los asuntos a tratar requieran de la participacion de especialistas en |a
materia. a crterio del Presidente del Subcomité, se podra contar con |3
presencia de invitados externos, teniendo derecho unicamente a ser

escuchados

10.Los asesores y los invilados que asistan deberan firmar el acta de la reunidn,
coma constancia de su participacidn.

11.Las decisiones que tome el Subcomité sobre los asuntos presentados podran
ser por unanimidad o por mayoria de volos; y en caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad, debiendo asentarse en el acta de la reunion quienes
emiten el voto y el sentido de éste, excepto en el caso de decision unanime.

12.La Orden del Dia, junto con los documentos correspondientes a cada asunto a
tratar, deberan ser entregados a los miembros del Subcomité, cuando menos
con dos dias habiles de anticipacion, para sesiones ordinarias, y con un dia
habil, para las extraordinarias. En caso de no observarse estos plazos, la sesion
no podra llevarse a cabo.

.,.f-"t"ﬂ. Las resoluciones a las que se llegue en el desahogo de los asuntos tratados en
cada sesidn tendran el caraclter de acuerdo e irrevocable; por lo que solamente
por resolucion del propio Subcomité y tratado el asunto en una sesion diferente
se podra suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos.

14, Los asuntos que se sometan a consideracion y, en su caso, autornzacion del
Subcomité para la adguisicion, arrendamiento o contratacion de servicios, se
presentaran meadiante el formato SCAAS-01, el cual debe contener, como
minimeo: -

a) Informacion resumida del asunto que se propone para su analisis, la
descripcian genérica de los bienes a adquirir o servicios a contralar, asi
como el monte estimado.

b) Elfundamento vy la justificacion legal o normaltiva correspondiente.

¢) La indicacion de la documentacion soporle gue se adjunia para cada caso,
entre ofra: la justificacion, los esludios de mercado, la acreditacion de la
suficiencia presupuastal certificada por la Tesoreria General y |a certificacion
de la no existencia en almacén. Las especificaciones lecnicas deberan ser
firmadas por el titular del area requirente.

AL DF-ES-OM-COM-02
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d} Caracleristicas relevantes de la operacion, el procedimiente de contratacion
respectivo, si los precios son fijos o sujetos a escalacion, si los contratos son
abiertos o si se requiere abastecimiento simultaneo, entre otros

15.Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Subcomite, el formalo
SCAAS-(1 deberd ser firmado antes de concluir la sesidn, por cada asistente
con derecho a volo.

16. De cada sesién que se lleve a cabo se levantara el acta correspondiente, |a cual
serd firmada por todos loe qua intarvinieron en la sesion. Esta acta se aprobard
a mas tardar en la sesidn ordinaria siguiente.

17. Se incluird en el orden del dia un apartado respecto al seguimiento de acuerdos
emitidos en sesiones anteriores, en el formato que para tal efecto se determine,
y tos asuntos apareceran hasta que s& concluyan

18.En el punto de asuntos generales solo se incluiran aguellos que sean de
caracter informativo.

19.Se deben desahogar todos los asuntos del orden del dia y. a su termino, el
Presidente del Subcomité preguntard a sus integrantes sobre los asuntos
generales que soliciten presentar.

f_E_Eﬂ Mo se requerird presentar para la autorizacion del Subcomité los procedimiantos
‘de Invitacion Restringida a Cuando WMenos Tres Proveedores y Adjudicacion
Directa, que se apeguen a los montos de actuacion para las adguisiciones,
asumiendo la responsabilidad de su contratacidn el Oficial Mayor y el Director
General de Administracidn. Los resultados de estas contrataciones se
informaran trimestralmeante a este Subcomilé

21.En ausencia del Presidente del Subcomité o de su suplente, o sea el Secretario
Ejecutivo, no podran llevarse a cabo reuniones del Organo Colegiado

27 En la primera sesion ordinaria del afo, el Presidente del Subcomite presentara,
para consideraciin de los integrantes del mismo: el calendario de sesiones
ordinarias; el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios: el Programa Anual de Inversidn; y los Montos de Actuacian

23.El acta quedara sujeto a la aprobacion por parie de cada uno de los integrantes
del Subcomite, en la sesidn ordinaria siguients.

24 La documentacién correspondiente a las sesiones del Subcomité debera
conservarse al menos por un lapso de ires anos en archivo, bajo la guarda y
custodia del Director General de Administracion vy Secretario Ejecutive del
Subcomité.

ALDF-ES-OM-COM-02
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Vil. FUNCIONES DEL SUBCOMITE

1.

i,

Promover que los servidores plblicos respensables de los procedimientos de
adquisicién y arrendamiento de bienes, asi como la contralacion de SEMVICins
adjudiquen los contratos bajo criterios de economia, eficiencia, eficacia,
imparcialidad, honradez y transparencia.

Conocer, revisar, emitir opinion o recomendaciones sobre los Programas:

a. Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios,

b. Programa de Aseguramignto de Bienes Patrimoniales, y

c. Programa Anual de Capacitacion,

... =

azi como de las modificaciones.

Conocer los nueves requerimientos de las instancias legisiativas y Unidades
Administrativas no contempladas en los programas anuales, para su analisis y

viabilidad.

Vigilar el cumplimiento del Manual de Politicas y Procedimientos de Adquisicion
de bienes, Amendamientos y Contratacion de Servicios de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal y demés disposiciones vigentes aplicables.

Aprobar a las excepciones a la Licitacion Publica Macional por encontrarse en
algunos de los supusstos de excepcitn previstos en las fracciones VI, VIl VI,
IX y X de la Norma 22 de las Normas para las Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de |la Asamblea Legislativa del Distrto Federal y
conocer sobre las operaciones de adjudicacion directa establecidas en las
fracciones |, 11, Il IV y W de la Norma 22 del ordenamiento citado, en su sesion

Mas proxima.

Vigilar que ia adquisicidn y coniratacion en os procedimientos de adjudicacion
directa, no rebase el veinte por ciento del monto de presupuesto autorizado
para el gjercicio para los Capitulos de Gaste 2000 - Materiales y Suministros,

000 - Servicios Generales y 5000.- Bienes Muebles e Inmuebles, con
excepcion de las Adjudicaciones Directas por Acuerdo de la Comision de

Gobierno

ALDF-ES-OM-COM-02
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8. Conocer, al inicic de cada ejercicio fiscal por conducto del Presidente rjel
Subcomité, los Montos de Acluacidon autorizados por el Comité de
Administracion, a los que deberan sujetarse los procedimientos de Licitacion
Publica Macional o Internacional, Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores o Prestadores de Servicios y Adjudicacion Directa,

9. Conocer, sobre las ampliaciones de los contratos o pedidos dentro de la
vigencia de éstos, siempre y cuando se encuentren en el mismo ejercicio
presupuestal, gue el monto total no rebase en conjunto, el veinticinco por ciento
de los conceptos y volimenes establecidos originalmente y que el precio de los
bienes o servicios sean iguales a los pactados inicialmente,

10. Autorizar los casos de reduccion de plazos debidamente justificados, para la
presentacion y apertura de las propuestas técnicas y economicas en las
licitaciones publicas nacionales.

11.Recibir vy analizar el Informe Trimestral que presente el Oficial Mayor y
Presidente, sobre la conclusidn de los casos dictaminados por el Subcomite, asi
como los resultados generales de las adguisiciones de bienes y contratacion de
servicios, incluido el estado de los contratos e inconformidades, en su caso,
Estos informes se recibiran en las sesiones ordinarias correspondientes a los
meses de energ, abrl, julio ¥ octubre de cada afo, en los Formatos SCAAS 0F,
SCAAS 03 y SCAAS 04,

12_Autarizar en su caso, la presentacion del informe de avances y resultados ante
el Comité de Administracién y la Comision de Gobierno

13. Analizar y dictaminar sobre la procedencia del pago de indemnizaciones por |a
rescision de contratos, cuya causa sea imputable a la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal

VIIl. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

La responsabilidad de cada integrante del Subcomiteé quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, respecte al asunto somelido a consideracion del
pleno y con base a la documentacion gue ke sea presentada, asi como a su calidad
de participacion.

Los integrantes del Subcomité tendran fas siguientes funciones de caracter
especifico.

ALDF-ES-OM-COM-02
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Vill.1 Del Presidente

1.

o

Auforizar el orden del dia de las sesiones ordinanas y exlraordinarias y, en su
caso, instruir sobre las correcciones que juzgue pertinentes.

Canvocar a los miembros del Subcomité a las sesiones de caracter ordinario o
extracrdinario.

Declarar formalmente procedente la sesidn por existir quorum legal, presidir y
conducir con orden y respeto las sesiones del Subcomité y ceder, limitar o
suspender el uso de la palabra, procurando que la exposicion de los puntos de
vista sean serios, responsables y congruentes con el asunto sujeto a analisis.

Compilar, resumir, sintetizar y precisar la propuesta de acuerdo de los asuntos
tratados, siendo el dnico integrante del Subcomite facultado para ello.

Emitir su voto; en caso de empate, tendrd voto de calidad para tomar la
determinacion correspondiente a los asuntos objeto de |la sesian.

Suscribir las actas de las sesiones a las que asista, asi como firmar & formato
SCAAS-01 de cada uno de los casos dictaminados.

Someter a votacion la propuesta de cada caso, y cuantificar los votos a favor,
en contra y las abstenciones, instruyendo al Secretanio Ejecutivo para que
asiente en &l acta &l resultado Por cada uno de los paricipantes.

Indicar cuando el resultado de la votacidon sea por mayoria o por unanimidad,
que la resolucion respeclo al asunto tratado tiene caracter de "Acuerdo”

Daeclarar formalmente concluida la sesion, precisando para efectos de registro
en €| acta correspondiente, fecha y hora, al término del desahogo del orden del

dia o de los asuntos generales tratados.

10. Presentar al pleno los informes trimestrales, asi como los resultados generales

de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, en as
sesiones ordinarias de energ, abril, julio y octubre de cada ano

11. Mantenar actualizado el presente Manual de Integracién y Funcionamiento del

Subcomité de Compras, Arrendamientos y Contratacion de Servicios,
proponiendo actualizaciones.

ALDF-E3-0M-COM-02
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10.

11

12.

|Dﬁcia]in Mayor

Manual de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité de Compras,

Arrendamientos y Contratacidn de Servicios Hoja 16 de 24
ALDF-ES-OM-COM-02

Fecha de emisian Fecha de actualizacion: 180772012

— e

Vigilar la integracion comrecta del orden del dia de cada sesion y los
expedientes de los asuntos que se traten, incluyendo los documentos soporte
Necesanos.

Remitir en tiempo y forma a cada inlegrante del Subcomité el expediente de la
sesitn observando:;

» Sesiones ordinarias: Cuando menos con 2 dias habiles de anticipacion.

»  Sesziones  extraordinarias: Cuando menos con 1 dia habil de
anticipacién.

Suscribir las actas de las sesiones a las gue asista, asi como firmar el formato
SCAAS-01 de cada uno de los casos dictaminados, responsabilizandose de
gue la informacion contenida, comespenda a la proporcionada por el area
requirenta.
Verificar la lista de asistencia & informar al Presidente si existe qudrum legal,
para dar inicio a la sesion o declararla suspendida.
Registrar los acuerdos del Subcomité en los formatos respeclivos,
instrumentar su cumplimiento y darles seguimiento.

Vigilar la guarda, custudia y aclualizacion de la documentacion generada por el
Subcomité, conservandola de acuerdo con los plazos legalmente establecidos
para este tipo de documentos

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que sa dictaminen.

Realizar acciones expresamente encomendadas por el Presidente o el
Subcomité en Pleno, que le correspondan de acuerdo con la normalividad

aplicable,

Levantar el de cada sesion, asentando todos los asuntos y acuerdos y
tramilando las modificacionas solicitadas por los asistentes

Designar un Secretario Técnico, para el apoyo en las tareas indicadas.

Someter a la autorizacion del Presidente del Subcomité, los asuntos a tratar en
cada sesién, asi come la participacion de los invitados para aclarar aspectos
tecnicos.

Convocar a las sesiones ordinarias y exiraordinarias, en ausencia justificada
del Presidents.

Tramitar ante las areas gue coresponda, los acuerdos aprobados en las
sesionas del Subcomité.
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14. Integrar y presentar al Oficial Mayor y Presidente del Subcomite, los informes
trimestrales en los t@rminos que se describen en el Capitulo VIl.- Funciones
del Subcomité, incizo 12 de este manual.

VIIl.3 Del Secretario Técnico

1. Vigilar la integracion correcta del orden del dia de cada Sesidn y los
expedientes de los asuntos que se traten, incluyendo los documentos del
soporte necesanos.

2. Regstrar los acverdos del Subcomité en los formatos respectivos, instrumentar
su cumplimiento y darles seguimiento.

3. Vigilar la guarda, custodia y actualizacion de la documentacion generada por el
Subcomité, conservandola de acuerdo a los plazos legalmeante establecidos

para este tipo de documentos.

4. Las demas encomendadas por el Secretario Ejecutivo de acuerdo a las
funciones de este Organo Colegiado.

Yill.4 De los Vocales

1. Asistir a la sesion del Subcomité a la que se ha convocado de acuerdo con lo
dispuesto en el presente Manual,

2. Enviar al Secretario Ejecutivo, con antelacion a cada sesion, la documentacion
corespondiente a los casos que considere necesarios someter a la aprobacion
del Subcomite,

3. Analizar el orden del dia y los demas documentos contenidos en el expedients
que corresponda a los distintos asuntos que se trataran en |a sesion,

4. Pronunciar los comentarios que astime pertinentes relacionados con su ambito
de competencia institucional y emitir el voto respectivo, para cada uno de los
asuntos que se prasanten en la sesion,

5. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen.

8. Suscriter las actas de las sesiones a las que asista, asi como firmar el formats
SCAAS-01 de cada uno de los casos dictaminados.

7. Apalizar los resultados de los informes periddicos, con la finalidad de evaluar
los avances con respecto a los programas anuales.
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Realizar acciones expresamente encomendadas por el Subcomité en pleno o
que le corresponda de acuerdo con la normatividad aplicable y su ambito de
competencia.

VIILE De los Asesores

1.

5.

Asistir a la sesion del Subcomité a la que se ha convocado de acuerdo con lo
dispuesto en el presente Manual,

. Enviar al Secretaric Ejecutivo, con antelacion a cada sesion, las

recomendaciones a los casos que considere necesarios someter a la
aprobacion del Subcomité.

Analizar el orden del dia y los demds documentos contenidos en el expediente
gue corresponda a los distintos asuntos que se trataran en la sesidn

Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes relacionados con su ambito
de competencia y proporcionar la orientacion necesaria.

= (Contraloria Interna de acuerdo a las facultades sefaladas en el
Articulo 64 del Reglamento Interior de la Asamblea Legislativo.

» Direccion General de Asuntos Juridicos. De acuerdo a las funciones
contenidas en el Manual de Organizacion de la Oficialia Mayaor vigente.

Suscribir las actas de las sesiones a las que asista

VIl De los Invitados

1

Asistr a la sesién del Subcomité a la gue sea invitado de acuerdo a los
lineamientos contenidos en el presente Manual.

Emitir su opinian sobre el asunlo tratado en la sesion para la cual fue invitado y
proporcionar la orientacién necesaria para un mejor analisis del caso en
cuestion.

Firmar en calidad de invitado, el acta de la sesion a la que hubiese asishdo.
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IX. GRUPO REVISOR DE BASES

1X.1 De su Integracion

El Grupo de Trabajo estard integrado por un representante de cada una de las
siguientes unidades y areas administrativas

= Unidad/Area requirente

» Direccion General de Administracian yfo Direccion de Adquisiciones
» Tesoreria General

* Caontraloria General

= Direccion General de Asuntoes Juridicos

=  Comité de Administracion

El Tesorero General, el Contralor General y el Director General de Asuntos
Juridicos designaran a sus respectivos representantes, quienes deberan ocupar,
cuando menos el puesto con nivel de Director de Area. El representante del Comité
de Administracion sera designado por el Presidente de dicho Comité,

IX.2 De su Operacion y Funciones

in

Las reuniones de trabajo del grupo revisor seran conducidas por el Director
General de Administracion o el Director de Adquisiciones.

El grupo revisor se reunird cuantas veces sea necesano en las fechas
requeridas.

De acuerdo a la normatividad vigente &l Direclor General de Administracicn
formulara los proyectos de bases de licitacion y convocatorias en los aspectos
administrativos e integrara el anexo técnico con las especificaciones sefialadas
por las areas requirentas.

Cada uno de los integrantes seran convocados a la sesion de trabajo respectiva
y recibiran los proyectos de bases y convocatorias con dos dias habiles de
anticipacion, y un dia habil para el caso de sesiones extracrdinarias.

Una wvez analizados los proyectos por los integrantes del grupo revisor,
autarizaran con =u firma, la suficiencia normativa de las bases y convocalorias
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de licitacion, con excepcion del representante del Comité de Administracion,
quien firmara en su calidad de invitado.

6. El Director General de Administracion debera levantar el acta correspondiente,
la cual sera firmada por todos los participantes y se integrara al expedienie del
Procedimiento de Adquisicion de Bienes o Contratacion de Servicios por
Licitacién Publica MNacional o Internacicnal, e Invitacién Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores Nacional o Internacional.

7. Este Grupo de Trabajo Revisor, podra también analizar y validar la suficiencia
normativa de las bases para la instrumentacién del Procedimiento de
Adguisicion de Bienes o Contratacion de Servicios por Invitacion Restringida a
Cuando Menos Tres Proveedores, formulando las Bases Profotipo.
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EL SUSCRITO CONTRALOR GENERAL DE LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL
DISTRITO FEDERAL, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 64 FRACCION XX DEL
REGLAMENTC PARA EL GOBIERNO JNTER]{JR DE LA ASAMBLEA LEGISL Mwa

DEL PISTRITO FEDERAL - - - === c=saax- ¢
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