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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE ADMINISTRACION
24 DE AGOSTO DE 2015

De conformidad con los articulos 17, fraccion |; 18, fracciones Il , Il y X; 79 y 80 de la Ley
Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal; asi como el articulo 48 del
Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, se llevo a
cabo la Segunda Sesién Extraordinaria de Trabajo del Comité de Administracién en el
salén “Nelson Mandela", ubicado en el tercer piso del edificio de Gante No. 15, Colonia Centro
Histdrico, Delegacién Cuauhtémoc de esta Ciudad de Mexico, Distrito Federal. ————---—— --

Siendo las doce (12) horas del dia 24 de agosto de 2015, la Diputada Dione Anguiano Flores,
Presidenta del Comité de Administracién da inicio a la Segunda Sesién Extraordinaria.—-—------

La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Saluda a los Diputados y Diputadas
presentes, asi como les agradece a los invitados presentes: Oficial Mayor, Tesorero General,
Contralora General; asi como al director del Instituto de Investigaciones Parlamentarias, y el
Coordinador de Servicios Parlamentarios, solicitando a la Diputada Secretaria Ariadna Montiel
Reyes, informe si hay quérum legal para iniciar la sesion. -

La C. Diputada Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Informa que existe el quérum para
sesionar.

La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Solicita a la Diputada Ariadna Montiel
Reyes dar lectura al Orden del Dia. s

La C. Diputada Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Por instrucciones de la Presidencia
procede a dar lectura al Orden del Dia: 1. Lista de asistencia; 2. Verificacién del quérum;
3. Lectura y aprobacién del orden del dia; 4. Lectura y aprobacién del acta de la Quinta
Sesion Ordinaria; 5. Aprobacion de los Manuales y Guias de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal: -Manual General de Organizacién de las Unidades Administrativas de la
ADLF: -Guia para la Elaboracion de Manuales Administrativos; -Guia para la
Elaboracién e Integracion del Programa Anual; -Manual de Politicas y Procedimientos
de la Coordinacién General de Servicios Parlamentarios; -Manual de Politicas y
Procedimientos del Instituto de Investigaciones Parlamentarias; -Manual Especifico
para el Proceso de Entrega-Recepcién de los Recursos Humanos, Materiales y
Financieros, a cargo de los Servidores Piblicos de la ALDF; -Manual de Politicas y
Procedimientos de la Contraloria General; -Manual General de Auditoria; -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Unidad de Estudios y Finanzas Publicas; -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Coordinacién General de Comunicacién Social; -
Manual de Integracién y Funcionamiento del Consejo Asesor de Comunicacién Social;
Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficialia Mayor, tomos |, Il y lll; -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Tesoreria General; y 6. Lectura y aprobacion del acta
de la Segunda Sesion Extraordinaria de Trabajo del Comité de Administracion, ------------
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La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Solicita a la Diputada Secretaria, gque
por favor someta a consideracion la aprobacién del orden del dia. Por lo que se pregunta a los
asistentes si aprueban los puntos y lo manifiesten levantando la mano. Aprobado por
unanimidad. Para continuar con el orden del dia, la Diputada Presidenta solicita la dispensa de
la lectura del acta de las Quinta Sesion Ordinaria toda vez que les fue enviada con
anticipacion, y de existir aclaraciones, se reciban por escrito. Por lo que solicita a la Diputada
Secretaria la ponga a consideracion para su aprobacidn.

La C. Diputada Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Pone a consideracion el acta de
referencia, la cual se aprusba por unanimidad.

La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Solicita la lectura del siguiente punto
de orden del dia.

La C. Diputada Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Informa que el siguiente punto es el que
se refiere a la aprobacion de los Manuales y Guias de |la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Sefiala que corresponde al Comité de
Administracion la aprobacion de estos Manuales v Guias, los cuales fueron elaborados por las
areas administrativas correspondientes que todos ya los conocen, por lo que se solicita si
estan de acuerdo, se omita |la exposicién de cada uno de ellos.

La C. Diputada Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Pone a consideracion de las Diputadas y
Diputados, la omisién de la lectura de Manuales y Guias, y solicita levanten la mano si estan a
de acuerdo?

La C. Diputada Presidenta Dione Anguiano Flores.- Da las gracias por estar de acuerdo y
pregunta a los Diputados y Diputadas si hay observaciones o consideraciones y solicita a la

Diputada Secretaria si estan de acuerdo en que sean aprobados los Manuales y Guias?—---—

La C. Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Por instrucciones de la Diputada Presidenta,
somete a la aprobacion de las Diputadas y Diputados los trece Manuales y Guias de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal, y pregunta ;quienes estan a favor? sirvanse
levantar la mano.

¢ Quienes estén en contra?

¢ Quienes se abstienen?

Y dirigiendose a la Diputada Presidenta, expresa que se aprueba por unanimidad.————————
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» Gante No, 15, 1° piso, Of, 114, Col. Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010, Meéxico D.F.
Teléfono 5130 19 00 Ext. 3703 =




COMITE DE ADMINISTRACION

VI LEGISLATURA

Por lo que se aprueban los treg Manuales y Guias de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal: -Manual General de Organizacion de las Unidades Administrativas de la ADLF; -
Guia para la Elaboracién de Manuales Administrativos; -Guia para la Elaboracién e
Integracién del Programa Anual; -Manual de Politicas y Procedimientos de la
Coordinacién General de Servicios Parlamentarios; -Manual de Politicas vy
Procedimientos del Instituto de Investigaciones Parlamentarias; -Manual Especifico
para el Proceso de Entrega-Recepcién de los Recursos Humanos, Materiales y
Financieros, a cargo de los Servidores Publicos de la ALDF; -Manual de Politicas y
Procedimientos de la Contraloria General; -Manual General de Auditoria; -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Unidad de Estudios y Finanzas Publicas; -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Coordinacion General de Comunicaciéon Social; -
Manual de Integracion y Funcionamiento del Consejo Asesor de Comunicacion Social;
Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficialia Mayor, tomos |, Il y lll; y -Manual de
Politicas y Procedimientos de la Tesoreria General.

La C. Presidenta Diputada Dione Anguiano Flores.- Agradece a los Diputados y
Diputadas, la aprobacién del punto 5 del orden del dia, y solicita a la Diputada Secretaria
ponga a consideracion para su aprobacion el acta de la Segunda Sesion Extraordinaria de
Trabajo del Comité de Administracidn.

La C. Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Por instrucciones de la Diputada Presidenta,
somete a consideracién de las Diputadas y Diputados Segunda Sesion Extraordinaria de
Trabajo del Comité de Administracién, recientemente leida y pregunta /quienes estan a
favor? sirvanse levantar la mano. e

i Quienes estén en contra?

i Quienes se abstienen? S s p s D L s e s e i s
Y dirigiéndose a la Diputada Presidenta, expresa que se aprueba por unanimidad ----------- —_

La C. Presidenta Diputada Dione Anguiano Flores.- Expresa nuevamente que el acta
Segunda Sesion Extraordinaria de Trabajo del Comité de Administracion es aprobada por
unanimidad; y solicita a la Diputada Secretaria que pregunte a los asistentes si existe algun
tema por tratar?

La C. Secretaria Ariadna Montiel Reyes.- Pregunta a las Diputadas y Diputados
asistentes ¢ si tienen algdn tema a tratar?--------—---—

Y expresa que no hay ningintema, —————— e e e—,—,—e—e-

La C. Presidenta Diputada Dione Anguiano Flores.- Agradece a las Diputadas,
Diputados, y funcionarios asistentes que los hayan acomparfiado en esta Ultima sesion de

trabajo del Comité de Administracion.
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Por lo que no habiendo mas puntos que tratar, da por concluidos los trabajos de la Segunda
Sesion Extraordinaria del Comité de Administracién en la ciudad de México, Distrito
Federal siendo las trece horas del dia veinticuatro de agosto del afio dos mil quince. —----
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