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AREA RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL DE PAGOS
< . Administrar los recursos financieros asignados a la Asamblea Legislativa del Distrito Fedéral, -vigilandc;’idue su ej;fEiCio_ sev
OBJETIVO DEL AREA: realice conforme al presupuesto autorizado, a la normatividad establecida y bajo politicas de racionalidad~y austeridad.
UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE - FOTAL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO.| SEP. | OCT. | NOV.| DIC. .
Pago de Prerrogativas y Apoyos
correspondientes al Capitulo 4000 Cheques 220 | 220 (220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 220 | 220 | 376 2796
Pago a Proveedores, Prestadores de
Servicio y Prestaciones Cheques 400 | 250 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 200 | 200 | 200 2650
Concurso de Inversion de Concurso | 5 | 4 | 4 | 4 | 5| 4 | 4|5 | a | 5 | 4|4 52
Disponibilidades Financieras
Elaboracién de Conciliaciones N
Bancarias y de Inversion Conciliaciéon 9 9 9 9 9 9 9 |9 9 9 9 9 108
Elaboracién y Pago de Nominas,
relaciones de Pago de Honorarios y Noéminas 30 30 30 | 30 | 30 30 30 } 30 30 30 30 30 360
Dietas
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1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE --4°-TRIMESTRE . e e
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNIDAD DE _. | TOTAL
MEDIDA ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | ‘OCT.| .NOV.-} DIC. &
Elaboracién de Aguinaldos y
Honorarios Extraordinarios Néminas 15 15 15 10 10 10 10 10 10 20 20 30 175
Proporcionales
Determinacién y Entero de Pago de
Impuestos Retenidos y a Cargo Pago 7 6 7 6 7 6 7 6 7 6 7 6 78
Envié de Reportes para Pagos de los
Seguros de Vida, Retiro, Autos,
Pensiones Alimenticias, Cuotas Reportes 19 19 | 19 19 | 19 19 19 19 | 19 19 19 19 228
Sindicales y Prestamos Personales
Informe de Cheques Emitidos por
Gastos a Comprobar Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Calculo Anual de Impuesto Sobre la
Renta al Personal que recibié Ingresos Actividad 1 1
del Capitulo | de dicha Ley
Operar el sistema de recepcion, control
y seguimiento de las comprobaciones Sistema ’ 1 ’ y ’ 4 ’ 1 1 4 , 1 12

de Gastos de Operacion de los
Modulos
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’ UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE '4° TRIMESTRE | ':1;6T AL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA — " ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV. | DIC. BN
Operar el sistema revision y gestién de
los contratos de arrendamiento y Sistema 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
comodato de los Médulos.
Operar el sistema de control, gestion y
seguimiento del pago mensual de .
facturas de arrendamiento de los Sistema 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Médulos
Elaboracién y gestion del Informe
mensual (Glosa) de Gastos de informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Operacién de Mddulos.
Actualizacién del informe mensual de
Gastos de Operacién de Maédulos. Informe 1 1 1 1 1 1 1 L 1 1 1 1 12
Impartir curso de capacitacion para el Curso 8 8
personal de Modulos.
E}gboracmn de Material DldaCtICO,' , Triptico y 1
auxiliar en el proceso de comprobacion
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~2° TRIMESTRE

UNIDAD DE 19 TRIMESTRE PTRIMESTRE |  4° TRIMESTRE AL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA - - ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT.| NOV. { DIC. |
Elaboracién de Directorio de Médulos Directorio 1 1
Atencidn, orientacién y asesoria Asesorias | 132 | 148 | 113 | 121 | 177 | 136 98 | 109 | 125 | 141 | 129 93 1522
Resguardo y actualizacion delos | gy e iontes | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 | 66 792
expedientes de Mddulos
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AREA RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

OBJETIVO DEL AREA:

Optimizar la utilizacion de los recursos financieros asngnados Y, proporcmnar a los Organos de Goblerno, lnformaclén veraz y

oportuna para la toma de decisiones.

4> TRIMESTRE v

UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE TOTAL
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA — ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT.| NOV. | DIC. = s
Elaboracién del Calendario de Calendario 1 1
Ministraciones
Solicitud y tramite de Ministraciones Cuenta por
Presupuestales. liquidar 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
Certificada
Envio Mensual de Cédulas de Cifras
Presupuestales a la Sectorial Cédula 3 3 3 3 12
( Secretaria de Finanzas )
Elaboracion de la Cuenta Publica 2013 Informe 1 1
Informe Trimestral del Avance del
Ejercicio para |la Secretaria de 1 1 1 1 4
. Informe
Finanzas
Informe Mensual del Ejercicio
Informe
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1° TRIMESTRE 20 TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMES?RE" : ‘
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION e R E : | TOTAL ANUAL
ENE. | FEB.| MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC. '
Informe mensual de Eventos
Institucionales 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Informe
Revisidon de la documentacién
comprobatoria para la elaboracion de Expediente 130 | 130 | 130 | 230 | 230 | 230 | 230 | 230 | 230 | 280 | 280| 324 2654
Cuentas por pagar P
Autorizacion de Suficiencia L
Presupuestal Requisicion 20 20 | 50 50 20 50 40 20 | 20 50 50 | 10 400
C Cuenta por
Elaboracién de Cuentas por Pagar Pagar 350 | 350 | 350 | 450 | 450 | 450 | 450 | 450 | 450 | 500 | 500 700 5450
Elaboracién de Contra-Recibos Contra recibo | 350 | 350 | 350 | 450 | 450 | 450 | 450 | 450 | 450 | 500 | 500 | 700 5450
Adecuaciones Presupuestales Formato 3 3 3 5 5 5 5 5 5 5 5 5 54
Elaboracion de recibos para Recibos | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 220 | 376 | 2796
prerrogativas
Elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto 2015 Informe L 1
Revisién presupuestal de contratos Contrato 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 20 | 20 120
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2° TRIMESTRE

| 1° TRIMESTRE 3 TRIMESTRE | 49 TRIMESTRE |
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION U:IIEDSIIIJ),?E v _ —| TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | -ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT.| NOV.| DIC. |.
Informe Semestral sobre el Ejercicio del Informe 1 1 2
Presupuesto
Informe en materia de Equidad y
Género Informe 1 1 1 1 4
Informe sobre el Ramo General 33 a la Informe 1 1 1 1 4
Secretaria de Finanzas
Informe de viaticos nacionales Informe 1 1 1 1 4
Informe de pasajes internacionales Informe 1 1 1 1 4
Informe en cumplimiento a los articulos Informe ’ 1 , 1 4
14 y 16 de la LTAIPDF
Elaboracién de estados financieros Informe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliaciones Bancarias Conciliacién 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 108
Conciliacion contable-presupuestal Conciliacién 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
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1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE S L 'I.TRIME}STRE,: .
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION umg&%ge N ! TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | "ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT.. | NOV. D[C. SRR
Conciliacion contable-presupuestal de g
ingresos Conciliacién 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliacion del Impuesto Sobre la Conciliacion y 1 1 y 1 1 y 1 1 1 1 1 12
Renta
Conciliacion de Inversiones Conciliacién 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conciliacion contable-almacén Conciliacién 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Registro de la dezjrsc:lamon de activo Registro y 1 1 y 1 1 ’ 1 1 1 y 1 12
Integracion, encuadernacion y Tomos | 23 | 24 | 23| 24 | 24 | 31 | 32 | 25 | 25 | 29 | 29 | 48 337
resguardo de la Cuenta Publica
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'AREA RESPONSABLE: UNIDAD DE SISTEMAS FINANCIEROS

. Coordinar y supervisar la integracién del programa de desarrollo informatico de la Tesoreria General.y.apoyar en la operacion. de
OBJETIVO DEL AREA: la Tesoreria General de la Asamblea Legislativa mediante el disefio, desarrollo, implantacion, y operacnén de: sistemas’
automatizados de informacién.

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE - 4° TRIMESTRE- ‘ 3 R
UNIDAD DE TOTAL
MEDIDA ’ -‘ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. JUN. JUL. | AGO. | SEP. | OCT. NOV. | DIC.’ o

ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

Revision del estatus de los servidores,

bases de datos, copia de los respaldos

de las bases de datos y revision del Accion 22 19 | 20 20 | 20 21 23 21 21 23 19 22 131

correcto intercambio de archivos entre
sistemas.

Actualizacién de las licencias de

Informix 4GL Server Accidn 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Evgluacién y ma.ntenimienrto de los Accion ’ 1 1 ’ ’ ’ y 1 ’ 1 1 1 12
sistemas y equipos de computo.
Proceso de respaldo de.la informacion AcGItN 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48
de los usuarios
Actualizacién periodica de software y
hardware en los equipos de los Accion 1 1 1 1 1 1 ’ 1 1 1 1 1 12

usuarios
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1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4° TRIMESTRE

ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION U”“‘,I'QSI%ADE TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO.| SEP. | OCT. | NOV.| DiC. S
Capacitacion a los usuarios en
cuestiones de seguridad, buen uso de Accidn 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 4
los equipos y sistemas
Atencién a usuarios respecto al uso del
software, hardware y sistemas de la Accién 22 19 20 20 20 21 23 21 21 23 19 22 131
Tesoreria General.
Carga de polizas de egresos y de Accion 31 | 28 {31 | 30 |31 | 30|31 | 31|30 | 31| 30| 31 365
Alta masiva de empleados Accion 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2
Generacién de los archivos que se .
mandan a la CONSAR Accidn 4 0 4 0 4 0 4 0 4 0 4 0 24
Carga de movimientos bancarios Accidn 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48

11-14
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ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

4 TRIMESTRE -~

ENE.

FEB.

MAR.

ABR.

MAY.

JUN.

JUL.

AGO.

SEP.

OCT. | NOv.

pic.

“TOTAL ANUAL

Atencidn a usuarios para Generacién
del archivo para el ISSSTE. Cargar
conceptos a néminas en proceso.

Totales de las Nominas.

Volver a generar el archivo de envié de
pago de ndmina al banco. Plantilla de
personal. Archivos de Pago, Altas,
Bajas, Extemporaneos, Laudos y
Modificaciones a la CONSAR.
Acumulados de las Néminas.
Unificacion de empleados. Eliminacidn
de CXP. Carga de Néminas a la base
de datos.

Accién

22

19

20

20

20

21

23

21

21

23 | 19

22

131

Atencion a usuarios para:

Cambiar clave de banco y nimero de
cuenta para cheques mal capturados.

Borrado de cheques por estar mal
elaborados.

Cambiar numero de cheque a una
CXP. Copiar Prerrogativas de un mes a
otro. Conciliacion Bancaria por mes.

Accion

22

19

20

20

20

21

23

21

21

23 19

22

131
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ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION

UNIDAD DE
MEDIDA

1° TRIMESTRE

2° TRIMESTRE

3° TRIMESTRE

 4° TRIMESTRE

ENE.

FEB.

MAR.

ABR.

MAY,

JUN.

JUL.

AGO.

SEP.

“ocT.

NOV.

DIC:

TOTAL ANUAL

Atencién a usuarios para:;

Dar de alta cuentas de afectacion
contable. Volver a generar una pdliza
de nomina. Procesar los archivos de

intercambio de finanzas y némina a
contabilidad. Eliminar pélizas.
Desbloqueo de pélizas.

Apoyo con los archivos de |a Chequera
y del Resumen de Néminas

Accién

22

19

20

20

20

21

23

21

21

23

19

22

131

13-14
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AREA RESPONSABLE:

SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO DEL AREA:

Brindar apoyo administrativo para el eficaz y eficiente desemperio de las funciones que realizan las distintqs‘é’réia’S que integran
la Tesoreria General, mediante la correcta administracién y optimizacién de los recursos financieros asignados a dicha unidad
administrativa . B

UNIDAD DE 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE o T(’)TAL-‘
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION MEDIDA » - ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR.|MAY. | JUN. | JUL. | AGO.| SEP. | OCT. | 'NOV.| DIC. ,
Elaboracién del calendario de
actualizacion  pagina Web, en .
cumplimiento al articulo 29 de I[a Calendario 1 1
LTAIPDF.
Informe de Avance trlmestral del PTA Informe 1 y 1 1 4
de la Tesoreria General
Informe mensua.I de splipitudes de Informe 1 y y 1 y 1 1 y 1 1 1 1 12
Informacion Publica
Informe pagina Web de Avance
trimestral del PTA de la Tesoreria Informe 1 1 1 1 4
General
Informe pagina web en cumplimiento a 4
los articulos 14 y 16 de la LTAIPDF Informe 1 1 1 1
Elaboracién del PTA de la Tesoreria Documento 1 1
General
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