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México, D. F. a 25 de enero de 2017

Nimero de Oficio: CSP/VII/059/2017

Mtro. Andrés Sanchez Miranda.
Contralor General.
Presente.

Por este medio, me permito enviarle anexo, el Programa de Trabajo Anual de la

Coordinacién de Servicios Parlamentarios, correspondiente al afio 2017, lo anterior para

los efectos administrativos a los que haya lugar.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente,

Lic. Afigelg Ferfiando Cerda Ponce.

P, IS p tHANLPAREL iCin, |
R WACION PUBLICA
O ¢ 1,108 PERSONALES

L

L oIBIDGT [
Recibid Donuss Hora:: {2 +21}

0C00va8"

| f/p Director de Transparencia ¢ Informacion Pablica. Para su publicacidn en la Pagina de Internet de la ALDF.

Ganbe 15, 4" plao, -0l Coptty, l Tels.; 5518-5302, 5518-2792

Delegacion Cuauhtémac, C. P, 06010, D.F.




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
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PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

[

Area responsable:

Direccion del Diario de los Debates y Memoria Legislativa.

Hoja

1 de 2

Programa prioritario:

Objetivo del programa prioritario:

Elaborar la publicacién del Diario de los Debates, clasificar el acerve documental de Memoria Legislativa y realizar proyectos
de caracter informatico para el disefio de documento.

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION A TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Requisicion y anexo técnico para la edicion del 0 0 0 1
Diario de los Debates y la Memoria Legisiativa. oI 0 0 0 R ) ol 1 v v 9
Integracion  del expediente de las Sesiones
Ordinarias, de la Diputacién Permanente, asi como Sesion 3 4 8 B 5 4 4 5 B 10 9 6 74
de las Solemnes.
Disefio editorial de la publicacion impresa del . 4 8 8
Diario de los Debates. Publicacién 3 4 8 8 5 4 5 10 g 74
Clasificacion de los temas correspondientes para | pocymento 3 4 8 8 | 5 a 4 s | 8 10 o | s 74
la integracion de la Memoria Legislativa.
_ -~
Respuesta a las solicitudes de informacion en f-‘
: ¥ Documanto 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
temas Ieglsla?wns. /’;‘ :ﬁ
In_tagra:'njn de la edicion en medio magnético del Publication 3 % 8 3 5 " 4 5 8 10 r 74
Diario de los Debates.
| Elaboracion de documentos de apoyo para el [
desarrollo de las Sesiones Solemnes. Documenta i) 0 o 0 0 0 o 0 ] 0 o o o
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COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

Area responsable: Direccién del Diario de los Debates y Memoria Legislativa. Hoja 2 de 2

Programa prioritario:

— - _— Elaborar la publicacién del Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memoria Legislativa y realizar proyectos
| Objetivo del programa prioritario: de caracter informatico para el disefio de documento.

1 TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4°* TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION UNIDAD DE

MEDIDA TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. [ AGO, | SEP. | OCT. | NOV. | DIC.

Distribucion de los ejemplares del Diario de los
Debates a los diputados, asi como a dependencias Publicacion ] ] 0 o 0 0 o 0 ] ] 0 o o
publicas que deban recibirlo.

FORMULO | SUPERVISO AUTORIZO
e
L
c LO NDO
CERDA PONCE
Coordinador

NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA




COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

Area responsable:  Direccidn de Apoyo y Seguimiento a Comisiones y Comités
2 - o P : Hojatde 3
Objetivo del area:  Dar seguimiento a las sesiones de Comisiones, Comités y del Pleno, llevar a cabo el registro de los asuntos que a
mesa directiva turna a las Comisicnes y Comités Legislativos y asesorar en estudios de caracter técnico-juridico
e b e 7| MEDIDA | gne | FER maY|JUN| ToTaL | sUL |aco|8EP| ToTaL|ocT|Nov| Dic [ToraL| ANUALT - imers
Apoyo tacnico legisiativo alas|  p i Lo azl 3l -".-#L;-E: ;
Comisiones y los Comilés en A z s : A b sy
ol desempefo de sus i3
actvidades R
Sintesis y analisis sobre los | p 20 | og
asuntos Ilaxal:lm.m las Bokaimonts e
reunianes de trabajo de las 2
Comisiones y Comités R :
Achualizacion de la P 2 {ia ool e A
jurisprudencia relacionada - p (S ,'-"“‘ pelna
con las leyes y decretos Documenta il e T
expedidas por 2 Asamblea R )
Legistativa del Distrity Federal ! = gk
Seguimiento de asunios p s el 1?'_”.'
tumados por la Mesa s
Directiva del Pleno y 3
Dypdacion Permanante a las Sesin
Sesiones Plenarias y R
Diputacién Permanente a las
Comisiones y Comiles
Resumen del desarrolia de P 4 : e 2L i 5 S
las Sesiones Plenarias y Dacurmente e = "_5, @_ =
Dipwaciin Permanente R ; - e e
! -'fg

HOJA 2de 3



Sinapsis de las P
Comparecencias anie el
Pleno de funcionarios del

Gobiemo ded Distrito Federal R

Resumen estadistico P
comespondients a las
aclividades realizadas por las

Comisiones y Comibés R

Actualizacidn de la P
integracién de las Comisiones
y Comités de la Asamblea
Legisiafiva del Distrto Federal| R

LIC. MARCELA SANCHEZ CHAVEZ
SUBDIRECTORA DE AREA




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS
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PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

Area responsable:

Direccién de Apoyo al Proceso Parlamentario.

Hoja

1 de 2

| legislativa de la Asamblea Legislativa,

Programa prioritario: Proporcionar los servicios de apoyo al proceso legislativo mediante Ia elaboracion del Orden del Dia, Guion de la Mesa Directiva, Acta de las
Sesiones, recepcion, registro y control documental, asi como los- servicios de asesoria y auxilio requeridos por la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso

Objetivo del programa prioritario:  Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del procese legislativo de la Asamblea Legislativa.

|

3* TRIMESTRE

OAD DE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 4* TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION et TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Apoyo a la Presidencia y Secrefaria de la Mesa '
Directiva, durante el desamollo de las sesiones del Sesion 3 4 8 B 4 4 5 6 g g 5 69
Pleno y de la Diputacion Permanente. :
Elaboracion de los documentos relativos al control
de asistencia de los Diputados a las sesiones del Documento 3 4 B B 4 4 5 B 9 g 5 69
Pleno y Diputacion Permanente,
Distribucién de documentos que deben ser ” 4 4 5 6 s 9 5 69~
discutides en el Pleno y Diputacidn Permanente, =W A * s L /
~F
Integracion del expediente de los asuntos tratados : 4 4 5 6 g g 5 i /ﬁ‘?/
por el Pleno y Diputacion Permanente. Expadieni . " . 4 '
Elaboracién de decretos, para su publicacion en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal y Diario Oficial Dacuments 0 0 16 22 0 0 0 20 24 20 40 142
de la Federacion. = ]
Realizacion del guion, correspondiente para cada 4 & 9 9 5
sesion del Pleno y Diputacion Permanente. Dacuments . % . 8 4 3 -
Preparacion y distribucion del acta,
correspondiente para cada sesion del Pleno y Acta 3 4 8 8 4 4 5 ] 9 9 5 69
Diputacion Permanente,




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VW LESISLATLRA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2016

de

Area responsable: Direccion de Apoyo al Proceso Parlamentario. Hoja 2
Programa prioritario:
Objetivo del programa prioritario: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso legislativo de la Asamblea Legisiativa.
1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION ”:;E“*m';:’a TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | ocT. | Nov.| pic,
Elaboracién del Orden del Dia de las Sesiones ; |
Plenarias y Diputacién Permanente. " 3 4 i ! " $ 8 i . ? ' ° | d
Integracion y envio de los oficios de las ' ]
resoluciones generadas por la Mesa del Pleno y
Diputacién  Permanents, a las instancias wasien . 1 s 8 4 4 e 5 3 2 ¥ ? &9
compelentes, [ .
FORMULO \  SUPERVISO AUTORIZO i
C. JANDRO SUAREZ VIANA C. FRANCISCO HERNANDEZ TECUA C. AN @ FERNANDO CERDA PONCE
|
] Director Secretario Técnico Coordinador
i
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y P»EMA NOMBRE Y FIRMA




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
VIl LEGISLATURA

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS VIl LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

Area responsable: Direccion de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacién. Hoja

1

de 2

Programa prioritario: Elaboracién de versiones estenograficas, sonorizacion y grabacion a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario: trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

Ofrecer los servicios de la elaboracion de versiones estenograficas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones de

it b 1* TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION e - TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGD. | SEP. | OCT. | Nov.| Dic.

C—i
Elaboracién de versiones estenograficas de
Sesiones del Pleno y Diputacion Permanente. Hoamaais 3 4 4 12 E Gj " > L. Ll L ® o
Eﬂ:;‘;ﬂ'mﬂs H g:migsﬂ';ﬂéﬂfngmgmﬁ“5 4] pocuments 30 | 40 | 30 | 70 | 50 | 60 | s0 | s0 | 30 | 40 | e | a0 550
,:Glmc;n de |:5 peliciones de copias de versiones Decumento 33 44 39 B2 57 67 54 55 41 51 75 | 48 546
;r:::gcmf’dagb;?mimgg ﬁf;’:ggﬂ c;':"“ s Servicio 33 44 | 39 | B2 | 857 67 | 54 | 55 | a1 51 75 | 48 646
Servicios de sonido y grabacion para el desarrollo 1
de las Sesiones Plenarias vy Diputacion Senvicio 3 4 g 12 7 7 4 5 | 11 15 a 96
Permanente. | I |




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VI LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2017

Area responsable:

Direccion de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacién.

|
| Hoja 2 de 2

Programa prioritario:

Elaboracion de versiones estenograficas, sonorizacion ¥ grabacion a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracion de versiones esteno
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

graficas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones de

NID 1°* TRIMESTRE Z2° TRIMESTRE 3* TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION bt TOTAL ANUAL
ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JuL. | AGO. SEP. OCT. | NOV.| DIC.
Servicios de sonido y grabacion para el desarrollo
de las reuniones de trabajo de Comisiones ¥ Servicia 30 80 B5 120 70 ED 75 130 70 100 180 | 70 1060
Comités. |
SUPERVISO AUTORIZO
MTRA. ROSA C. FRANCISC ANDEZ TECUA LIC. ANGEL® FERNANDO CERDA PONCE
Secyetari _nir:.u Coordinador

NOMERE Y\F‘{EMA

B

NOMBRE ¥ FIRMA, |




