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l. Introduccién

Con la finalidad de establecer los ambitos de competencia y responsabilidad, a través de
las funciones asignadas a las diferentes areas que integran el Canal Televisivo de la
Asamblea Legislativa, se presenta el Manual conforme a las atribuciones y obligaciones
establecidas en la Ley Organica y en el Reglamento del Gobierno Interior de este Organo
Legislativo.

Este documento describe la organizacion del Canal, dando cumplimiento formal a su
esencia y propésito: ser parte fundamental en la difusion de las actividades, conceptos y
actores que dan vida a la pluralidad de la Asamblea Legislativa y con ello a su vocacion
democratica.

Constituye un documento normativo y de consuilta, por lo que los titulares de las areas
involucradas son responsables de su observancia y difusién entre el personal bajo su
cargo, formando parte fundamental de los instrumentos permanentes de trabajo.

La Direccion General de Vinculacién del Canal, es la depositaria del Manual, asi como del
control y autorizacién de sus eventuales actualizaciones. Las demas areas son
corresponsables del contenido del presente documento, por ello, cuando en el transcurso
de la operacién se identifiquen aspectos que requieran modificaciones, éstas deberan
hacerlas del conocimiento de la Direccién General de Vinculacion a fin de que proceda a
su actualizacion.

Se debe tener conocimiento de que el Canal es un medio de comunicacién de caracter
publico, que buscara diferenciarse de otros medios, sustentando su vocacién de servicio
para establecerse como un medio con una importancia politica relevante.

Con la finalidad de hacer patente la igualdad de género en el presente documento, se
entendera que los puestos de estructura, areas y sus denominaciones, se referencian de
manera genérica cuando quien ostente los mismos sean mujeres u hombres. Lo anterior
de acuerdo a al articulo 40. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulo 17 de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, al Programa
General de Desarrollo 2003-2018 y el articulo 31, fraccién IV de Ia Ley de Igualdad
Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el Distrito Federal.

El presente documento establece de una manera clara y precisa los ordenamientos
legales basicos que conforman su marco juridico, las atribuciones que le confiere el
Reglamento, la mision y visién, su estructura organica, los objetivos de cada puesto, las
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Con fundamento en el articulo 50, fraccion Il del Reglamento, le corresponde al Comité
de Administracién expedir los manuales de organizacién y procedimientos de las
unidades administrativas, por lo que formaliza su expedicion. 0 0 00 0 i 2 9

Comité de Administracion

Presidente

| Dip. Luis Gerardo Luijano Morales

Z

Vicepresidenta Sec

Dip. Penélope Campos Gonzélez Dip. Ernest ez Rodriguez
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Il. Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

e Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

e Ley Federal del Derecho de Autor.

e Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

e Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

e Ley de Filmaciones del Distrito Federal.

e Ley de Archivos del Distrito Federal.

e Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

e Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Rendicion de Cuentas

de la Ciudad de México.

e Ley Organica de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

e Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

e Codigo de Etica de los Servidores Publicos para el Distrito Federal.

e Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

e Reglamento de Radio y Television en Materia Electoral.

e Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television, en Materia de Concesiones,

Permisos y Contenido de las Transmisiones de Radio y Television.
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e Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito

Federal.

e Lineamientos del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT).

e Lineamientos Generales para la Asignacion de Canales Virtuales de Televisién
Radiodifundida.

e Dictamen de creacién del Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito

Federal.

e Acuerdos del IFT: Autoriza a Canal 21 el acceso a la multiprogramacion en
frecuencias de alta definicion por lo que se podrian generar dos seiales distintas:
la sefial de Capital 21 a través del Canal 21.1 digital y la senal del Canal
Televisivo de la Asamblea Legislativa a través del Canal 21.2, el cual tenia que
iniciar transmisiones el 6 de noviembre del 2015.

Todas las referencias en ordenamientos juridicos, que en el presente documento se
hagan respecto al Distrito Federal son aplicables a la Ciudad de México.
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lll. Atribuciones

En el Titulo Tercero, Capitulo VIll, articulo 83 de la Ley Orgénica de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal se establece que:

La Oficialia Mayor, la Tesoreria, la Contraloria General, la Coordinacién General
de Comunicacién Social, el Instituto de Investigaciones Parlamentarias, la unidad
de Estudios de Finanzas Publicas, asi como el titular de la Coordinacion de
Servicios Parlamentarios, las demas unidades administrativas que se creen y el
Canal de Televisién de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal (sic),
tendran las atribuciones que les sefiale el Reglamento para el Gobierno Interior y
otras disposiciones que emita la Asamblea.

En el Titulo Tercero, Capitulo VIII, articulo 83 TER de la Ley Organica de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal se establece que el Canal Televisivo de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, tendran las atribuciones que les
sefiale el Reglamento para el Gobierno Interior y otras disposiciones que emita la
Asamblea.

El Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, como Unidad
Administrativa dentro de la Asamblea Legislativa y atendiendo el mandato del
Articulo 79 Bis del Reglamento para el Gobiemo Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, contara con autonomia de gestion, independencia
editorial, autonomia de gestién financiera, garantias de participacion ciudadana,
reglas claras para la transparencia y rendicion de cuentas, defensa de sus
contenidos, opciones de financiamiento, pleno acceso a las tecnologias, y reglas
para la expresion de diversidades étnicas, ideolégicas y culturales.

El Canal tendra las siguientes atribuciones:

l. Realizar la cobertura en aquellos espacios fisicos en los que se produzcan
eventos relacionados con su objeto;

. Fomentar la difusién del anélisis, la discusion y el debate de los problemas
del Distrito Federal, para fortalecer la opinion publica, y que esta se realice
con plena libertad y tolerancia;

. Contribuir al fortalecimiento y desarrollo educativo y cultural, en particular
de la cultura civica y politica en la sociedad del Distrito Federal;

IV.  Construir un vinculo entre la Asamblea y la sociedad que permita establecer
una mutua, sélida y fluida relacion de informacién entre las partes;

o
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Promover la libre expresion de las ideas y fomentar un permanente debate
ciudadano sobre los temas vinculados con la actividad legislativa;

Videograbar todas las sesiones publicas tanto del Pleno, ya sean ordinarias,
extraordinarias, permanentes o solemnes, asi como de la Diputacion

Videograbar todas las sesiones de trabajo publicas de las Comisiones y

los foros, conferencias magistrales, comparecencias,
conferencias de prensa y demds actividades legislativas que se lleven a
cabo en los salones y auditorios de la Asamblea;

Videograbar los informes que rindan los diputados ante la ciudadania;

Seleccionar, evaluar y clasificar el material videograbado para su archivo en
la videoteca del recinto, segun los indicadores establecidos en congruencia
con la politica de difusién institucional:

Elaborar programas televisivos para la difusién institucional:

Elaborar su informe anual y trimestral que se relacione con los asuntos
derivados de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones del Canal y turnarlas para su divulgacién y en su caso,

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados al Canal

V.
Vi

Permanente;
Vil.

Comités;
VIll.  Videograbar
IX.
X.
Xl.
Xil.
Xill.

aprobacion;
XIV.

Televisivo; y,
XV.

Las demas que deriven de la Ley Orgénica, del Reglamento para el
Gobierno Interior de la Asamblea y de las normas, disposiciones y acuerdos
aplicables.

7
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IV. Misién y Vision

Mision:

Ofrecer un modelo innovador de comunicacién parlamentaria, proponiendo difundir
e informar sobre la actividad legislativa de la Ciudad de México bajo los principios
de objetividad, veracidad, ética, pluralidad, equidad, suficiencia y oportunidad,
privilegiando los contenidos de calidad. El debate y la deliberacion en los espacios
legislativos, noticieros y el resto de la programacion del Canal, deberan ser
esenciales para ofrecer elementos de informacion y apoyar a la audiencia en el
analisis del acontecer capitalino y su influencia en el ambito nacional.

Vision:

Ser el pilar institucional que otorgue el conocimiento, continuidad y solidez a la
labor legislativa de la Asamblea Legislativa.
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V. Estructura Organica

Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa
Secretaria Particular
Asesor (2)
Direccién General de Noticias
Subdireccion de Informacion
Reportero (5)
Subdireccién de Redaccion
Redactor (7)
Coordinacién de Invitados
Direccion General de Vinculacién
Direccién de Coproduccién y Convenios

Jefatura de Departamento de Relaciones
Interinstitucionales

Direccién de Investigacion Estratégica

Subdireccion de Tecnologias de la Informacion

Direccion General de Produccién

Direccién de Produccion

Subdireccion de Operaciones

Camarografo Portatil (2)
Direccién de Ingenieria
Jefatura de Departamento de Mantenimiento (3)
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VI. Descripcion de Objetivos y Funciones

Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa

Canal Televisivo de la

Asamblea Legislativa ;

Secretarfa Particular

Asesor

Asesor

Noticias

Direccién General de

Direccion General de
Vinculacion

Direccion General de
Produccion
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Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa

Objetivo:

Coordinar y aprobar el disefio, elaboracién, produccién y transmisién de las barras
de programacion del Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa (Canal) y sus
contenidos que, con base en la agenda legislativa, considera los temas politicos,
culturales y sociales de mayor interés para los habitantes de la Ciudad de México,
ademas de administrar el buen funcionamiento del Canal.

Funciones:

1.

Autorizar la cobertura en los espacios fisicos en los que se produzcan
eventos relacionados con temas legislativos;

Autorizar estrategias de difusion que promuevan la participacion de la opinion
publica en la discusion y el debate de los problemas de la Ciudad de México
y la actividad legislativa;

Evaluar y aprobar de forma continua la programaciéon de los programas
legislativos, la produccion de los programas informativos, culturales y
educativos para mantener una barra programatica de consistencia y calidad,
vigilando siempre que cumplan con la prioridad de difundir la actividad
legislativa;

Colaborar con las diversas instituciones del sector publico, social y privado
en la produccién y/o transmision televisiva de espacios que coadyuven a
impulsar positivamente la imagen de la Asamblea Legislativa;

Autorizar el desarrollo de plataformas electronicas de difusién del Canal:

Instruir los trabajos de videograbacion de las sesiones del pleno y comités de
la Asamblea Legislativa;

Establecer los lineamientos de la politica editorial que servira de base para la
integracion, tratamiento, y enfoque de los temas que se abordaran en la
programacion y noticiarios, los temas de la realidad local acorde con las
actividades legislativas;

Aprobar el perfil de la programacion del Canal, series, programas o
transmisiones especiales, orientadas a informar, analizar, debatir publica y
ampliamente para fortalecer la interaccion con la audiencia;

25
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dirigir, verificar y apoyar permanentemente el desarrollo de las acciones

técnico-operativas y administrativas del Canal a fin de garantizar de manera
continua el cumplimiento de sus fines;

Supervisar las acciones técnicas y operativas para dar cumplimiento a la
transmision ininterrumpida de la sefal televisiva en cualquiera de sus
modalidades;

Evaluar y establecer, constantemente, con las Direcciones Generales, los
planes y propuestas para la planificacién y optimizacion de los recursos
presupuestales, humanos y materiales para la operacion eficiente del Canal;

Dirigir y asegurar de manera permanente los procesos de recopilacion,
analisis y redaccién de la informacion relevante de la Asamblea Legislativa
para los programas noticiosos del Canal;

Establecer las metas anuales de la Unidad Administrativa a su cargo y
evaluar los resultados alcanzados de acuerdo con los tiempos establecidos,
para fortalecer o redirigir las tareas de las distintas areas que integran el
Canal;

Participar en el ambito de su competencia en coordinacién con la Comision
de Gobierno de la Asamblea Legislativa, el Comité del Canal Televisivo de la
Asamblea Legislativa y el Consejo Consultivo del Canal en la formulacion de
programas, estrategias y producciones del Canal;

Informar a la Comisiéon de Gobierno y al Comité del Canal Televisivo de la
Asamblea Legislativa los nombramientos, remociones y bajas de las
Direcciones Generales del Canal;

Instruir la adecuada sistematizacion y transmisién de la pauta programatica
electoral que determinen tanto la Direccion General de Radio, Television y
Cinematografia (RTC) de la Secretaria de Gobernacién, como el Instituto
Nacional Electoral (INE);

Aprobar y presentar para su autorizacion el Programa de Trabajo Anual del
Canal, conforme a las disposiciones de los ordenamientos aplicables
vigentes;

Autorizar y presentar los informes periédicos sobre las funciones y tareas que
les han sido encomendadas;

ALDF-MO-CT-01 PAGINA 14 DE 52




VIl LEGISLATURA La voz de la ciudadania

Manual de Organizacién del Canal
Televisivo de la Asamblea Legislativa

ig%‘%‘%ENTO Fecha de Emisién: 15/10/2015

Fecha de Actualizacién: 19/07/2018

19.

20.

21.

ui000124

Dirigir la atencion y debida respuesta a las solicitudes de informacion publica
en el ambito de su competencia;

Aprobar y presentar para su autorizacion la elaboracién y revision de los
manuales de organizacion y, de politicas y procedimientos, necesarios para
el desempeiio del Canal; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Secretaria Particular

Objetivo:

Auxiliar en la organizacion de la agenda de actividades laborales diarias,
semanales y mensuales, asi como sistematizar la documentacién oficial y de los
asuntos que son de la prioridad del Titular del Canal.

Funciones:

1.

N o o »

Llevar el control de la Agenda de Reuniones de Trabajo y citas del Titular del
Canal;

Priorizar, evaluar y catalogar la atencién de los documentos, entrevistas,
citas y cuestiones diversas y turnarlos a las areas correspondientes;

Organizar las carpetas con la documentacion necesaria para cada sesion de
trabajo;

Programar y desahogar la agenda de reuniones del Titular del Canal;
Atender las solicitudes personales del Titular del Canal:
Atender las solicitudes de entrevistas previamente citadas:

Clasificar motivos de entrevista y canalizar a los departamentos
correspondientes;

Dar seguimiento a los acuerdos emanados de juntas con los legisladores
locales, con los otros titulares de las unidades administrativas de la
Asamblea Legislativa, asi como con las direcciones generales del Canal;
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9. Preparar y revisar los documentos y oficios que requieran la firma del Titular
del Canal;

10. Someter a acuerdo del Titular del Canal los asuntos que por su importancia
requieran de su atencién inmediata;

11. Atender y dar seguimiento a los asuntos oficiales que, por su importancia,
confidencialidad y discrecionalidad le encomiende el Titular del Canal; y

12. Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.

Asesor

Objetivo:

Coordinar adecuadamente la asesoria que se brinda al Titular del Canal.
Funciones:

1. Apoyar e investigar en materia normativa y juridica vinculatoria al Canal;

2. Recopilar informacion del ambito legislativo e integrar carpetas para diversas
presentaciones;

3. Investigar sobre los asuntos que le instruya el Titular del Canal para contar
con elementos de consulta en temas relacionados con Televisiéon Publica;

4. Analizar documentos, proyectos y en general de asuntos de indole legislativo
a fin de proveer al Titular del Canal material para la toma de decisiones;

5. Elaborar proyectos con temas de interés del Titular del Canal; y

6. Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.
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Direccion General de Noticias

00000123

Direcclon General de

Noticias
Subdireccion de Subdireccion de
Informacién Redaccion Coordinacién de
| . ] Invitados
. Reportero 1 a Redactor 1
H Reportero 2 H Redactor 2
H Reportero 3 H Redactor 3
H Reportero 4 B Redactor 4
d

. Reportero § = Redactor §
| Redactor 6

— Redactor 7
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Ijiréccién General de Noticias
Objetivo:

Planear la cobertura diaria de los eventos de la Asamblea Legislativa ademas de
toda aquella informacion local, nacional e internacional que sea de interés publico
y refleje las politicas editoriales apegadas al codigo de ética del Canal; jerarquizar
los guiones de los programas de la barra de noticias, y organizar las invitaciones
de los legisladores o llamadas al estudio para fortalecer la informacion y fomentar
el debate sobre los temas legislativos y la participacién ciudadana.

Funciones:

1. Proponer al Titular del Canal, la agenda de temas legislativos emanados de
la Asamblea Legislativa, susceptibles a ser difundidos como noticia;

2. Coordinar, autorizar y supervisar las érdenes de trabajo, para la cobertura
informativa de la Asamblea Legislativa, asi como eventos oficiales y
especiales asignados a la Direccion General de Noticias;

3. Coordinar la integracién de los espacios informativos y reportajes noticiosos
de los sucesos trascendentes que se originen diariamente en la Asamblea
Legislativa;

4. Proponer al Titular del Canal, la firma de acuerdos, convenios y demas
instrumentos juridicos o administrativos con agencias nacionales e
internacionales de noticias, asi como la suscripcion a medios de
comunicacién como periodicos, revistas, sistemas de monitoreo de television
(abierta, por cable e internet) que permitan al Canal contar con informacién
sobre acontecimientos relevantes;

5.  Acordar con el Titular del Canal la agenda tematica de cobertura legislativa e
informativa general, establecida en término mensual, trimestral, semestral y
anual;

6. Organizar y dirigir la estrategia editorial para desarrollar contenidos
informativos de calidad, apegados a los géneros periodisticos;

7. Supervisar el disefio de programas informativos y de andlisis sobre temas
relevantes en el ambito legislativo, politico, social y cultural;

8. Verificar que el trabajo de la produccién y edicion de servicios informativos se
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apegue a la politica editorial y al Cédigo de Etica del Canal:

9. Aprobar los criterios para la recopilacion de la informacién, analisis e
integracion de notas informativas, reportajes, crénicas y entrevistas para la
produccion de noticiarios, capsulas informativas y spots noticiosos;

10. Vigilar la recepcién y revision del material de los reporteros antes de ser
grabado para hacer las correcciones correspondientes. Previo a su grabacion
para su inclusion en el armado de la informacion en edicion y produccion;

11.  Aprobar la creacién y disefio del sitio web y redes sociales del Canal;

12. Organizar, coordinar y vigilar tanto los contenidos informativos como su
inclusion en el sitio web y redes sociales del Canal, dando particular énfasis
en la difusién de actividades legislativas locales y sus diputados;

13. Supervisar la calidad digital de los programas, capsulas de servicios,
promocionales, podcasts y noticiarios para la reproduccién en el sitio web y
redes sociales del Canal;

14. Aprobar la lista de los invitados al estudio y la atencion previa a su
colaboracion o entrevista en los programas informativos del Canal:

15. Coordinar la integracion de la informacion de su area al Programa de Trabajo
Anual;

16. Coordinar la integracion de los informes sobre los avances y situacién que
guardan los asuntos bajo la responsabilidad de la Direccion General de
Noticias y sobre el cumplimiento de los programas institucionales, y
presentarlos a la Direccion General de Vinculacién;

17. Integrar la informacién de forma oportuna para dar atencion a las solicitudes
de informaci6n publica, relacionadas con su area de competencia;

18. Coordinar la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion, y
de politicas y procedimientos de la direccién a su cargo; y

19. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.
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Subdireccién de Informacion
Objetivo:

Planear la agenda informativa mensual, trimestral, semestral y anual de las
actividades de la Asamblea Legislativa, los reportajes especiales, asi como
organizar la cobertura noticiosa diaria, coyuntural y de la agenda tematica general
para la obtencién del material informativo y estructurar los espacios de noticias.

Funciones:

1. Supervisar las érdenes de trabajo para la cobertura informativa de la
Asamblea Legislativa, asi como eventos legislativos oficiales y especiales
asignados a la Direccién General de Noticias;

2. Evaluar los hechos diarios para determinar la relevancia noticiosa y acordar
su seguimiento, elaborar reportajes o capsulas para su integracion en la
cobertura informativa diaria;

3. Realizar las 6rdenes de trabajo diarias para la cobertura informativa de los
reporteros;

4. Organizar la agenda tematica y de reportajes especiales para su insercion en
los espacios noticiosos;

5. Programar la cobertura de la agenda mensual, trimestral, semestral y anual
para los noticiarios;

6. Contactar a los legisladores y personalidades publicas, especialistas o
analistas para que proporcionen su punto de vista sobre algun tema
coyuntural o de la agenda tematica;

7. Calendarizar las entrevistas en estudio o en campo para el stock de apoyo a
la agenda tematica;

8. Orientar con base en la politica editorial la produccion y edicion de los
reportajes especiales que seran incluidos en los noticiarios;

9. Programar, en coordinacién con las areas de produccién y edicion, los
tiempos para realizar los trabajos de produccion del material televisivo;

10. Recepcion de los invitados y su atencion previa a ser entrevistados en el

o
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estudio;

11. Coadyuvar en la elaboracion e integracion del Programa de Trabajo Anual de
la Direccion;

12. Elaborar y presentar los informes sobre los avances y situacién que guardan
los asuntos bajo la responsabilidad de la Subdireccién sobre las funciones
encomendadas;

13. Integrar la informacion para la atencién de las solicitudes de informacién
publica, en el ambito de su competencia;

14. Participar en la elaboracién de los manuales de organizacién, de politicas y
procedimientos y demas disposiciones en materias relacionadas con las
funciones y responsabilidades asignadas; y

15. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Reportero

Objetivo:

Reportar y describir los sucesos noticiosos generados desde el ambito legislativo
local, de las actividades del Gobierno de la Ciudad de México y los sucesos de
esta Capital que influyan en el acontecer diario de sus ciudadanos, de una manera
veraz y objetiva conforme con la politica editorial del Canal.

Funciones:

1.

Cubrir la orden de trabajo que le fue encomendada y los hechos noticiosos
que se presenten en el transcurso del dia, dando prioridad a las actividades
que surjan en el ambito legislativo de la Ciudad de México;

Informar de manera veraz y oportuna sobre los hechos noticiosos que
interesan o afectan a los habitantes de la Ciudad de México;

Recabar y presentar la informacién de los hechos noticiosos que le son
encomendados de manera dinamica y atractiva en su narracion:

Realizar y presentar las entrevistas a personajes publicos, siguiendo las
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técnicas periodisticas;

Grabar en cabina o en el lugar de los hechos la informacién a presentar para
su edicion y produccién, previa autorizacion de la Subdireccién de
Informacion;

Verificar que la informacion noticiosa cumpla con los lineamientos de la
politica editorial del Canal, para evitar confusion y desinformacién entre la
sociedad;

Elaborar sus notas informativas, reportajes, cronicas, entrevistas apegados al
género periodistico para su transmisién en noticiarios del Canal;

Informar sobre los hechos noticiosos, desde el lugar de los acontecimientos;
y

Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.

Subdireccion de Redaccién

Objetivo:

Estructurar y redactar de acuerdo con la politica editorial del Canal los guiones de
los programas legislativos de los noticiarios, cortes informativos y programas de
especiales a transmitir, dando prioridad a aquella informacién surgida en el ambito
legislativo de la Ciudad de México. Agregar a los espacios noticiosos informacion
local, nacional e internacional clara, oportuna, veraz, atractiva estructurada y de
interés, de acuerdo con los tiempos y espacios requeridos.

Funciones:

1. Planear los guiones para los noticieros, cortes informativos y programas
especiales noticiosos;

2.  Monitorear medios de comunicacion impresa, electrénica, digital y agencias
de noticias, para detectar informacién relevante y de interés para los
habitantes de la Ciudad de México, tanto del ambito local, nacional e
internacional, como de los temas deportivos, culturales y espectaculos;

3. Elaborar el reporte diario de la informacion general relevante de la Asamblea

Legislativa, asi como el acontecer diario en los ambitos local, nacional,
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internacional, de espectaculos, deportes y cultura para las juntas editoriales
diarias;

Apoyar en la estructuracién y jerarquizacion de la informacion y diferentes
segmentos de los noticiarios diarios;

Vigilar la adecuada implementacion de la politica editorial en la redaccién de
los materiales a transmitir:

Seleccionar lo relevante de la informacién noticiosa para la estructuracién de
los guiones de los noticiarios, cortes informativos y programas de noticias
especiales;

Organizar la videoteca para fines de consulta, apoyo a reportajes especiales
y para atender las peticiones de material en lo individual de las entrevistas de
los invitados;

Crear el banco digital de informacién, que contenga diversas tematicas:
Politica, economia, cultura, educacién, ciencia y tecnologia, espectaculos,
medio ambiente, salud, negocios, etc.;

Concentrar la informacién de agencias de medios, medios impresos y
electronicos, redes sociales, para su clasificacion en el banco de informacioén:

Proveer de informacién para la elaboracién de capsulas, reportajes
especiales, documentales, retrospectivas, etc., para la transmisién de
noticiarios y cortes informativos, y enriquecer los contenidos de los temas a
tratar;

Dar seguimiento a la tematica informativa para evitar duplicidad de temas en
los noticiarios del dia;

Corroborar que la informacion siempre venga apoyada por imagen,
infografias y graficos;

Distribuir la informacion entre los redactores para su estructuracién con base
a la linea editorial, para su presentacién en noticiarios y cortes informativos;

Revisar la redaccion y la inclusién de inserts en las notas elaboradas por los
redactores;

Coadyuvar en la elaboracion e integracién del Programa de Trabajo Anual de

it
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la Direccion;

16. Elaborar y presentar los informes sobre los avances y situacion que guardan
los asuntos bajo la responsabilidad de la Subdireccién sobre las funciones
encomendadas;

17. Integrar la informacién para la atencion de las solicitudes de informacion
publica, en el ambito de su competencia;

18. Participar en la elaboracién de los manuales de organizacion, de politicas y
procedimientos y demas disposiciones en materias relacionadas con las
funciones y responsabilidades asignadas; y

19. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Redactor
Objetivo:

Redactar contenidos para el Canal, destacando las actividades legislativas locales
y cumpliendo con las directrices de la politica editorial, asi como aportar elementos
al televidente para informarle sobre los temas del diario acontecer,
primordialmente en la Asamblea Legislativa y de la Ciudad de México, ademas de
la informacion nacional e internacional de interés publico.

Funciones:

1. Seleccionar y jerarquizar la informacion a incluir en los guiones de noticieros,
cortes informativos y programas especiales de noticias, enfatizando aquella
informacién proveniente de la Asamblea Legislativa;

2. Redactar la informacién a incluir en los guiones de noticieros, cortes
informativos y programas especiales de noticias,

3. Respetar los tiempos de duracion, inserts e instrucciones de produccion y
edicion de la nota informativa a transmitir,

4. Clasificar la informacion a integrarse en la base de informacion, de acuerdo a
temas, fecha e imagen;
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5. Redactar y adecuar los textos informativos de acuerdo con las necesidades
del guién, cortes informativos y avances noticiosos:

6. Entregar el guion final a su jefe inmediato superior para su revision y
aprobacion; y,

7. Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.

Coordinacion de Invitados
Objetivo:

Asegurar la presencia de legisladores locales, analistas, investigadores,
especialistas y figuras publicas en el estudio o via telefénica en los espacios
noticiosos y de la barra programatica para enriquecer el tema a tratar de acuerdo
con la agenda informativa y de eventos.

Funciones:

1. Coordinarse con las Direcciones Generales de Noticias y Produccién para
atender las peticiones de entrevista para los diferentes programas de la barra
programatica;

2. Contactar e invitar a los diputados locales, analistas, investigadores,
especialistas y figuras publicas para asegurar su colaboracién u opinién
sobre los diferentes temas que se abordan en la barra programatica;

3. Confirmar con los invitados su presencia en estudio o su participacion via
telefénica en los programas;

4. Elaborar una ficha técnica del invitado con los datos relevantes para apoyo
de los conductores y entrevistadores;

5. Recibir, atender en forma personalizada y canalizar a los invitados al estudio;

6. Mantener actualizado el directorio telefénico de los principales actores
politicos, principalmente, de los integrantes de la Asamblea Legislativa, asi
como de dependencias gubernamentales, instituciones académicas,
Asociaciones Civiles, especialistas y analistas; y

7. Las demés que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

g3
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Direccion General de Vinculacion

Objetivo:

Planear, coordinar, supervisar y controlar los procesos de vinculacion
interinstitucional, los programas y proyectos de investigacién del Canal, los
procedimientos y programas de planeacion y evaluacién, las estrategias de
promocién y difusion del Canal, asi como la gestion administrativa integral, con el
objeto de contribuir a su 6ptima operacién y al cumplimiento de sus objetivos. '

Funciones:

1.

Representar al Canal ante las diferentes instancias gubemamentales
(locales, federales e internacionales), que tengan una relacion directa con el
quehacer y programacién del mismo;

Autorizar y suscribir convenios y acuerdos con diferentes medios e
instituciones, nacionales e internacionales, para el intercambio vy
coproduccién de productos televisivos que cumplan con el mandato por el
cual fue creado el Canal, asi como con organismos publicos y privados,
organizaciones de la sociedad civil e instituciones académicas y culturales
para contribuir con la difusion de la historia y cultura de la Ciudad de México;

Supervisar y dirigir los informes o peticiones técnicas de operacién que sean
requeridas por el Gobierno de la Ciudad de México como permisionario de la
sefial televisiva, (Canal 21), asi como por el Instituto Federal de
Telecomunicaciones (IFT);

Supervisar y coordinar la adecuada sistematizacion y transmision de la pauta
programatica electoral que determinen tanto la Direccion General de RTC de
la Secretaria de Gobernacién, como el INE;

Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacion solicitada por
las comisiones, comités y unidades administrativas de la Asamblea
Legislativa, y supervisar su suficiencia, calidad y oportunidad;

Establecer y coordinar los proyectos de investigacion estratégica, su
metodologia y ejecucién, que permitan contribuir al fortalecimiento de la
politica programatica y de contenidos del Canal;

Supervisar la atencién y vigilancia de la normatividad en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica, asi como la proteccion de
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datos personales para la Ciudad de México, de las personas y asuntos
relacionados con el Canal;

Supervisar las estrategias de comunicacién promocional del Canal a efecto
de hacer del conocimiento de la mayoria de habitantes de la Ciudad de
México, la programacion y el sentido del Canal;

Coordinar los procesos y acciones que se vinculen con la gestion
administrativa de los recursos humanos del Canal ante las instancias
administrativas de la Asamblea Legislativa;

Coordinar y controlar los procesos y acciones relacionadas con la gestion
administrativa de los recursos materiales y la provision de servicios
generales, del Canal;

Gestionar y coordinar los procesos y acciones relativas a la administracién de
los recursos financieros del Canal;

Asegurar que las areas que integran el Canal cuenten en forma adecuada,
continua y eficiente, con todos los servicios y equipamiento de tecnologias de
la informacién para su funcionamiento éptimo;

Coordinar y supervisar la conformacién del presupuesto anual operativo y de
inversion del Canal;

Coordinar la implementacion de estrategias de difusion que promuevan a
participacion de la opinion publica en la discusiéon y el debate de los
problemas de la Ciudad de México;

Coordinar e integrar el Programa de Trabajo Anual del Canal y presentar al
Titular de la Unidad;

Coordinar e integrar los informes sobre los avances y situaciéon que guardan
los asuntos bajo la responsabilidad de las Direcciones Generales que
componen la Unidad sobre el cumplimiento de los programas institucionales,
y presentarlos al Titular del Canal;

Coordinar e integrar la respuesta para la atencién a las solicitudes de
informacién publica, relacionadas con el Canal:

Coordinar e integrar la informacion para la elaboracion y actualizacién de los
manuales de organizacién, y de politicas y procedimientos del Canal: y
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19. Las demds que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Direccién de Coproduccion y Convenios
Objetivo:

Organizar, integrar y ejecutar los programas de vinculacién interinstitucional para
fomentar las relaciones de intercambio y coproduccion de productos televisivos
que enriquezcan las estrategias programaticas y de contenidos, asi como
asegurarse de dar cumplimiento a todos aquellos requerimientos a los que, por
ley, debe supeditarse el Canal por las diferentes autoridades del Gobierno Federal
y del Gobierno de la Ciudad de México.

Funciones:

1. Desarrollar el programa estratégico de acercamiento y vinculacién con los
medios de comunicacién de los poderes legislativos estatales y federal que
permitan el intercambio y la coproduccién de programas televisivos de interés
en esta materia;

2. Proponer los mecanismos y acciones para un acercamiento con los
diferentes medios de comunicacién legislativa a nivel internacional para
desarrollar intercambio de programas que beneficien a la actividad
parlamentaria e infundan una cultura democratica en la Ciudad de México y
en el pais;

3. Establecer y actualizar las normas y procedimientos relativos a la celebracion
de convenios conforme a la normatividad de la Asamblea Legislativa;

4. Promover y elaborar los convenios y acuerdos con las comisiones, comités y
unidades administrativas de la Asamblea Legislativa y otros organismos
nacionales e internacionales para fortalecer la coordinacién, colaboracion y
comunicacién que difunda la cultura democratica;

5. Apoyar en la realizacion de los informes internos y externos sobre los
avances Y resultados que se generen con respecto a acuerdos, convenios y
demas instrumentos juridicos y/o administrativos de Colaboracion, Contratos
y demas instrumentos legales que se tengan bajo su resguardo;

6. Consolidar una comunicacién permanente tanto con el Comité del Canal
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Televisivo como con su Consejo Consultivo, para coordinar la integracion y
analisis de informes que, en materia de gestién, requieran estas instancias:

Operar como un enlace permanente con los diferentes grupos parlamentarios
que constituyen la Asamblea Legislativa, a efecto de recoger sus inquietudes
y sugerencias con respecto al Canal y canalizarlas a la Direccién General de
Vinculacién para su evaluacion;

Coordinar la elaboracién de los informes o peticiones técnicas de operacién
que sean requeridas por el Gobierno de la Ciudad de México como
permisionario de la sefial televisiva, Canal 21, asi como por el IFT:

Verificar y asegurar la adecuada sistematizacién y transmision de la pauta
programatica que determinen tanto la Direccién General de RTC de la
Secretaria de Gobernacién, como el INE;

Representar a la Direccion General de Vinculacién del Canal en su ausencia
y ante autoridades e instancias que le sean encomendadas;

Integrar y elaborar la informacion para el Programa de Trabajo Anual;
Integrar y elaborar los informes derivados de la gestion del Canal;

Fungir como enlace en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, asi como elaborar las respuestas a estas;

Dirigir y participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la Direccién a su cargo; y

Las demas que se deriven de la Ley Orgénica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Jefatura de Departamento de Relaciones Interinstitucionales

Objetivo:

Atender los requerimientos de la Direccion de Coproduccion y Convenios, que
permitan desahogar las gestiones vinculadas con las diversas areas, de las
Comisiones y Comités de la Asamblea Legislativa, de las distintas areas de
gobierno, asi como dar seguimiento a los diversos temas de interés, tanto
legislativos como técnicos de las televisoras plblicas nacionales e internacionales
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y revisar y mantener actualizada la legislacién en materia de telecomunicaciones y
las disposiciones internas de la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1. Elaborar los borradores de oficios para respuesta y gestiéon tanto del Titular
del Canal como de la Direccion General de Vinculacion;

2. Elaborar tarjetas informativas, que sean de interés para la toma de
decisiones de los Directivos del Canal;

3. Elaborar e Integrar las carpetas para diversas presentaciones del Canal;

4. Atender y dar seguimiento a todos los requerimientos solicitados por el
Instituto Federal de Telecomunicaciones que nos requiera el gobierno de la
Ciudad de México, como concesionario de la Frecuencia XHCDMX-TDT;

5. Recopilar y sistematizar la documentacion para la elaboracién de la version
preliminar de los informes de actividades del Canal;

6. Mantener actualizada la informacién sobre los cambios suscitados en las
diversas leyes relacionadas con los medios de comunicacion;

7. Realizar el seguimiento comparativo con las distintas televisoras publicas a
nivel nacional e internacional;

8. Elaborar de acuerdo con la periodicidad correspondiente, los informes sobre
los avances del Programa de Trabajo Anual;

9. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

10. Apoyar en la elaboracion de documentos de trabajo vinculados con las
solicitudes de informacion publica;

11. Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Coproduccion y Convenios;

y

12. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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Direccion de Investigacion Estratégica 000001 15

Objetivo:

Planear, integrar y asegurar que el desarrollo de la investigacion estratégica, los
procesos de evaluacion, de sistematizacion de las tecnologias de la informacién,
de estrategias de difusién, asi como la gestién administrativa del Canal, aporten
los elementos de calidad suficientes  para contribuir al cumplimiento de sus
objetivos y metas.

Funciones:

1.

Desarrollar y ejecutar proyectos de investigacién que permitan conocer las
diferentes tendencias con respecto a audiencias y medios, nacionales e
internacionales, publicos, educativos y auténomos, para colaborar en la
mejora e innovacién de formatos y contenidos del Canal;

Proveer informacion relevante a la Direccion General de Vinculacion, que le
permita sugerir cambios o ajustes en la programacién del Canal:

Desarrollar las estrategias de comunicacién promocional del Canal para
difundir la programacién, el concepto y el sentido del mismo;

Proyectar y proponer los programas de capacitacién y desarrollo de personal
del Canal;

Organizar las actividades y proyectos de Tecnologias de la Informacion que
afecten en forma directa e indirecta al Canal;

Planear las actividades de supervision, mantenimiento y reparacién de la
infraestructura informatica del Canal;

Dirigir, supervisar y coordinar las acciones para una o6ptima gestiéon
administrativa del Canal;

Analizar y presupuestar la estructura organica y funcional del Canal y
presentar a la Direccion General de Vinculacion, propuestas de organizacion
para mejorar el funcionamiento del Canal;

Ejecutar los mecanismos necesarios para llevar un control de los expedientes
que conforman el archivo referente a los recursos humanos del Canal;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

U R TR . . .
2 ~'210 "I Akénder las solicitudes del area técnica para programar y proveer los

servicios de mantenimiento a los bienes del Canal y supervisar que éstos se
lleven a cabo eficientemente;

Supervisar y dar tramite a la recepcion de ordenes de trabajo y
documentacién comprobatoria de dotacién de bienes y servicios, para su
comprobacion;

Programar, organizar, controlar, evaluar y proponer los procedimientos para
adquirir y proveer los recursos materiales y servicios generales a las
diferentes Areas del Canal;

Elaborar los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios
(PAAAS) del Canal;

Organizar y aplicar los mecanismos necesarios para llevar un control 6ptimo
de los expedientes que conforman los inventarios de los bienes patrimonio
del Canal;

Servir, en ausencia o por encargo de la Direccion General de Vinculacion,
como enlace ante las diferentes instancias administrativas de la Asamblea
Legislativa, en todo lo concerniente a los recursos materiales, financieros y
humanos del Canal;

Integrar y elaborar la informacion para el Programa de Trabajo Anual;
Integrar y elaborar los informes derivados de la gestion del Canal;

Fungir como enlace en materia de transparencia y acceso a la informacion
puiblica, asi como elaborar las respuestas a las solicitudes de informacion
publica

Dirigir y participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de
organizacién, y de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

O
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Subdirecciéon de Tecnologias de la Informacién 000001 14
Objetivo:

Supervisar y operar las actividades y proyectos de Tecnologias de la Informacién
que afecten en forma directa e indirecta al Canal, asi como desarrollar las
actividades de supervisién, mantenimiento y reparaciéon de la infraestructura
informatica del Canal.

Funciones:

1. Aplicar los lineamientos normativos de la Asamblea Legislativa, en materia
de operatividad digital, para el Canal;

2.  Supervisar la programacion del Canal en la pagina de Internet mediante la
tecnologia “Live Streaming”;

3. Desarrollar las actividades y proyectos de Tecnologias de la Informacién que
afecten en forma directa e indirecta el Canal;

4.  Supervisar y desarrollar las actividades de mantenimiento y reparacion de la
infraestructura informatica del Canal;

5. Garantizar el buen funcionamiento de los equipos de cémputo e impresoras
del Canal;

6. Vigilar y en su caso gestionar las necesidades de espacio informatico y
rapidez de internet, sobre los requerimientos del Canal, ante el area de
Tecnologias de la Informacion de la Asamblea Legislativa;

7. Asegurar y supervisar el correcto funcionamiento del sitio del Canal
Televisivo de la Asamblea Legislativa;

8. Elaborar de acuerdo con la periodicidad correspondiente, los informes sobre
los avances del Programa de Trabajo Anual;

9. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

10. Apoyar en la elaboracion de documentos de trabajo vinculados con las
solicitudes de informacion publica;
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11: . Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Investigacion Estratégica; y

12. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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Direccion General de Produccion

00000113

Direccién General de
Produccién

Direccién de Produccién

Subdirecclén de
Operaciones

me——

— Camarégrafo Portatii 1

— Camarografo Portatil 2

Direccién de Ingenieria 1

| }Jefaturade Departamentoi
de Mantenimiento 1

|| Jefatura de Departamento{
de Mantenimiento 2

|__|Jefatura de Departamento,
de Mantenimiento 3
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Direccion General de Produccién
Objetivo:

Dirigir, coordinar y supervisar el disefio de programacion televisiva vinculada con
las actividades de la Asamblea Legislativa, estableciendo diferentes contenidos:
informativos, politicos, sociales y culturales (incluyendo de entretenimiento), para
mantener la barra programatica con una 6ptima calidad televisiva a fin de que sea
un referente para el publico en general. Del mismo modo, dirigir, supervisar y
controlar la operacién, el 6ptimo funcionamiento y mantenimiento de los sistemas
y equipos tecnolégicos para que la transmision de la sefial de television en sus
diferentes plataformas, sean permanentes.

Funciones:

1.  Definir los criterios para establecer la programacion televisiva diaria, semanal
y mensual para someterla a consideracion del Titular del Canal,
contemplando siempre el propésito del medio que es dar prioridad a los
espacios de programacion legislativa,

2. Disefar y proponer al Titular del Canal la barra de programacién televisiva
que cumpla con los objetivos del Canal;

3. Coordinar la planeacion y el desarrollo a corto, mediano y largo plazo, de
programas, series, documentales, capsulas, spots y demas materiales
audiovisuales con contenidos legislativos, politicos, sociales y culturales,
para incluirlos en la barra de programacion televisiva del Canal;

4. Programar materiales audiovisuales y filmicos sobre la Asamblea Legislativa
que contribuyan a fortalecer la identidad democratica de sus habitantes,
mediante el conocimiento y revalorizacion de la politica en nuestra capital y
nuestro pais;

5. Participar en la seleccion de los temas y contenidos de los programas de
television que se producen para el Canal;

6. Participar en la seleccién de conductores, colaboradores e invitados a los
programas de television que se producen para el Canal;

7. Definir los criterios para establecer la programacion diaria, semanal y
mensual para someterla a consideracion del Titular del Canal;

@)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Disefar y proponer al Titular del Canal la barra de programacion para que
cumpla con los objetivos del Canal;

Asegurar que la transmision de la sefial asignada de televisién se realice
conforme a la normatividad en materia de Telecomunicaciones y
Radiodifusion;

Asegurar la transmision constante de la barra de programacion de televisién
digital que disefia el Canal;

Coordinar las acciones que se lleven a cabo entre el equipo que emite la
sefial y el equipo transmisor para asegurar la difusion de la sefial de
television;

Dirigir, administrar y supervisar la operacion del sistema y equipo que realiza
el enlace que va del estudio a la estacion transmisora para emitir la sefial de
foros, cabina y programacion;

Dirigir, administrar y supervisar la operacién del sistema y equipo transmisor
para que se difunda la sefal de television digital a la zona de cobertura
autorizada;

Coordinar y facilitar las visitas de supervision técnica que realizan las
autoridades federales en materia de telecomunicaciones y radiodifusion:

Dirigir, administrar y supervisar la operacién de los sistemas y equipos que
realizan la transmision de alta definicién y digital de manera permanente, del
Canal;

Disefiar los planes anuales de mantenimiento preventivo para los sistemas y
equipos electrdnicos del Canal;

Vigilar la atencion inmediata de los requerimientos de mantenimiento
correctivo para los sistemas y equipos electrénicos del Canal;

Vigilar la realizacion de pruebas de comportamiento de los sistemas y
equipos electrénicos de transmision:

Proponer al Titular del Canal la adquisicion de bienes y servicios que se
requieran para el funcionamiento técnico del Canal;

Supervisar que los bienes y servicios contratados para el funcionamiento de
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la Direccién General de Produccién cumplan con las especificaciones
acordadas;

21. Coordinar la integracion de la informacién de su area al Programa de Trabajo
Anual;

22. Coordinar la integracion de los informes sobre los avances y situacion que
guardan los asuntos bajo la responsabilidad de la Direccion General de
Producciéon y sobre el cumplimiento de los programas institucionales, y
presentarlos a la Direccion General de Vinculacion;

23. Integrar la informacion de forma oportuna para dar atencion a las solicitudes
de informacién publica, relacionadas con su area de competencia;

24. Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion, y
de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo; y

25. Las demas que se deriven de la Ley Orgénica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Direccién de Produccién
Objetivo:

Apoyar a la Direccién General de Produccién en la coordinacion y supervision del
disefio de programacion televisiva, con contenidos legislativos, politicos,
informativos, sociales y culturales (incluyendo de entretenimiento), para mantener
barras programaticas de television de consistencia y calidad; ademas de elaborar,
coordinar y evaluar continuamente proyectos televisivos supervisando la
preproduccién, produccion y post produccion de los mismos con el fin de mantener
los estandares de calidad de la barra programatica del Canal.

Funciones

1. Operar las decisiones de la Direccion General de Produccion para incluir los
contenidos legislativos, politicos, informativos, sociales y culturales en la
programacion televisiva diaria, semanal y mensual para someterla a
consideracion de la Direccion General de Produccion;

2. Distribuir el trabajo entre el personal de produccion y edicién para la
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realizacion de la programacién diaria, programas especiales y campafias;

3.  Supervisar el trabajo del personal de produccion en el disefio y realizacién de
los productos televisivos;

4. Proponer producciones atractivas e innovadoras para establecer una
interaccién permanente con los televidentes;

5. Instruir a los productores sobre el cumplimiento de estandares de calidad de
conformidad a la normatividad aplicable, para la produccion y realizacion de
los programas de television;

6. Supervisar que la barra de programacién cumpla con los objetivos en
contenidos legislativos, editoriales y de calidad visual para ser incluidos en el
Canal;

7. Coordinar la planeacion y el desarrollo a corto, mediano y largo plazo, de
programas, series, documentales, capsulas, spots y demas materiales
audiovisuales con contenidos legislativos, politicos, sociales y culturales,
para incluirlos en la barra de programacion;

8.  Proponer estrategias para fomentar la creacién de nuevas producciones que
enriquezcan la presencia legislativa en la barra programatica de television;

9. Participar en la seleccion de los temas y contenidos de los programas de
television que se produzcan para el Canal;

10. Participar en la selecciéon de conductores, colaboradores e invitados a los
programas de televisién que se realizan por y para el Canal;

11. Tener las condiciones 6ptimas para que todas las producciones del Canal se
lleven a cabo con toda profesionalizacion y detalle debidos;

12. Coadyuvar en la elaboracion e integracion del Programa de Trabajo Anual de
la Direccion;

13. Elaborar y presentar los informes sobre los avances y situacién que guardan
los asuntos bajo la responsabilidad de la Direccién sobre las funciones
encomendadas;

14. Integrar la informacién para la atencion de las solicitudes de informacién
publica, en el ambito de su competencia;
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15. Participar en la elaboracién de los manuales de organizacion, de politicas y
procedimientos y demas disposiciones en materias relacionadas con las
funciones y responsabilidades asignadas; y

16. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Subdireccion de Operaciones
Objetivo:

Supervisar la transmisién, programacion, grabaciones y demas operaciones que
se generen en el recinto legislativo, asi como garantizar la 6ptima transmision de
la sefial del recinto a los estudios del Canal, asi como considerar los
requerimientos técnicos para dichos enlaces.

Funciones:

1. Promover el cumplimiento de la normatividad a la que deberan sujetarse en
los enlaces y transmisiones de los programas de radio y television;

2. Programar los recursos humanos y materiales necesarios para la
transmision, grabaciones y operacién que generan los enlaces del recinto
legislativo a los estudios del Canal;

3. Observar las disposiciones y requerimientos del IFT en materia de enlaces y
transmisiones;

4. Proponer a la Direccién General de Produccién, mejoras en el equipo técnico
con el que opera el set y foro del Canal en el recinto de Donceles, asi como
proveer de opciones enfocadas a las nuevas tecnologias de informacion
necesarias para los enlaces que realiza, asi como vigilar la atenciéon
inmediata de los requerimientos de mantenimiento preventivo y correctivo
solicitados para el equipo ubicado en el recinto;

5. Supervisar los trabajos de preproduccién, produccion y postproduccion de
todos los productos televisivos que se generen desde el recinto oficial de
Donceles, ya sea para transmision via enlace o para posterior ingesta en los
estudios y su programacién dentro de la barra programética del Canal;
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6. Coadyuvar en la elaboracion e integracién del Programa de Trabajo Anual de
la Direccion;

7. Elaborar de acuerdo con la periodicidad correspondiente, los informes sobre
los avances del Programa de Trabajo Anual;

8. Elaborar y presentar los informes al superior jerarquico en la periodicidad que
le sea indicada y por escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido
encomendadas;

9. Elaborar los documentos de trabajo vinculados con las solicitudes de
informacién publica;

10. Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Produccién; y

11. Las demas que se deriven de la Ley Orgénica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Camardégrafo Portatil
Objetivo:

Cumplir con las drdenes de trabajo para el levantamiento de imagen de los
eventos asignados, tanto de las actividades de los legisladores como de los
lugares del hecho noticioso que permitan enriquecer el proceso de los productos
televisivos.

Funciones:

1. Atender su orden de trabajo para el levantamiento de imagen diaria;

2. Realizar el levantamiento de imégenes relevantes de los acontecimientos
noticiosos a transmitirse en el Canal;

3. Obtener las imagenes videograbadas de los acontecimientos de relevancia
noticiosas para transmitirios en los espacios informativos en el Canal;

4. Evitar saturacién de luz, malos encuadres, deficiencias en los niveles de
nitidez, entre otros mas;
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5. Seroportuno para detectar acontecimientos fuera de las ordenes de trabajo y
grabar para su uso en los noticiarios;

6. Respaldar los acontecimientos noticiosos con el levantamiento de imagenes
en el lugar de los hechos;

7.  Clasificar el material videograbado de los hechos noticiosos y eventos;

8. Realizar la “ingesta” en el “master’ en las carpetas asignadas para el archivo
de imagenes del dia; y

9. Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.

Direccién de Ingenieria
Objetivo:

Supervisar y controlar la operacion, el éptimo funcionamiento y mantenimiento de
los sistemas y equipos tecnoldgicos para que la transmision de la senal de
television en HD y digital sean permanentes, asi como ejecutar y supervisar la
actualizacién permanente de los equipos y sistemas de transmision que permitan
que el Canal se encuentre siempre a la vanguardia tecnoldgica.

Funciones:

1. Asegurar que la transmision de la sefial asignada de television se realice
conforme a la normatividad en materia de telecomunicaciones vy
radiodifusion;

2. Asegurar la transmision constante de la barra de programacion de television
digital que disefia el Canal en sus diferentes plataformas;

3. Coordinar las acciones que se lleven a cabo entre el equipo que emite la
sefial y el equipo transmisor para asegurar la difusion de la sefial de
television;

4. Administrar, coordinar y supervisar la operaciéon del sistema y equipo que
realiza el enlace del estudio a la planta transmisora para emitir la sefial de
foros, cabina y programacion;

5. Administrar, coordinar y supervisar la operacion del sistema y equipo
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

transmisor para que se difunda la sefial de television digital a la zona de
cobertura autorizada;

Administrar y facilitar las visitas de supervisién técnica que realizan las
autoridades federales en materia de telecomunicacion y radiodifusion;

Administrar, coordinar y supervisar la operacién de los sistemas y equipos
que realizan la transmisién de television via web de manera permanente en
el Canal;

Proponer a la Direcciéon General de Produccion, los planes de mantenimiento
preventivo, anuales para los sistemas informaticos y equipos electrénicos del
Canal;

Ejecutar la atenciéon inmediata de los requerimientos de mantenimiento
correctivo para los sistemas informaticos y equipos electronicos vy
electromecanicos del Canal;

Realizar las pruebas de comportamiento de los sistemas informaticos y
equipos electrénicos de transmision;

Administrar los servicios técnicos de difusién multiplataforma del Canal;

Proponer a la Direccién General de Produccién la adquisicion de bienes y
servicios que se requieran para el funcionamiento técnico del Canal;

Coadyuvar en la elaboracion e integraciéon del Programa de Trabajo Anual de
la Direccién;

Elaborar y presentar los informes sobre los avances y situacion que guardan
los asuntos bajo la responsabilidad de la Direcciéon sobre las funciones
encomendadas;

Integrar la informacién para la atenciéon de las solicitudes de informacion
publica, en el ambito de su competencia;

Participar en la elaboracion de los manuales de organizacién, de politicas y
procedimientos y demas disposiciones en materias relacionadas con las
funciones y responsabilidades asignadas; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
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superior jerarquico.

Jefatura de Departamento de Mantenimiento
Objetivo:

Aplicar y supervisar los planes de mantenimiento a equipos electronicos, plantas
de emergencia, transmisores, microondas y demas sistemas afines a la
transmision del Canal.

Funciones:

1. Supervisar que la infraestructura técnica del Canal se mantenga en ptimas
condiciones;

2. Realizar mantenimiento menor a la infraestructura técnica del Canal;

3. Elaborar los ruteos por medio de software especializado y que la sefial de
audio y video llegue a los “codecs” correctos para su transmision al area de
continuidad, cuando existen programas o enlaces en vivo;

4. Solucionar los problemas de transmision cuando se haya salido de la red o
perdido la ruta por la desconexién del disco;

5. Realizar las conexiones necesarias para la recepcion de la sefal que envia
via satélite (Cepropie, RTC), “bajarla” y grabar en los niveles de audio y video
correctos;

6. Corregir los problemas de “lipsinc” en la salida de video que esta al aire;

7. Elaborar reportes de mantenimiento correctivo y preventivo de los equipos de
audio, video y transmision;

8. Llevar un registro de incidencias o problemas de los equipos de produccién y
elaborar el reporte y analisis correspondiente;

9. Restaurar los programas de respaldo cada vez que el area de continuidad lo
requiera para su transmision;
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10. Instalar de equipos electrédnicos para el control maestro, Cerro del
Chiquihuite y Unidad Movil que permitan la mejora en la transmisién de la
programacion del Sistema;

11. Supervisar la correcta operacion diaria de la planta de transmisién ubicada
en el Cerro del Chiquihuite; y

12. Las demas que le sean asignadas conforme a las funciones inherentes al
puesto, y a la normatividad aplicable.
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VII. Glosario de Términos

Agencias de Noticias o
Agencias Informativas:

Asamblea Legislativa:

Barra de Programacioén o
Barra Programatica:

Una “agencia de informacién” o también conocida como
“agencia de noticias” es una organizacion que recoge
noticias de sus corresponsales en distintos lugares de su
area de actividad y las transmiten inmediatamente a la
central, donde, después de tratar la informacién, la envian,
lo mas rapido posible, a sus clientes (radios, diarios,
revistas, televisoras o portales), conocidos en el argot
periodistico como abonados. Estos pagan en funcién de
los servicios recibidos, que pueden ser de muy distinta
indole (noticias en formato texto, fotografias, videos o
infografias), aunque habitualmente se paga mensualmente
en forma de abono por los servicios pactados: informacion
nacional, internacional, servicio grafico.

Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

También conocida como “parrila de programacion”
contiene aquellos programas que tienen un tiempo
pactado de emision. Seguin el tipo de proyecto audiovisual,
en la parrilla, podemos encontrar:

Series de Television: El tiempo pactado que una serie
permanece en emision en la parrilla.

Programas: Referidos generalmente a programas de
entretenimiento.

Informativos: Son noticiarios que aparecen
periddicamente, donde se emiten noticias de interés
publico. Normalmente se les clasifica en cuatro horarios:
de mafana (entre las 6 y 12 horas); de tarde (12 a 18
horas) y de noche (de 22 a 2 horas).

La parrilla audiovisual suele tener un horario de emision
clave, denominado estelar o en inglés "prime-time", que es
el de mayor audiencia. Segun el medio, ese horario estelar
varia. En television abierta, lo mas habitual es que el
horario estelar se defina de noche, aproximadamente de
18 a 0 horas, luego de la jornada laboral. Las cadenas
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Cabina:

Canal:

Digital:

Edicion:

Géneros Periodisticos:

Guion:

colocan su programacién mas importante en ese horario,
para obtener la mayor audiencia.

Es el espacio de operacion y control técnico de un estudio
de Televisién, desde donde se dan las instrucciones
técnicas a los que estan dentro del estudio y recoge lo
recibido por las camaras y los micréfonos, a fin de que
estos sean mezclados adecuadamente y se saque la sefial
que se ve al aire.

Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Tecnologia que genera y procesa los datos en dos
estados, positivo y no positivo. El estado positivo
representa el nimero 1, y el 0 el no positivo. Los datos
digitales se representan como una cadena de 0 y 1,
denominados bits, y un grupo de 8 bits representa un byte.
Estos digitos son utilizados para representar texto, datos,
imagenes y audio.

Es el trabajo donde se le da orden o sucesiéon a los
diferentes clips de audio y video para que la estructura
narrativa del producto cobre forma.

Los géneros periodisticos son formas de expresién en
medios informativos que difieren segun las necesidades u
objetivos de quien lo hace.

Existen tres tipos de géneros periodisticos:
¢ Informativo (Noticias, Reportajes)

e Opinién (Editorial, Articulo de Opinién o Comentario:
Columna)

e Interpretativo (Entrevista, Crénica)

Plan fundamental sobre el cual se construye el programa
televisivo y por lo tanto es un instrumento basico para la
organizacion de la produccion. El guién esté supeditado a
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HDTV:

IFT:

Ingesta:

Insert:

Ley Organica:

Multiprogramacion:

Pauta:

Pauta Programatica
Electoral:

caracteristicas que le impone el medio televisivo:
e Articulacion del lenguaje
e técnicas o tecnoldgicas
e Audiencia

Siglas utilizadas para designar a la television digital de alta
definicién (en inglés, high definition televisién). Su imagen
tiene cuando menos dos veces mas nivel de detalle que la
television analdgica.

Instituto Federal de Telecomunicaciones

Ingesta. Es el proceso donde se hace el traslado de
archivos audiovisuales desde los dispositivos de registro
(tarjetas de las camaras portétiles) a los discos duros de
una PC con funciones de editora o a los del Master.

Entrevista, edicion noticiosa o escénica que se introduce
en el cuerpo de una nota informativa televisada y que sirve
para ilustrar la informacién presentada.

Ley Orgéanica de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Distribucion de mas de un canal de programaciéon en el
mismo canal de transmision.

Es el conjunto de espacios dentro de la programacion de
un Canal o estacion radiodifusora, que son seleccionados
para comunicar algo, por ejemplo, un producto o promover
una institucién o partido politico, durante un periodo
determinado.

Son los espacios solicitados tanto por la autoridad
electoral (INE), como por la autoridad Federal en la
materia (RTC), que son solicitados por ley a todos los
medios electronicos de comunicacion, durante el periodo
de precampafias y campafas electorales para que en
dichos espacios sean transmitidos los mensajes de los
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diferentes actores politicos en contienda.

Plataforma: Medio desde el cual es recibida una sefial (Radio,
Television, Internet).

Multiplataforma. Cuando una misma sefial es recibida en
diferentes dispositivos: Radio, Televisién, Computadora,
Movil, Tableta, etcétera.

Podcast: Emisién de radio o de television que un usuario puede
descargar de internet mediante una suscripcion previa y
escucharla tanto en una computadora como en un
reproductor portatil.

Politica Editorial: En un medio de comunicacion (periddico, revista, radio,
television), la politica editorial es el conjunto de valores y
criterios que guian una redaccion en los arbitrajes que
hace frente a los temas de actualidad. La manera de
jerarquizar, el angulo, el punto de vista y el tono escogidos
son varios elementos que contribuyen a definirla.

Produccion: La produccién televisiva se encarga de llevar a cabo todas
las etapas de realizacion por las que pasa cualquier
programa.

Preproduccion. - Etapa comprendida desde la concepcién
de la idea hasta el primer dia de grabacion o emisién al
aire.

Postproduccion. Inicia a partir del momento en que se
culminan la grabacién de las escenas, inserciones,
referencias de ubicacion y audios incidentales qué en
conjunto, conforman el material para esta Gltima fase de
trabajo donde el producto audiovisual, tomara su forma
final.

Radiodifusion: Propagacién de ondas electromagnéticas de sefiales de
audio o de audio y video asociado, haciendo uso,
aprovechamiento o explotacion de las bandas de
frecuencia del espectro radioeléctrico, incluidas las
asociadas a recursos orbitales atribuidas por el Instituto a
tal servicio, con el que la poblacion puede recibir de

ALDF-MO-CT-01 PAGINA 51 DE 52




VIl LEGISLATURA

PARLAMENTO
ABIERTO

La voz de la ciudadan(a

Manual de Organizacion del Canal
Televisivo de la Asamblea Legislativa

Fecha de Emisién: 15/10/2015

Fecha de Actualizacién: 19/07/2018

Reglamento:

Telecomunicaciones:

Titular del Canal:

Unidades
administrativas:

Zona de Cobertura:

manera directa y gratuita las sefiales de su emisor
utilizando los dispositivos idéneos para ello.

Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Toda emision, transmisién o recepcion de signos, sefales,
datos, escritos, imagenes, voz, sonidos o informacién de
cualquier naturaleza que se efectie a través de hilos,
radioelectricidad, medios 6pticos, fisicos u otros sistemas
electromagnéticos, sin incluir la radiodifusion.

Titular de la Unidad Administrativa Canal Televisivo de la
Asamblea Legislativa.

Oficialia Mayor, Tesoreria, Contraloria  General,
Coordinacién General de Comunicacion  Social,
Coordinacién de Servicios Parlamentarios, Instituto de
Investigaciones Parlamentarias, Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas; las areas que de ellas dependan vy el
Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Radio de cobertura al que esta restringida una sefial de
radio o television, de acuerdo con su permiso o concesion.
Es el territorio que debe ser cubierto (y solamente ese),
con la sefial de radio o television.
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