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. Introduccion

Este manual tiene por objeto estructurar y establecer las actividades que tienen
encomendadas las areas que conforman el Instituto de Investigaciones Parlamentarias,

de acuerdo con la normatividad que lo regula.

Los procedimientos contenidos en este manual persiguen en todo momento qgue la
actividad del Instituto contribuya-a mejorar y perfeccionar los  instrumentos juridico-
legislativos que norman la vida de la ciudad 'y 1as practicas parlamentarias en la Asamblea

Legisiativa.
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Con fundamento en e! articulo 50, fraccion Iil, del Reglamento para el Gobierno Interior de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, le corresponde al Comité de Administracion,
expedir los Manuales de Organizacién y Procedimientos de las Unidades Administrativas;

con lo que se formaliza su expedicion,

Comité de Administracion

Dip. Diong“Anguiano Flores
Vicepresidente | Secretaria

Dip. Adrian Michel Espino
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Hoja de firmas

instituto de Investigaciones Parlamentarias

4

rizo
Lic. Francisco Gonzélez Gomez
Director General del instituto de
investigaciones Parlamentarias

6 :
Lic. J@’ﬂgﬁl;eyes Martinez

Director de Investigaciones, Estudios y
Préaclicas Parlamentarias

eviso
Lic. Carlos Franco Riverg{
Director de Documentacion, Capatitacién,
Vinculacién y Difusicén Legislativa
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. Marco juridico
Estatuto

» Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Leyes

e Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.
+ Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos.

Reglamento

+ Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal. ' '
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Il.  Obijetivo del manual

Establecer las politicas generales y los procedimientos de las areas que integran el
Instituto de Investigaciones Parlamentarias, con la finalidad de instruir a los servidores
pliblicos acerca del objetivo, las politicas especificas y el alcance de cada uno de los
procedimientos, precisando las actividades y su vinculo con los servidores publicos
responsables de realizarlas, proporcionandoles herramientas que faciliten el cumplimiento
de las funciones asignadas en el Manual de Organizacion. .
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IV. Politicas Generales

1. Los oficios y demas documentos oficiales que suscriba el titular del Instituto,
deberan ser impresos en papel membretado con el logotipo oficial de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

2. Los oficios y demés documentos oficiales que suscriba el fitular del Instituto
deberan estar rubricados por los servidores publicos responsables de su
elaboracién, revision y aprobacion.

3. Serd responsabilidad del Director General del Instituto de Investigaciones
Parlamentarias. '

3.1, Elaborar un Programa Anual de Trabajo en el que se incluyan los
estudios, investigaciones y cursos de capacitacion de su competencia,
previa consulta con los diputados integrantes de la Asamblea Legislativa.

3.2. Proponer a la Comision de Gobierno la celebracion de convenios de
' colaboracion e intercambio académico con institutos afines, instituciones
de educacion superior, con la administracion publica federal, estatal, y
del Distrito Federal, donde se comprometan recursos presupuestales

para su aprobacion.

4. El Director de Documentacion, Capacitacion, Vinculacion y Difusion Legislativa
deberd recopilar y ordenar un acervo electronico de las leyes vigentes expedidas
por la Asamblea y las disposiciones legales que queden reformadas, derogadas
0 abrogadas, para consulta de los miembros de la Asamblea Legislativa y del
plblicoc en general.
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V. Procedimientos
DIEPP-02-01 Elaboracion del Programa Anual de Investigaciones y Estudios.
~ A. Objetivo especifico

'Establecer los lineamientos que coadyuven en la integracién del Programa Anual de
" Investigaciones y Estudios, que recoja las propuestas de los diputados de la Asamblea
Legislativa del Distiito Federal en el marco de la normatividad. '

B. Organos y unidades administrativas que participan

« Direccion General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

. 'Direccién de Investigaciohes, Estudios y Practicas Parlamentarias

» Subdireccion de Investigaciones y Proyectos

e Subdireccion de Estudios y Practicas Parlamentarias

« Departamento de Investigaciones Sociales e Histéricas de la Ciudad de Mexico
 Departamento de Fstudios Comparativos en Materia Legislativa

» Departamento de Précticas Parlamentarias

C. Glosario de términos
Término 4 Definicion
Asamblea Legisiativa Asamblea Legiéiativa del Distrito Federal.
D. Politicas especificas
1. _quresponderé al Director General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias:

1.1. Elaborar los lineamientos generales que deberan contener los proyectos de
investigacion y de estudio.

1.2. Solicitar a los diputados de la Asamblea Legislativa, sus propuestas en
materia de investigaciones y estudios para el afio inmediato siguiente.

ALDF-PP-11P-DIEPP-01
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1.3. Formular el Programa Anual de Investigaciones y Estudios.

1.4. Integrar las investigaciones y estudios que requieran las Comisiones y
Diputados en su Programa de Trabajo Anual.

1.5. Solicitar a la Direccién General de Informatica la publicacién del Programa de
Trabajo Anual en el portal de la Asamblea Legislativa.
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E. Descripcion del procedimiento

Director General del
Instituto de
Investigaciones
Pariamentarias

Gira oficios dirigidos a los diputados
integrantes de la Asamblea Legislativa,
anexando los lineamientos generales para la
elaboracion de proyectos de investigacion
solicitandoles sus propuestas en materia de
investigaciones y estudios para el afio
inmediato siguiente.

Oficios

Diputados

Envian  oficios de  propuestas  de
investigaciones y estudios para el afio

- inmediato siguiénte.

Propuestas de
investigaciones y
estudios

Director General del

Recibe los oficios de propuestas de las
investigaciones y estudios a realizarse en el

Instituto de _ afio inmediato siguiente, registra, gira c -
. . ; . ontrol de oficios
Investigaciones instrucciones y turna para la elaboracion del
Parlamentarias Programa Anual de Investigaciones vy
' Estudios.
Director de Recibe propuestas de investigaciones Y
investigaciones, Estudios estudios, gira instrucciones y turna para la
y Practicas glaboracion  del Programa  Anual . de
Pailamentarias Investigaciones y Estudios.

Subdirector de
Investigaciones ¥y
Proyectos / Subdirector de
Estudios y Practicas
Pariamentarias

Reciben propuestas de investigaciones y
estudios, giran instrucciones y turnan, para la
elaboracion del Programa Anual de
Investigaciones y Estudios en el ambito de su
competencia.

Jefe de Departamento de
Investigaciones Sociales &
Historicas de la Ciudad de
México / Jefe de

Comparativos en Materia
Legislativa / Jefe de
Departamento de
Practicas Parlamentarias

Departamento de Estudios N

Reciben propuestas de investigaciones y
estudios, y elaboran, en el ambito de su
competencia, el proyecto de Programa Anual

“de Investigaciones y Estudios = del afio

inmediato siguiente, rubrican y envian para
revision.

Proyecto de
Programa Anual de
Investigaciones y
Estudios rubricado

] ALDF-PP-1[P-DIEPP-01
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7. Reciben proyectos de programa anual de
investigaciones y estudios del afio inmediato
siguiente y revisan en el ambito de su
subdiractor d competencia.
ubdirector de
Proyectos / Subdirector de 7.1. No: Devuelven proyectos de programa para | jnyestigaciones y
Estudios y Practicas correccion con las observaciones por escrito. | Estudios rubricado
Parlamentarias Pasa la actividad 6.
7.2, Si: Rubrican proyectos de programa anual de
investigaciones y estudios del afio inmediato
siguiente y envian para su aprobacion.
8. Recibe provectos de Programa Anual de
Investigaciones y Estudios del afio inmediato
siguiente y revisa.
Director de . ¢ Esta correcto? - Proyecto de
Investigaciones, Estudios Programa Anual de
Parlamentarias correccion con las observaciones por escrito. | Estudios rubricado
Pasa a la actividad 7.
8.2. Si: Integra proyectos en uno solo, lo rubrica y
envia para su autorizacion.
Director General del 9. Autoriza Programa Anual de Investigaciones y

Instituto de’
Investigaciones
Parlamentarias

Estudios del afio inmediato siguiente y lo
integra al Programa de Trabajo Anual del
Instituto.

Programa Anual de
investigaciones y
Estudios autorizado

Fin del Procedimiento
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F. Diagrama de flujo

1. Gira oficios ales
diputados de la
. Asamblea Legisfativa,
soliciténdales sus
prapusstas en maleria dg
investigaciones

v

2. Envian oficios de
propuestas de
investigaciones y
estudios para ef afia
inmedzalo siguiente

|

.

3. Regishra, gira
instucciones y uma
para la etaboracion de
Programa Arval de
Investigaciones ¥
Estudios

I

¥

4. Recibe, gira
instrucciones y turna
para fa elaboracibn det
Programa Anual de
Investigaciones y

Esludios ~

5. Reciben propuestas,
giran instrucsiones y turnan,
pars la elaboracion del
Programa Anuzl de
fnvestigaciones y Estudios
en &l ambile de st
competensia
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6. Reciben propuestas y
elaboran ef proyecto de

Programa Anual de

Investigaciones y
Estusiios, ratvican y
envian para revision.

b 4

7. Reciben proyeclos de
programa aneal de
investigaciones y estudios
el aio inmediato siguiente,
v revisan en el ambito de su
competencia

$Ests
coriecla?

A4
8. Recibe proyeclos de
. Pragrama Anual de
7.1. Devuelven proyectos § | 7.2 Rubrican proyectos da Investigaciones y Estudios
de programa para programa anual de del afic inmediate siguiente
comeccidn conias investigaciones y estudios yevisa.
observationes por det afio inmediato siguiente
escrito. ¥ envian para sy
aprabacion.

i

gEsta
correcto?

8.1, Devuelve proyecio 8.2, Integra proyectas en

de programa para uno solg, lo rubrica y

carreccitn con las envia para su

observacionas por autorizacion.
eschito.

O
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9. Autoriza Programa
Anual de investigaciones |-
y Estudios y lpintegra al

Pragrama de Trabajo

Anuzl det Instituto

Fin
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G. Formatos

No aplica.
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DIEPP-02-02 Elaboracién de Investigaciones Sociales e Histéricas de la Ciudad
de México.

A. Objetivo especifico

Realizar las investigaciones sociales e histéricas vinculadas con la Ciudad de México
conforme al marco normativo, en apoyo al trabajo legislativo de los Diputados.

B. Organos y unidades administrativas que participan

« Direccién General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias
« Direccién de Investigacienes, Estudios y Practicas Parlamentarias
« Subdireccién de tnvestigaciones y Proyectos

» Departamento de Investigaciones Sociales e Historicas de la Ciudad de México

C. Glosario de términos

Término ~ Definicién

Asamblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Instituto Hace referencia al Instituto de Investigaciones Parlamentarias.
D. Politicas especificas

1. El Director General del Instituto de investigaciones Parlamentarias, establecera los
lineamientos que deberan contener los proyectos de investigacion a ejecutarse en
el Instituto, de conformidad con el Programa Anual de Investigaciones y Estudios.

2. El Jefe de Departamento de Investigaciones Sociales e Historicas de la Ciudad de

México llevara a cabo las investigaciones de acuerdo al Programa Anual de

Investigaciones y Estudios, asi como aquellas solicitadas por el Director General
. del Instituto de Investigaciones Parlamentarias.

ALDF-PP-1IP-DIEPP-02
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3. El Jefe de Departamento de Documentacion y Archivo, una vez concluidas las
investigaciones, las compilara en version electrénica, para su consuita en las

oficinas del instituto.

4. El Jefe de Departamento de Estudios Comparativos en Materia Legislativa debera

elaborar un oficio, a solicitud de la Comisién, Comité o Diputado, informando el
término del estudio o investigacion correspondiente.
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E. Descripcion del procedimiento

1. Elabora propuesta de proyecto de’ :
ff\f:,:%g;g:g: ggg’;;see investigacion de acuerde a los lineamientos | Propuesta de
Histor . establecidos y al  Programa Anual de | Proyecto de

istoricas de la Ciudad de oo . ; S
México lnvgs_,t}gamones y Estudios, y envia para su j investigacion
revision.

2. Revisa la elsboracion del proyecto de

investigacion.
_¢,Cumple con los lineamientos? o
Subdirector de 24 Mo . ' Rubrica de Ia
SLED 4. No: Devuelve propuesta de proyecto de | propuesta de
Investigaciones y investigacién para su correccion, sefialando | proyecto de
Proyectos : : sus observaciones por escrito. Pasa a la | |nyestigacion
actividad 1.
22.Sii Rubrica propuesta de proyecto de
investigacion y envia para su aprobacion.
3.. Recibe propuesta de proyecto de investigacion
y revisa.
& Cumple con los lineamientos? .
Director de . Ribrica de la
Investigaciones, Estudios 3.1. No: Devuelve propuesta de proyecto de | propuesta de
y Practicas investigacion para su correccion, sefialando | proyecto de
Parlamentarias sus ohservaciones por escrito. Pasa a la | |nvestigacion
: actividad 2. .
3.2. Si: Aprueba y rubrica propuesta de proyecto
de investigacion y envia para su autorizacion.
Director General del 4. Autoriza y rubrica proyecto de investigacion y | Proyecto de
Instituto de devuelve para su gjecucion. Investigacion
Investigacionas rubricado y
Parlamentarias autorizado
Director de 5. Recibe proyecto de investigacion autorizado y Reqi
investigaciones, Estud|os gira instrucciones para supervisar la sjecucion egistro de
g glra in ones pa P @ Proyecto de
y Préacticas del mismo. Investigacion
Parlamentafias : _

ALDF-PP-IIP-DIEPP-02
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g
R ptiag

Parlamentarias

cofrespondiente.

Subdirector de 6. Recibe proyecto de investigacion autorizado e | Registro de
- Investigaciones y instruye la ejecucion del mismo. Proyecto de
Proyectos investigacion
Jefe de Departamento de 7. Recibe proyecto auforizado, eJecuta la | Rubrica dela
Investigaciones Sociales e investigacion, la rubrica y envia para su | Proyecto de
Historicas de la Ciudad de revision. Investigacion
Mexico Proyecto de Oficio

8. ' Recibe investigacion realizada y revisa.

¢ Estan correctos?

Subdirector de 8.1. No: Devuelve investigacion realizada para sU | Ribrica de la
Investigaciones y correccion, sefialando sus observaciones por | Investigacion
Proyectos escrito. Pasa a la actividad 7.

8.2. Si: Rubrica Investigacion y envia para su

aprobacion.
9. Recibe investigacion realizada y revisa.
. ¢ Estan correctos? ,

Director de L . ‘

1 Investigaciones, Estudios 9.1. No: Devuelve investigacion realizada para su | Rybrica de la
y Practicas correccion, sefialando sus observaciones por | |nvestigacion
Parlamentarias escrito. Pasa [a actividad 8.

9.2. Si: Rubrica investigacion y envia para su
auforizacion.
Director General de 10. _Flrma lnvestlgaqlon, envia aDpetle:lonarlc_)’ e
Instituto de mstruyg -gl D|rec_:tor c%e ocumen;acm_)’n, Rubrica de la
Investiqaciones Capacitacion,  Vinculacion y  Difusion Investiaacion
9 Legisiativa para su compilacion y archivo 9

Fin del Procedimiento

ALDF-PP-|1P-DI

|

i



i

VER LEQs
e"p'ﬂ“m"”ﬂ:.
PR
43gE yl!
R
Sy

reen 1

4@9
S
o

Manual de Politicas y Procédintientos del
Instituto de Investigaciones
Parlamentarias

. Ag,
» Y

ASAMBLEA
DETODOS

4

VI LEGISLATURA

Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

F. Diagrama de flujo

Inicio

1. Elabora propuasta de
provecto de investigacion

@_» y envia para su revision,

. ¥
2. Revisa la efaboracion
del proyecto de
invastigacion

No

* ¢Gumglecon
[os
Lincamienlos?

h 4

3. Recibe propuesta de
proyecto de investigacion y

2.1 Devuelve propuesta
de proyetlo de
Hvesligacion para su
comeccién, seftalando
sUS Obseraciones pof
escrilo

2.2 Rubrica propuesla de
proyecto de investigacion ¥
envia para su aprobacion.

revisa.

LG

Lineamizos?

umpds con
las

3.1 Devuelve propuesta
de proyesto de
investigacion para su
comecaion, sefialando
sus observaciones por

eserito - -

3.2. Aprucha y subrica
propuesta de proyecio de
investigacian y envia para

su autozacion,

o
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4. Auteriza y rubrica
proyecto de invesBgacion
y devuelve para su
ejecucion.

v

5. Recibe proyecto de
investigacién autorizada y
girainstruccionss para
supervisar a ejecucion del
mismo

h 4

6. Recibe proyecto de
investigacion avtorizado ¢
instruye fa ejecucién del
MiSTO.

h 4

7. Recibe proyecio
autorizado, ejecuta ia
invesligacion, 'z rubrica y
envia para su revision.

5 |
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

8. Recibe investigacion
redlizada y revisa.

zEstan
. comecios?

8.1. Devuslve 8.2 Rubrica
investigacion realizada Investigacitn y envia
para su comescibn, para su aprobacion.
sefiatando sus
obsenvaiones por
esciito,

¥

2. Recibe investigacibn
realizada y revisa.

¢Estin
corvectos?

Y
10. Firma, envia a
9.1. Devuelve 9.2, Rubrica y envia para pelicipnario e instruye al
investigacion realizada sS4 aulorizacion. Director de Documentacion)
para su cormection, Capacitacion, Vingulacion y
sefigtando sus Difusion Legisiativa para su|
cbsenvaciones por compflacidn y archive.
estrito.
é Fin
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G. Formatos

No aplica.
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Fecha de Emisidn: 21/11/13 Fecha de Actualizacion: 24/08/15

DIEPP-02-03 Determinar el Marco Legal Vigente en el Distrito Federal Expedido
‘ por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

A. Objetivo especifico

‘Determinar las disposiciones legales vigentes expedidas por la Asamblea Legislativa del

Distrito Federal, en cumplimiento al articulo 73 fraccion VIl del Reglamenio para el
Gobierno Interior de la Asamblea Legisiativa del Distrito Federal, contemplando las que
quedan reformadas, derogadas o abrogadas.

B. Organos y unidades administrativas que participari

Direccion General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias .

Subdireccidon de Investigaciones y Proyectos

Departamento de Atencién a Pleno y Comisiones

C. Glosario de ténhinos |

Término Definicién

~ Asamblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Pleno de la Asamblea Es la instancia superior de la Asamblea LegislatiVa, en donde
Legislativa se discute y en su caso se aprueba el trabajo legislativo
realizado en Comisiones.

Diario de los Debates  Es el érganc oficial de la legislatura, en el cual.deben quedar
: registradas todas las sesiones junto con sus deliberaciones y
resoluciones. -

Iniciativa de Ley Facultad .que tiene un un diputado de dar inicio a la creaciéon
de una nueva ley.

Disposiciones Legales - Leyes que rigen una materia, norma, etc.

Resolucidn Decision que determina la vigencia de las disposiciones

_ ALDF-PP-lIP-DIEPP-03
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Diraccidn de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias
Fecha de Emisidn: 21/11/13 Fecha de Actualizacion: 24/08/15
legales, después de considerar fodos los factores que esto
_ implica.
Abrogar Hace referencia a la revocaciéon completa de una ley.
Derogar Hace referencia a la anulacion del efecto de una parte de
alguna ley.
Reformar Hace referencia a la modificacion de una ley.

D. Politicas especificas

1. Sera responsabilidad del Jefe de Departamento de Atencién a Pleno y Comisiones:

1.1. Dar seguimiento a las sesiones del Pleno, a través de la comunicacion
permanente que mantenga con la Coordinacion de Servicios Parlamentarios.

1.2. Consultar permanentemente en la Gaceta Oficial del Distrito Federal las
" disposiciones legales publicadas, con el fin de mantener actualizado el marco

legal vigente.

ALDF-PP-1IP-DIEPP-03
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Manual de Politicas y Procedimientos del
Instituto de Investigaciones

Parlamentarias

ASAMBLEA

ETODOS |

Direccidn de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

E. Descripcién del procedimiento

Instituto de
Investigaciones
Parlamentarias

compilacién y archivo de las disposiciones
legales vigentes.

1. Consulta la Gaceta Oficial del Distrito Federal
para revisar las publicaciones de las iniciativas
aprobadas en el Pleno de la Asamblea
Jefe de Departamento de Legislativa. ' :
Atencion a Pleno y
Comisiones 2. Prepara resolucion que determina la vigencia
de la i iciones les adas ‘s
s disposicione iega_e abrqg | Resolucion
derogadas o reformadas, rubrica y envia para
Su revision. : -
3. Recibe resolucion y revisa. -
¢ Esta correcta?
Subdirector de 3.1, No: Devuelve resolucidbn para correccion, | Resolucion
Investigaciones y sefialando sus observaciones por escrito. | rybricada
Proyectos Pasa a la actividad 2.
1 82. 8ir Rubrica y envia resolucion - para su
aprobacidn. :
4. Recibe resolucion y revisa.
. ¢ Esta correcta?
-Director de . 5
Investigaciones, Estudios 4.1. No: Devuelve resolucién para correccion, | Resolucidn
y Practicas sefialando  sus observaciones por escrito. | yybricada
Parlamentarias Pasa a la actividad 3. i
42. Si; Rubrica y envia resolucién para su
autorizacion.
Director General del 5. Firma resolucion y gira instrucciones para la

Resolucion firmada

Fin del Procedimiento

e

ALDF-PP-1IP-DIEPP-03
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F. Diagrama de flujo

Inicio

1. Constita ia Gaceta
Oficial del D.F. para
revisar fas publicaciones
de las iniciativas
aprcbadas en el Pleno de
Ia Asamblea Legislativa.

'

2. Prepara resolucitn que:
detenmina la vigencia de -

1as disposiciones legales
abrogadas, derogadas o
seformadas, rublicay

envia para su revisidn,

.

v

3. Recibe tesalugion y
wRvisa.

1.1. Devuelve resolucion 3.2 Rubrica y envia
para correcoion, resolucian para su
sefialando sus aprabacign.
obsenvaciongs por
escrto.
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacion: 24/08/15

4. Recibe resolucibn y
revisa.

4,1. Devyeive resolucion 4,2, Ruhrica y envia
para comeccion, sesalucion para su
sefialando sus autorizacidn.
. tbservaciones por
eserto.

h

| 5. Firma resclucibn y gira
instriceiones parala
compilacion y archivo de
fas disposiciones legales
vigentes,

Fin
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emision: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

G. Formatos

No aplica.
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

DIEPP-02-04 Elaboracién de Estudios Comparativos en Materia Legislativa.

A. Objetivo especifico

' Realizar los estudios comparativos en materia legislativa, en apoyo al frabajo legisiativo -
de los Diputados. '

B. Organos y unidades administrativas que participan

« Direccion General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias
« Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias
+ Subdireccion de Estudios y Practicas Parlamentarias

'« Departamento de Estudios Comparativos en Materia Legislativa

C. Glosario de términos

- Término Definicion

As;amblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

D. Politicas especificas

1. El Director General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias establecera los
lineamientos que deberan contener los proyectos de estudios a ejecutarse en el
Instituto.

2. Sera responsabilidad del Jefe de Departamento de Estudios Comparativos en
Materia Legislativa:

21. Llevar a cabo los estudios de acuerdo al Programa de Trabajo Anual
elaborado por el Instituto de Investigaciones Parlamentarias, asi como
aquellos solicitados por el Director General del Instituto.

2.2. Elaborar un oficio, a solicitud de la Comisién, Comité o Diputado, informando
el término del estudio o investigacién correspondiente.

ALDF-PP-|IP-DIEPP-04
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Précticas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacion: 24/08/15

E. Descripcion del procedimiento

Jefe de Departamento de

Elabora propuesta de proyecto de estudio, de

1.
Estudios Comparativos en acuerdo a los lineamientos establecidos y E:gpgc?tsc’}%geiistu dio
Materia Legislativa envia para su revision. Y
2. Recibe propuesta de proyecto de estudio vy
revisa.
£ Cumple con los lineamientos?
Subdirector de Estudios y 2.4. No: Devuelve propuesta de prayecto de | Propuestade
Practicas Parlamentarias estudio para su correccion, sefialando sus | Proyecto de Estudio
observaciones por escrito. Pasa a la actividad | 'ubricado
1.
2.2. Si: Rubrica propuesta de proyecto de estudic y
envia para su aprobacion.
3. Recibe propuesta de proyecto de estudio y
revisa. '
_ ¢ Cumple con los lineamientos?
Director de P d
Investigaciones, Estudios 3.1. No: Devuelve propuesta de proyecto de | Fropuestade .
y Practicas estudio para su comeccion, sefialando sus | Proyecto de Estudio
Parlamentarias observaciones por escrito. Pasa a la actividad | fubricado
2.
3.2. S Rubrica propuesta de proyecto de estudio y
envia para su autorizacion.
Director General del 4. Autoriza y rubrica proyecto de estudio y | Propuesta de
Instituto de devuelve para su ejecucion. Proyecto de Estudio
Investigaciones rubricado y
Parlamentarias autorizado
Director de 5.  Recibe proyecto de estudio autorizado y gira
. ;n;?agggsgéones, Estudios instrucciones para su gjecucion. Proyecto de Estudio
Partamentarias

ALDF-PP-1iP-DIEPP-
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Fecha de Emisidn: 21/11/13

Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

Subdirector de Estudios y 6. Recibe proyecto de estudio autorizado y gira .
Practicas Parlamentarias instrucciones para su ejecucion. Proyecto de Estudio
Jefe de Departamento de 7. " Recibe proyecto autorizado, lleva a cabo el
Estudios Comparativos en estudio, lo rubrica y envia para su revision. Estudio rubricado
Materia Legislativa - '
8. Recibe estudio realizado y verifica que cumpla
con el Programa de Trabajo Anual.
. ¢Cumple?
Subdirector de Estudios y 8.1. No: Devuelve estudio realizado para $U | Estudio rubricado
Practicas Parlamentarias correccion, sefialando sus observaciones: por
' escrito. Pasa a la actividad 7.
8.2. Si: Rubrica estudio y envia para su
aprobacion.
9. Recibe estudio realizado y verifica.
. ' -+ Esta correcto?
Director de . )
Investigaciones, Estudios 9.1. No: Devuelve estudio realizado para su Estudio rubricad
y Practicas correccion, sefialando sus observaciones por | Estudio nubricado
Parlamentarias escrito. Conecta con la actividad 8. _
9.2. Si: Rubrica estudio realizado y envia para su
autorizacion.
Director General del 10. Firma estudio, envia a peticionario e instruye
Instituto de al Director de Documentacién, Capacitacion, .o
Investigaciones Vinculacion vy Difusion Legislativa para su Estudio firmado
Parlamentarias - compilacién y archivo correspondiente.

Fin del Procedimiento
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

F. Diagrama de ﬂujo'

1. Elabora propuesta de
- proyeclo de estudio, de
acuerdo alos
lineamientos
establecidas y envia pata
su revision.
1
4

2. Recive propuesta de . .
proyecto de estudio y

(D_> Tevisa.

LCumple con
fos
Linezmientos?

h 4
2.1 Devuelve propuesta | { 2.2. Rubrica propuests de 3. Recibe propuesta de
de proyecio de estudio proyecto de estudio y . preyeclo d_e estudio y
parz St comeccin, envla para sv aprobacion. revisz.
sedalando sus
observaciones por
esclito

&Cumple con
los
Lingamienlos?

T

3.1 Devuelve prepuesta
de proyecto de estudio
para sU coreccitn,
sefialando sus
chservaciones par
estrlo

3.2 Rubrica propuesta de
proyacto de estudic y
envia para su autorzacion
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Précticas Parlamentarias

Fecha de Emision: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

4, Autoriza y ubrica

- proyseto de estudio y

devuelve parasu
ejecucian.

v

5. Recibe proyecto de
estudio autorizade ¥ gira
instrucciones para su
glesucian.

h

‘6. Recibe proyecto de
estudio autorizado y gira
instrucciones para su

= ejecucion.

Y

7. Recibe proyecta
autorizado, leva 2 caboel

estudio, lo rubrica y envia
para st [evisién.
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacion: 24/08/15

8. Recihe estudie

realizado y verifica que
curiplacen el Programa
de Trabzjo Anual.

Ne Si
8.1. Devaelve estudio 8.2. Rubrica eskdio y
realizade para su envia para su aprobacian,
corfeccian, sefalando
sus observaciones por
escrit.

Y

9. Recibe estudio
zedlizado y verifica.

SEsta
conecto?

A 4

1. Firma estedic, envia g
9.1. Devuelve estudio 9.2, Rubrica estudio peticionario e nstruye al
reglizado para su realizada y envia para s Director de Decumentacion,
cormreccion, seftalando autorizacidn. Capacitacion, Vinculacion v
suS observaciones por Difusin Legislativa para su
escrita, compilacion y erchivo
comespondiente.

o
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G, Formatos

No aplica.
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DIEPP-02-05 Elaboracion de Estudios en Materia de Técnica Legislativa y
Practicas Parlamentarias.

A. Objetivo especifico

Realizar los estudios en materia técnica legislativa y practicas parlamentanas eh apoyo al
trabajo legislativo de los Diputados.

B. Organos y unidades administrativas que participan

]

Direccién General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

. Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Subdireccion de Estudios y Practicas Parlamentarias

Departamento de Practicas Parlamentarias

C. Glosario de términos

Término | Definicion

Asamblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrfto Federal.
Peticionario Comision y/o diputado gue solicité el estudio.
D. Politicas especificas

1. El Director General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias establecera los
lineamientos que deberan contener los proyectos de estudios a ejecutarse en el
Instituto.

2. Sera responsabilidad del Jefe de Departamento de Practicas Parlamentarias:

2.1. Llevar a cabo los estudios de acuerdo al Programa de Trabajo Anual
elaborado por el Instituto de Investigaciones Parlamentarias, asi como
aquellos gue sean solicitados por el Director General del Instituto.

2.2. Elaborar un oficio, a solicitud de la Comisién, Comité o Diputado, informando
el término del estudio correspondxente

ALD F—PP—]IP-DIEP P-05
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacion: 24/08/15

E. Descripcion del procedimiento

1. Elabora propuesta de proyecto de estudio, de
Jee do Depariameniode | 1 gy a o Ineamirtos ssabesiccs ¥ | EPURESS
envia para su revision.
2. Recibe propuesta de proyecto de estudio y
revisa.
¢ Cumple con los lineamientos?
Subdirector de Estudios y 2.1. No. Devuelve propuesta de proyecto de Propuesta de )
Practicas Parlamentarias estudio para su correccion, sefialando sus Proyecto de Estudio
observaciones por escrito. Pasa a la actividad rubricado
1.
2.2. Si: Rubrica propuesta de proyecto de estudio y
envia para su aprobacion.
3. Recibe propuesta de proyecio de estudio y
revisa.
) ¢ Cumple con los lineamientos?
Director de _ _ ‘ ta d
Investigaciones, Estudios 31. No: Devuelve propuesta de proyecto de | Propuestade )
y Practicas estudio para su correccion, sefalando sus | Proyecto de Estudio
Parlamentarias observaciones por escrito. Pasa a la actividad rubricado
2.
3.2. Si: Rubrica propuesta de proyecto de estudio y
envia para su autorizacion.
Director General del 4, Autoriza, rubrica proyecto de estudio y | Propuesta de

Instituto de
[nvestigaciones
Parlameniarias

devuelve para su ejecucion.

Proyecto de Estudio
rubricado y
autorizado
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Director de 5. Recibe proyecto de esiudio autorizado y gira
Investigaciones, Estudios instrucciones para su ejecucion.
y Practicas
Parlamentarias
Subdirector de Estudios y 6. Recibe proyecto de estudio autorizado y gira
Practicas Parlamentarias instrucciones para su ejecucion.
Jefe de Departamento de 7. Recibe proyecto aﬁtorizado, lleva a cabo . .
Practicas Parlamentarias estudio, lo rubrica y envia para sut revision. Estudio rubricado
8. Recibe estudio realizado, verifica que cumpla
con el programa de trabajo.
,Cumple? , _
Subdirector de Estudios y 8.1. No: Devuelve estudio realizado sefiatando sus | Estudio rubricado -
Practicas Parfamentarias observaciones por escrito. Pasa a la actividad
7.
8.2. Si: Rubrica estudio y envia para su
aprobacion.
9.  Recibe estudio realizado y verifica.
] ¢ Esta correcto?
Director de ) )
Investigaciones, Estudios 9.1. No: I'.“)(l-:',vuelvee~ estudio realizado para su Estud iead
y Practicas correccion, sefialando sus observaciones por | Estudio rubnicado
Paramentarias escrito. Conecta con la actividad 8.
9.2. Si: Rubrica estudio realizado y envia para su

autorizacion.

ALDF-PP-|IP-DIEPP-05
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisidon: 21/11/13 , Fecha de Actualizacion: 24/08/15

Director General dei ' 10. Firma estudio, envia a peticionario & instruye

Instztufto Qg al' Direct.clnr de Dc_)cm_'r]entamqn, _Ca_pac;tac:on, Estudio rubricado
Investigacicnes Vinculacion y Difusion Legislativa para su

Parlamentarias compitacion y archivo correspondienie.

Fin del Procedimiento
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

"F. Diagrama de flujo

1. Elabera propuesta de
proyecto de estudio, de
acuerdo alos

lineamientos
establecides y envia para
sU revision.

L 4

2. Recibe pmpuesié de
proyecto de estudio y

revisa,

iCumple con

Lineantientos?

los

2.4 Devuchve propuesta
de proyecto de estudio
para su coreccion,
seftalande sus
observaciones por
50D,

2.2. Rubrica propuesia de
proyeclo de estudiv y envia)
para su aprobacidn.

A d

3. Recibe propuesta de
proyecto dg estudio y

revisa.

& Cumple con

Linearientas?

Tos

3.1 Devuelve propuesia
de proyeclo de estudio
PArA 58 COressidn,
sefalando sus
absemvaciones par
escrita.

3.2. Rubrica propuesta de

para su autorizaciin.

proyecla de estudio y envia

A
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4, Auteriza, rubrica
proyects de estudio y
devuelve para su
ejecucion.

y

5, Recibe proyecls de
estudio auforizado y gira
instrucciones para su
ejecucion.

Y

6. Recibe proyecto de
astudio autorizado y gira
instrucciones para su
gjecucien.

h

7., Recibe proyeclo
autorizado, lleva a cabo

estudio, lo rubrca y envia
para su revision. |

ALDF-PP-IP-DIEPP-05
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Direccién de Investigaciones, Estudios y Practicas Parlamentarias

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

8. Recibe estudio
realizade, verifica que

cumplacan el programa
de trabajo.

8.4. Devuelve gstudic 8.2 Rubrica estudio y
vealizado sefialando sus [ | envia para su aprobacion.
obsenvaciongs por
escrito.
9. Recibe esludio
realizade y verifica.
Y
10. Firma estudio, enviz a
9.1. Devuelve estudio 9.2, Rubrica estudio pelicionario e instruye al
reatizado para su reatizago y enviz para su Director de Cocumentacion,
comecsion, sefialando autorizacibn. Cgpagnlac:uq, Vinoutaciony
sus observaciones por Difusion Legislativa para su
escrito. compilacion y archivo
' corespondiente,
ALDF-PP-NIIP-DIEP
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Direccion de Investigaciones, Estudios y Précticas Parlamentarias

Fecha de Emision: 21/13/13

Fecha de Actualizacion

: 24/08/15

G. Formatos

No aplica.
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DDCVD-02-06 Elaboracién del Programa Anual de Capacitacién en Materia de

Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias.

A. Objetivo especifico

Establecer los lineamientos que coadyuven en la integracidn de un Programa Anual de
Capacitacién en materia de técnica legislativa y practicas parlamentarias que recoja las
propuestas de los Diputados de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal en el marco
de la normatividad.

B. Organos y unidades administrativas que participan

Diputados - .

Direccion General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

Direccion de Documentacién, Capacitacion, Vinculacion y bifusién Legislativa
Subdireccién de Documentacion Legislativa y Capacitacion |

Departamento de Instrumentacion para la Capacitacion

C. Glosario de términos

Término Definicion

Asamblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Técnica Legislativa Se refiere al estudio y conocimiento de los pasos que se

adoptan para la adecuada elaboracion y redaccion de las
leyes en general. '

Practicas Acciones que llevan a cabo los integrantes de la Asamblea
Parlamentarias . lLegislativa para eficientizar el trabajo legislativo.

D. Politicas especificas

1. Serd responsabilidad del Director General del Instituto de Investigaciones

ALDF-PP-1IP-DDCVD-06

Parlamentarias:
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Direccién de Documentacion, Capacitacién, Vinculacién y Difusion Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacian: 24/08/15

1.1. Solicitar a los Diputados integrantes de la Asamblea Legislativa sus
propuestas de capacitacion en materia de técnica legislativa y practicas
parlamentarias.

1.2. Solicitar a la Direccion General de Informatica la publicacion del Programa de
Trabajo Anual del Instituto de Investigaciones Parlamentarias en el portal de
la Asamblea Legislativa.

2. El Jefe de Departamento de Instrumentacion para la Capacitacion formulara el
Programa Anual de Capacitacion en materia de técnica legislativa y practicas
parlamentarias. ' '

3. El Director- de Documentacién, Capacitacion, Vinculacion y Difusion Legislativa,
integrara al Programa de Trabajo Anual los cursos de capacitacién en materia de
técnica legislativa y practicas parlamentarias, atendiendo al monto del presupuesto
autorizado para tal efecto. ' '

ALDF-PP-1IP-DDCVD-06
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Direccidn de Pocumentacion, Capacitacién, Vinculacion y Difusidn Legislativa

Fecha de Emision: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

'E. Descripcion del procedimiento

Prepara proyectos de oficios dirigidos a los

. 11
Diputados integrantes de la Asamblea
Jefe de Depaii"tamento de Legislativa, para solicitar sus propuestas de | Proyectos de
-} Instrumentacion para la o) : - T A .
o capacitacién en materia de técnica legislativa y | Oficios rubricados
Capacitacién o ; g p
practicas parlamentarias, rubrica y envia para
5U revision.
2. Recibe proyectos de oficios y revisa.
s Estan correctos?
Subdirector de 2.1. No: Devuelve proyectos de oficios para | Proyecios de
Documentacion correccion, sefialando sus observaciones por | Oficios rubricados
Legislativa y Capacitacion _escrito. Pasa a la actividad 1.
2.2. Si: Rubrica proyectos de oficios y envia para
su aprobacion.
3. Recibe proyectos de oficios y revisa.
. ¢ Estan cotrectos?
Director de -
Capacitacién, Vincu|acién Cofrgccién, Seﬁalando pf{)SGNECIOﬂes pOi’ OﬁCiOS rubricados
y Difusion Legislativa escrito. Conecta con la actividad 2.
3.2. Si: Rubrica proyectos de oficios y envia para
su auforizacion.
Director General del 4.  Firmma oficios y los envia a los Diputados
Instituto de integrantes de la Asamblea Legislativa. s
Investigaciones Oficios firmados
Parlamentarias
5. Envian requerimientos de capacitacion en
Diputados materia de técnica legislativa y practicas | Requerimientos de
P parlamentarias para el afio inmediato | Capacitacion
siguiente. |

ALDF-PP-IIP-DDCYD
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Direccién de Documentacién, Capacitacién, Vinculacion y Difusidn Legislativa

Fecha de Emisidn: 21/11/13

Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

. 6. ' Recibe requerimientos de capacitacién en
Director General del materia de técnica legislativa y practicas .
instituto de . L - _ Requerimientos de
e parlamentarias, gira instrucciones'y turna para ek
Investigaciones | boracion  del Anual d Capacitacion
Parlamentarias a elaboracion . ael Programa Anual - de
Capacitacion del afio inmediato siguiente.
Director de 7. Recibe requefimientos de capacitacién, gira _
Documentacion, instrucciones y turna para la elaboracién del | Requerimientos de
Capacitacion, Vinculacion Programa Anual de Capacitacion. Capacitacion
y Difusion Legislativa
Subdirector de 8. Recibe requerimientos, gira - instrucciones y e _
Documentacion turna para la elaboracion del Programa Anual E:qg;r}:g%fos de
Legislativa y Capacitacion de Capacitacion. : P
9. Recibe requerimientos de capacitacion y _
Jefe de Departamento de elabora proyectce de Programa Anual de | Proyecto de
Instrumentacion para ta Capacitacion en materia de técnica legislativa | Programa Anual de
Capacitacion ' y practicas parlamentarias del afio inmediato Capacitacion
siguiente, rubrica y envia para su revision.
10. Recibe proyecto de Programa Anual de
Capacitacion y verifica.
¢ Esta correcto? P o d
. : _ royecto de
Subdirector de 10.1.No: Devuelve proyecto de programa de | programa Anual de
Documentacion capacitacion  para  cofreccion  con  1as | Capacitacion
Legislativa y Capacitacion observaciones por escrito. Pasa a la actividad | rypricado

9.

10.2.Si: Rubrica proyecto de Programa Anual de

Capagcitacion y envia para su aprobacion.

ALDF-PP-lIP-DDCVD
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Direccién de Documentacion, Capacitacion, Vinculacidn y Difusion Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

11. Recibe proyecto de Programa Anual de
Capacitacion y verifica.

) ¢ Esta correcto?
Director de Proyecto de
Documentacion, . | 11.1.No: Devuelve proyecto de programa de | programa Anual de
Capacitacion, Vinculacion ~capacitacion  para  correccion  con  [as | Capacitacion
y Difusion Legisiativa observaciones por escrito. Pasa a la aclividad { rybricado

10.

11.2.56: Rubrica proyecto de Programa Anual de
Capacitacion y envia para su autorizacidn.

Director General del 12. Autoriza Programa Anual de Capacitacién en '

instituto de materia de técnica legislstiva y practicas g?%ﬁi@ﬁ ual de
Investigaciones parlamentarias del afo inmediato siguiente e aut};riza do
Partamentarias , integra en el Programa de Trabajo Anual.

Fin del Procedimiento
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F. Diagrama de flujo

1. Prepara proyectos de

oficios para soficitar sus
propuestas de
capacitacion, nubrica y

envla para st revision.

v

2. Recibe proyectos de

: cficlos yrevisa. "

¢Estén
coreectos?

Y
2.1 Davuelve proyestos | | 2.2. Rubiica proyecios de 3 Recibe proyeclos de
da oficios para oficios y envia para su oficios y revisa
- o v .
sus ehsenvationes por
aserito.

+Estan
carmectos?

3.1 Devuslve proyectos 3.2. Rubrica proyectos de

de oficios para oficios y envia para su
coxreccian, sefalande autorizacion.
chservaciongs por
escrilo.

x5
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=T

K

k'

4. Firma oficios y los
gnvia a los Diputados
integrantes defa
Asamblez Legisfativa,

v

5. Envian requerimientos
de capacitacion en
maleria de fecnica

legislativa y practicas
parfamentarias para el afio
inmediato siguienta.

h 4

6. Recibe requesimientos
de capatitacion, gira
inskrucciones y tuma para
la elaboracidn del
Programa Anual de
Capacitgsion.

'

7. Reclbe requerimientos
de capacitacion, gira
inskuctiones y urna para
|a elaboracién del
Programa Anval de
Capacitacion.

h A

g

ALDF-PP-|IP-DDCVD-06
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Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

& Recibe
requerimientos, gira
instrucciones y turna
pazalaclaboracion det ~
Piograma Anual de
Capacitacin
L J

9. Recibe requerimientos

- de capecitacién y elabora . i

proyecto de Progrema !

Anual de Capacitacién, f

robsicay envia para su :

revision.

.

|

‘

Y . ‘

10, Recibe proyecto de
Programa Anual de

@_,’ Capatitacion y verifica .
p

iEsta
correcto?

10.1 Devuelve proyeclo 10.2 Rubiica proyecto de
de programa de Programa Anual de
capacitacion para Capacitacion y envia para
- coraceiin con las su aprobacion.
observationas por
estrilo.
Y
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Direccién de Documentacién, Capacitacién, Vinculacién y Difusién Legislativa

Fecha de Emisidn: 21/11/13

Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

11. Recibe proyecio de
Programa Anual ce
Capacitacin y vedfica,

2Esta
comecio?

11.1. Devirelve proyecto
de programa de
capacilacion para
COTECEan con fas
obsenaciones por
eserilo.

11.2. Rubrica prayecto de
Programa Anual de
Lapacitacidn y envia para
su auterizagion.

v

12. Autoriza Programa
Anyal de Capacilacion g
integra en ¢! Programa de
Trabaje Anual.

Fin

ALDF-PP-1[P-DDCVYD-06
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Fecha de Actualizacién: 24/08/15

G. Formatos

No aplica.
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Fecha de Emisidn: 21/11/13 ' Fecha de Actualizacion: 24/08/15

DDCVD-02-07 Coordinacién e Instrumentacién de Cursos de Capacitacion en
Materia de Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias.

A. Objetivo especifico

Coordinar la imparticion de cursos de capacitacién para los Diputados, Secretarios
Técnicos, Asesores y demas personal vinculado con el quehacer legislativo, en materia de
técnica legislativa y practicas parlamentarias, con la finalidad de perfeccionar los
instrumentos juridico-legisiativos que se elaboran en la Asamblea Legisiativa del Distrito
Federal.

B. Organos y unidades a&ministrativas que participan

Direccién General del Instituto de Investigaciones Patlamentarias

Direccion de Documentacion, Capacitacion, Vinculacion y Difusion Legislativa

Subdireccion de Documentacion Legislativa y Capacitacion

. Depar’[amento. de Instrumentacion para la Capacitacién
C. Glosario de términos
Término Definicion
Asamblea Legislativa  Hace referencia a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Técnica Legislativa Se refiere al estudio y conocimiento de los pasos que se
adoptan para la adecuada elaboracion y redaccion de las
leyes en general.

Practicas . Acciones que llevan a cabo los integrantes de la Asamblea

Parlamentarias Legislativa para eficientizar el trabajo legislativo.
Instructor Se refiere a la persona encargada de impartir el curso de

capacitacion.

Calendario de La programacion de actividades a seguir para la imparticion
Actividades del curso de capacitacion, en un periodo de tiempo.

ALDF-PP-IIP-DDCVD-07
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Fecha de Emisién: 21/11/13 ' Fecha de Actualizacion: 24/08/15

Reconocimientos Cualquier material que acredite la participacion de una
persona en el los cursos de capacitacion.

Participante Se refiere a la persona que recibe la capacitacion.

D. Politicas especificas

1. Ser4 responsabilidad del Jefe de Departamento de Instrumentacion para la
Capacitacion: |

1.1. Coordinar la logistica necesaria con las 4reas competentes de la Asamblea
Legislativa, para la imparticion de los cursos de capacitacion autorizados.

1.2.  Coordinar con las instituciones de educacion supetior y de investigacion que
impartan los cursos de capacitacion, la entrega de reconocimientos y/o
diplomas a los participantes en los cursos.

~ ALDF-PP-IIP-DDCVD-07
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Fecha de Emisién: 21/11/13
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E. Descripcion del procedimiento

Jefe de Departamento de
fnstrumentacion para la
Capacitacion

Elabora proyecto de modelo académico de
curso de capacitacion en materia de técnica
legislativa y/o practicas parlamentarias,
proponiendo las Instituciones de Educacion
Superior o de Investigacion que cuenten con la
oferta educativa en la materia; el lugar y
calendaric de actividades, de acuerdo al
Programa de Trabajo Anual, rubrica y envia
para su revision.

Proyecto de Modeilo

Académico de
Curso de
Capacitacion

12." Recibe proyecto y revisa.
¢ Esta correcto? '
o Proyecto de Modelo
Subdirector de 2.1. No: Devuelve proyecto para correccion, | academico de
Documentacion sefialando sus observaciones por escrito. | curso de
Legistativa y Capacitacion Pasa a la actividad 1. Capacitacion
2.2. SI: Rubrica proyecto de modelo académico de | Tubricado
curso de capacitacion y envia para su
aprobacion. :
3. Recibe proyecto y revisa.
; Esta correcto? P o de Model

. _ royecto de Modelo
Director de 3.1. No: Devuelve proyecto para correccion, Acas(,jémico de
Documentacion, . “sefialando las observaciones por escrito. Pasa | curso de
Capacitacion, Vinculacion i o

Jacle vinc a la actividad 2. Capacitacion
y Difusion [egislativa ) _ ;
3.2. Si: Rubrica proyecto de modelo académico de | Mubricado
curso de capacitacion y envia para su
autorizacion.

. 4. Autoriza modelo académico de curso de -
:?]'gﬁfjg c?ee neral del capacitacion en materia de técnica legislativa Zﬁeodcilggféaedemlco
Investiaaciones ylo practicas parlamentarias, incluyendo Capacitacion
Parlamgentari as instructores; lugar y calendario de actividades aut?) fizado

y remite para fa coordinacién del curso.
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Direccion de Documentacién, Capacitacién, Vinculacion y Difusién Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

Director de
Documentacion,
Capacitacion, Vinculacion
y Difusion Legislativa

Recibe modelo académico autorizade de curso
de capacitacion e instruye para la supervision
del curso.

Subdirector de
Documentacion

| egislativa y Capacitacion -

Recibe modelo académico de curso de
capacitacion autorizado y da instrucciones

* para instrumentar el curso.

Jefe de Departan‘iento de
instrumentacion para la
Capacitacion ’

Lleva a cabo la instrumentacion del curso con
la Institucion “de Educacion Superior y de
investigacion respectiva.

Prepara la clausura del curso de capacitacion
y la entrega de reconocimientos. a los
participantes e instructores del curso por parte
del Director General del Instituto de
Investigaciones Parlamentarias.

Entrega de
Reconocimienios

Director General del
instituio de
Investigaciones
Parlamentarias.

Clausura e} curso de capacitacion y entrega
los reconocimientos a los. participantes e
mstructores. ‘

Clausura de Cursg

Fin del Procedimiento

ALDF-PP-lIP-DDCVD-07

Pagina 60




a LE,

e gy
ety g,
i A
[.]

)
\Y

« YR

£

Ry

e S
Yergryn ¥

5 ¢ A3

-3
&4

VI LEGISIATURA
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Direccién de Documentacion, Capacitacién, Vinculacion y Difusion Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

F. Diagrama de flujo

1. Efabora proyecto de
madelo académico de

cursa de capatitacian,
rubricay envla para su
revision.

h 4

2. Recibe proyecto y
revisa.

(Esta

comecle?
Y
3. Recibe proyecto
2.4 Devuelve proyeclode | | 2.2.Rubrica proyeclo de :emPsaw !
para $u Correccian, modelo academico de )
sefialando sus curso de capacilacion y

observaciones por eqvia para su
eserito, autorizacion.

ALDE-PP-1IP-DDCVD-07

3.1 Devuelve proyecto 3.2, Rubrica proyeclo de
paracomeccion, modelo académico de
sefialando las curso de capaciiacion y
cbsenvaciones por envia para su
escrto. autorizacién.
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Direccion de Documentacién, Capacitacidn, Vinculacion y Difusién Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

| |
‘
4. Autoriza motelo
académico, Incluyendo
instructores; lugary
caendario de actvidades
y remite pasala
coondinacibn del curso. ) i
5. Recibe modelo
académico autorizada de
curso de capacitacion &
instruye parafa
supenvisidn del curse.
6. Recibe medelo
académico de curso de
capacitaidn avlotizado ¥
dainstrucciones para
instrumentar el curso.
7. Uevaacabola
instrumentacion de! curso
cont Ja Insktusion de
Educacion Superior y de
investigacion respectiva.
h 4
8. Preparala clausura gel
b curso de capacitacion y la
2 v o P . entrega e reconcsimientos
. i:;uﬁra & Gl;f:ﬂ Ie por parte det Director
capacilacian y entregalos - General del insfituio de
recenocimientos alos Invasiigaciones
participantes & o i
e, ‘ artamentarias,
A 4
i Fia
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G. Formatos

No aplica.
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DDCVD-02-08  Compilacion y Archivo Documental del Instituto.
A. Objetivo especifico

Compilar y archivar en forma electronica las investigaciones, los estudios, las leyes
vigentes en el Distrito Federal, expedidas por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,
memorias de cursos de capacitacién en materia de técnica legislativa y. practicas
parlamentarias y demas documentos generados en el cumplimiento de las actividades
sustantivas del Instituto de Investigaciones Parlamentarias.

B. Organos y unidades administrativas que participan

Direccion General del Instituto de Investigaciones Partamentarias

Direccion de Documentacidn, Capacitacion, Vinculacién y Difusién Legislativa

Subdireccion Documentacion Legislativa y Capacitacion

Departamento de Documentacion y Archivo
C. Glosario de términos
" Término Definicion
Asamblea Legislativa  Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Forma electrénica Documentacion de forma digital, discos compactos, PDF, etc.

Memorias Hace referencia al registro historico de los cursos de
capacitacidon gue se han impartido.

D. Politicas especificas
1. Sera responsabilidad del Jefe de Departamento de Documentacion y Archivo:

1.4. Compilar en versién electronica la documentacién generada de las
investigaciones, de los estudios y la de los cursos de capacitacion en
materia de técnica legislativa y practicas parlamentarias, en el espacio

ALDF-PP-IIP-DDCVD-08
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d'esignado para su consulta dentro de las oficinas del Instituto de
Investigaciones Parlamentarias.

1.2. . Conservar un acervo electronico de los decretos de ley, los de abrogacion y
de reformas a las existentes, emitidas por la Asamblea Legislativa; asi como
de las publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal que contengan
disposiciones legales derogadas, abrogadas o reformadas.

1.3. Conservar el acervo electrénico en un espacio fisico adecuado para su
consulta. '

ALDE-PP-IIP-DDCVD-03
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Direccién de Documentacién, Capacitacidn, Vinculacién y Difusion Legislativa

Fecha de Emisidn: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

E. Descripcion del procedimiento

Director de
Documentacian,
Capacitacion, Vinculacion
y Difusion Legislativa

Recibe informacién del titular del Instituto de
Investigaciones Parlamentarias y de las areas
adscritas al mismo e instruye y remite para su
compilacion y archivo en forma electrénica.

Subdirector de
Documentacion
| Legislativa y Capacitacion

Recibe informacién e instruye para su
compilacion y archivo en forma electronica.

Jefe de Departameﬁto de
Documentacion y Archivo

Recibe informacion y prepara propuesta de
compilacion y archivo, de conformidad con las
disposiciones legales y reglamentarias que
regulan la materia, envia propuesta para su

revision.

Propuesta de
Compilacion y
Archivo

Subdirector de
Documentacion
Legislativa y Capacitacion .

4.1.

4.2.

Recibe propuesta de compilacién y archivo y
revisa.

¢ Esta correcta?

No: Devuelve propuesta para correccion,

sefialando sus observaciones por escriio.

Pasa a la actividad 3.

Si: Rubrica propuesta y envia para su
aprobacion.

Propuesta de
Compilacién y
Archivo rubricada

ALDF-PP-1iP-DDCVD-08
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Fecha de Emision: 21/21/13
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5. Recibe propuesta y revisa.
. Esta comrecta?

Director de 51. No: Devuelve propuesta de compilacion y | propuesta de
Documentacion, g archivo para correccion, sefialando  1as | Compilacion y
Capacitacion, Vinculacion observaciones por escrito. Pasa a la actividad | Archivo rubricada
y Difusion Legislativa 4.

5.2. 8i Rubrica propuesta y envia para su

autorizacion.
Director General del 6. Autoriza propuesta de compilacion y archive y
Instituto de ' devuelve para su instrumentacion. g?nﬁgﬁzi?é?}ey
]nvestigacnones Archivo autorizada
Parlamentarias A
Director de 7. Recibe propuesta de compilacion y archivo |
Documentacion, autorizada y gira instrucciones para la
Capacitacion, Vinculacion compilacion de la informacion.
y Difusion Legislativa
Subdirector de 8. Recibe propuesta autorizada e instruye para la
Documentacion compilacién y archivo de la informacion.
Legislativa y Capacitacion
| 9. Recibe propuesta autorizada, compila Yy { Informacion
El)efe de Departamento de archiva informacion. Compilada (forma
ocumentacion y Archivo electronica)

Fin del Procedimiento
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F. Diagrama de flujo

1. Recibe informacion del
fular del Inslituto de
Investigaciones
Pariamentarias y remite
para su compilacion ¥
archivo,

2. Recibe infermacion e
instuye para st
compilacibn y archiva en
{orma eleckanica.

v

4. Recibe propuesta de
conmpitacion y archivo y

@_' revisa,

¢Esta
correcta?

3. Recibe informacion y
prepara propuesta de
compilacion y archive,

envia propuesta para su

revision.

4.1. Devueive propuesta
para correceian,
sefizlando sus
observaciones par
estAtp.

4 2 Rubrica propussta y-
envia para i aprobacion.

&

g
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5. Recibe propuestay
revisa.

5.1. Devuelve propuesta 5.2, Rubrica propuesta y
de compilacién y archive | |envia para su aulorizagion.
para comecelon,
sefiafando las
observaciones por
escriic

é 6. Auloriza propuesta de

corpiiacion y archive ¥
devuelve para su
inskrumentacion.

Y

7. Recibe propuesia de
compilacidn y archivo
autorizada y gira
inslrucciones para fa
compilacidndela !

informacton. 4

8. Recibe propuesta
autorizada e instruye para
1a compitacion defa
informacion.

Y

9. Recibe propuesta

zutorizada y compila
infarmacion.
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Direccién de Documentacién, Capacitacién, Vinculacién y Difusion Legislativa

Fecha de Emisidn: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

G. Formatos

No aplica.
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Direccién de Documentacién, Capacitacién, Vinculacion y Difusion Legislativa

Fecha de Emisién: 21/13/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

DDCVD-02-08  Atencién a las Solicitudes de Informacién Pidblica y de Datos
Personales Remitidas por la Oficina de Informacién Pablica de Ia
Asamblea Legisiativa del Distrito Federal.

A. Objetivo eépeciﬁco

Atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién publica y datos personales en el
marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federaly
de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

B. Organos y unidades administrativas que participan

Direccion General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

Direccion de Documentacion, Capacitacion, Vinculacion y Difusion Legislativa

Subdireccién de Vinculacién, Difusidn y Transparencia

Departamento de Difusion y Transparencia
C. Glosario de términos
Término Definicion
- Asamblea Legislativa  Hace referencia a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Memoranda “Resumen escrito sobre la informacion solicitada.

Instituto " Hace referencia al Instituto de Investigaciones Parlamentarias

D. Politicas especificas

1. El Jefe de Departamento de Difusion y Transparencia atendera oportunamente la
solicitud de informacién publica y de datos personales de la Oficina de Informacion
Publica de la Asamblea Legislativa.

2. En caso de que se trate de informacion que no sea de la competencia del Instituto,
el Director General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias, lo hara del
" conocimiento de la Oficina de Informacién Publica en el oficio de respuesta.

ALDF-PP-1IP-DDCVD-09
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3. En el caso de que se frate de informacién de acceso restringido, en sus
modalidades de reservada o confidencial, basado en el articulo 37 y 38 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Distrito Federal, el Director
General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias lo comunicara a la Oficina
de Informacién Publica en el oficio de respuesta, para que se proceda conforme a
las leyes de la materia.
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Direccion de Documentacién, Capacitacién, Vinculacion y Difusion Legislativa

Fecha de Emision: 21/11/13

Fecha de Actualizacidén: 24/08/15

~ E. Descripcion del procedimiento

| Director General del
fnstituto de
Investigaciones
Parlamentarias

1.1.

1.2,

Recibe solicitud de informacion de la Oficina
de Informacion Piiblica.

¢ Es competencia del Insfituto?

No: . Notifica a la Oficina de informacidn
Publica, mediante oficio de respuesta. Fin de
Procedimiento.

Si: Valora si es informacién de acceso
restringide. '

Solicitud de
informacion

¢ Es informacién de acceso restringido?

. No: Turna para su atencién. Pasa a la !

actividad 7.

. Si: Elabora oficio que sustente la clasificacion

de inforrmacion de acceso restringido y notifica
a la Oficina de Informacion - Publica para
confirmacion del Comité de Transparencia.

Oficio

Comité de Transparencia

3.

Recibe oficio y verifica

¢, Se considera informacion de acceso restringido?

3.1.

3.2

No: Solicita atencion a la solicitud. Pasa a la
actividad 5.

Si: Confirma que la informacién es de acceso
resfringido.

Oficio

Oficina de Informacion
Pablica

Informa  al interesado el rechazo de su
solicitud, debido a que se trata de informacion
de acceso restringido. Fin del Procedimiento.

Oficio
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Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacién: 24/08/15

Director General del 5. Remite solicitud para su atencion.
Insfituto de
Investigaciones
Parlamentarias
. 6. Recibe solicitud y turna para elaboracién de la
ggiggeg’?acién respuesta; y en su caso, proporcicnar la
Lo : .. documentacion o informacion solicitada.
Capacitacion, Vinculacion
y Difusion Legislativa
Subdirector de 7. Recibe solicitud, y turna para elaboracién de fa
Vinculacion, Difusién y respuesta; y en su caso, proporcionar la
Transparencia documentacion o informacion solicitada.
8. Recibe solicitud y elébora oficios dirigidos a
Jefe de Departamento de ?;ic‘;gresefeelD:[?%';iim;ent:udi{l)g:sgsggiigaqz Oficios de peticién
Difusion y Transparencia i . P o de informacioén
solicitud planteada; y en su caso, proporcionen
ia documentacion o informacion solicitada.
9. Reciben oficios de peticién de informacidn y | Oficios con
Jefes de Departamento remiten junto con la documentacion o | Documentacion o
del Instituto informaciodn solicitada. informacion
solicitada
10. Recibe oficios de respuesta de las Jefaturas

Jefe de Departamento de-
Difusién y Transparencia

de Departamento del Instituto y elabora
provecto de oficio de respuesta a la Oficina de
Informacion  Publica de la Asamblea
Legislativa, rubrica y envia para revision.

Proyecto de Gficio
de respuesta

_ALDF-PP-IIP-DDCVD
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Subdirector de
Vinculacion, Difusion y

11. Recibe proyecto de oficio de respuesta y
revisa.

¢ Esta correcto?

11.1.No:
sefialande sus observaciones por escrito.

Devuelve proyecto para correccion,

Proyecto de Oficio
de respuesta

Transparencia U rubricado
Pasa a la actividad 10.
11.2.S1: Rubrica proyecto de oficio y envia para
aprobacion.
12, Recibe proyecto de oficio de respuesta v
revisa. : :
Director de ¢ Esta correcto? ‘ o
o ~ Proyecto de Oficio
Documentacion, 12.1.No: Devuelve proyecto para correccion, d

Capacitacion, Vinculacié'n
y Difusicn Legislativa

sefialando sus observacicnes por escrifo.
Pasa a la actividad 11.

12.2.Si: Rubrica proyecto de oficio y envia para
autorizacion y firma.

de respuesta
rubricado

Director General del
Instituto de
Investigaciones
Parlamentarias

13. Firma oficio y turna a la Oficina de Informacion
Plblica de la Asamblea Legislativa.

Proyecto de Oficio
de respuesta
firmado y autorizado

Fin del Procedimiento

ALDF-PP-IIP-DDCVD-09
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Fecha de Emision: 21/11/13 Fecha de Actualizacién: 24/08/15

F. Diagrama de flujo

1. Recibe solicitud de
informacitn de la Ghicina
de Informarion Pablica.

No

LEs
compelencia
del Instituto?

respuesta,

1 1.1. Notifica a la Oficina
de Informacién Pablica, informacibn de acceso
mediante oficio de restringida.

1.2 Valora sies

No

& Esinlamacion
da accesn
reslringido?

2.1. Turna para su
atencion,

2.2. Elabora oficio que
sustente [a clasificacidn de
informacidn de acteso
restringido y nofifica para
confirmagitn des Comile de

Transparencia.
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3, Recibe oficio y verifica.

3.1 Solicita atencidn ala 3.1 Confirma que la 4. Informa al interesade
safigitud. Informacicn es de acceso el rechaze de s
restingido. « | solicitvd, debide a que se
7 _ wata de informacitn de
acceso restringido.
h 4
5. Remite solicitud para su
atencién.
h 4
:B
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6. Recibe solicitud y
turna para elaboracion
de fa respuesta; y ea su
caso, proporcionaria
documentzcion o
informacion soficitada.

i .
- ol _

7. Recibe solicilud, y
turna para elaboracian
de larespussta; yensu
€as0, propascionar i
documentacion o
informacion solictada

8. Blabora oficios para
solisitar, la solicifud
planteada en el ambito de
su Gompelencia; ¥ en sy
case, proparcionen la
documentacion o
informacifn solicilada.

Y

9. Reciben oficies de
pelision de informacian y
temitan fa dacumentacion o
informacibn soficitada,

h
16, Recibe respuesta y
elabora proyacto de oficio

de respuesta a la Oficina def
Informacion Péblica de la
Asamblea Legislativa,

nubrica y envia para
reaision.
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11, Regibe proyecio de
oficia y revisa

11.1. Devuelve para
correccidn, seftalando
5us observaciones poy

escrilo.

11.2 Rubrica proyecto de

oficio y envia para
aprobacion. i

12. Recibe proyeclo de
oficio y revisa.

12.1 Devuelve proyecio 12.2 Rubrica proyecto de

para coirecclan, oficie y envia para
seqialando sus autorizacian y firma.
observaciones por
escrilo.

v

3. Firma oficio y turna ala
Oficinz de informacion
Publica de la Asamblea

Legistatva,
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(. Formatos

No aplica.
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DDCVD-02-10 Elaboraciéon de Convenios de Colaboracién e Intercambio con

Institutos Afines, Instituciones de Educacién Superior e
Investigacion o con la Administracion Pidblica Federal, Estatal o
del Distrito Federal.

A. Objetivo especifico

Establecer vinculos de colaboracién y de intercambio académico con institutos afines,

instit

uciones de educacion superior o de investigacion, o con la administracion publica

federal, estatal o del Distrito Federal para el cumplimiento de las actividades sustantivas
del Instituto.

B. Organos y unidades administrativas que participan

Direccién General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias
Direccion de Documentacion, Capacitacion, Vinculacion y Difusion Legislativa
Subdireccién de Vinculacion, Difusion y Transparencia

Departamento de Vinculacion Interinstitucional

C. Glosario de términos

Término Definicion

Asamblea Legislativa  Hace referencia a fa Asamblea Legislativa del Distrito Federal

Instituto ' " Hace referencia al Instituto de Ihvestigaciones Parlamentarias
Convenio de Contrato entre el Instituto de Investigaciones Parlamentarias e
Colaboracién institutos afines o con la administracion publica, cuyo objetivo

es la mejora de las actividades del mismo.

" Convenio de Contrato entre el Instituto de Investigaciones Parlamentarias e
Intercambio institutos afines o con la administracién publica, cuyo objetivo

Académico es realizar acciones orientadas al desarrollo educativo a traves

del intercambio de estudiantes, profesores e investigadores
para participar en programas especificos competencia del

ALDF-PP-IIP-DDCVD-10
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Fecha de Emision: 21/11/13 ' Fecha de Actualizacidn: 24/08/15

Instituto.

D. Politicas especificas

1. El Jefe de Departamento de Vinculacion Interinstitucional elaborard y mantendré un
directorio actualizado de los institutos afines, instituciones de educacion superior o
de investigacion dque se encuentren vinculados, por su funcién, al quehacer
legislativo o que cuenten con oferta académica en las materias competencia del
Instituto.

2. El Director General del Instituto de Investigaciones Parlamentarias propondra a la

~Comision de Gobiemo los convenios de colaboracion e intercambio académico

" necesaiios, de acuerdo al Programa de Trabajo Anual, para el cumplimiento de sus
actividades sustantivas. - '

3. EI Jefe de Departamento de Documentacion y Archive mantendra un acervo
documental de los convenios. '
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E. Descripcién del procedimiento

1. Elabora propuesta de convenio a celebrarse
' con algin instituto afin, institucidn de
Jefe de Departamento de educacion superior o de investigacion o con la Propuesta de
Vinculacion administracion publica federal, estatal o del Convenio
Interinstitucional Distrito Federal, en materia de investigaciones,
estudios y capacitacién, rubrica y envia para
su aprobacion.
2. Recibe propuesta de convenio y revisa.
- ¢ Esta correcta?
Subdirector de 2.1. No: Devuelve propuesta de convenio para su Propuesta de
Vinculacion, Difusion y correccion, sefialando sus observaciones por | Convénio
Transparencia escrito. Pasa a la actividad 1.
2.2. Si; Envia propuesta de convenio para su
aprobacion. :
3. Recibe propuesta de convenio y revisa.
. ¢ Esta correcta?
Director de ] .
Documentacion, 3.1. No: Devuelve propuesta de convenio para su Propuesta de
Capacitacion, Vinculacion correccion, sefialando sus observaciones por | caonvenio
y Difusion Legislativa escrifo. Pasa a la actividad 2.
3.2. Si. Envia propuesta de convenio para su

autorizacion.
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Director General del
Instituto de
Investigaciones
Parlamentarias

4.1.

42.

Recibe propuesta de convenio y determina.
¢Es viable?

No: Rechaza propuesta de convenio
realizando oficio de la causa, notificando al
area interesada en el convenio. Fin de
Procedimiento.

Si: Envia propuesta de convenio a la
Comision de Gobierno para su autorizacion.

Propuesta de
Co_nvenio

Comisitn de Gobierno

5.1.

5.2.

Recibe propuesta de convenio y lo somete a

autorizacion de los integrantes de la Comision.

& Se autoriza?

No: Devuelve propuesta de convenio para su
adecuacion a través de} Director Generat del
Instituto de Investigaciones Parlamentarias.
Pasa a la actividad 3.

Si: Autoriza la propuesta de convenio y la
devuelve para firma del Oficial Mayor.

Propuesta de
Convenio
autorizado

Director General del
instituto de
investigaciones
Parlamentarias

Recibe propuesta de convenio autorizado ¥
firmado por el Oficial Mayor e instruye para su
ajecucion.

Propuesta de
Convenio

Fin del Procedimiento
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F. Diagrama de flujo

1. Efabora propuesta de

convenio con algin
instituto afin, e materia
de investigaciones,
estudios y capacitacitn,
rabrica y enviz.

L 4

2, Reciba propugsta de

: convenio y revisa.

¢Esta
cotrecta?

2.1. Bevuelve propuesta
de convenio para sy
coreccibn, seffalando
sUS observacionss por
escrito.

2.2, Envia propugsta de
convenio para su
aprobacion,

Y

3. Recibe propuesta de
convenio y revisa.

iEsla
correcta?

3.1. Bewelve propuesta
de convenio para su
carreccitn, seftatande
sUs ohsesvaciones por
escrito.

3.2 Envia propuestz de
convenio para su
autorizacion.
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4. Recibe propuesta de
convenio y dafermina.

4.1 Rechaza propuesta 4.2 Envia propuesta de
de convenio realizando | | convenio 2 la Comision de

oficlo de la causa, Gobierno para su
nofficando al area auforizacios.
interesada en el
convenio.

integrantes de la Comisién

5. Regibe propuesta de
. convenio y lo somele 3
R autorizagion de los

No St

2Se autoriza?

5.1. Devuelve propuesta | | 5.2. Autorizata propuesta

e convenio para su de convenio y la devuelva
adecuacion para firma de! Oficial
Mayor. A4

6. Recibe propuesta de
convenia aulorizade ¥
fimnade por e} Oficial
Mayaor e instruye para su
ejecucion.

Fin
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Direccion de Decumentacién, Capacitacion, Vinculacion y Difusién Legislativa

Fecha de Emisién: 21/11/13

Fecha de Actualizacion: 24/08/15

G. Formatos

No aplica. -
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EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A LOS
VEINTISIETE DIAS DEL MES DE AGOSTO DE DOS MIL
QUINCE, LA CONTRALORA GENERAL DE LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL, MTRA. ANA IMELDA
" CAMPUZANO REYES, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR EL ARTICULO 64, FRACCION XX DEL REGLAMENTO
PARA EL GOBIERNO INTERIOR DE LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL.

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS,
CONSTANTES DE CUARENTA Y CUATRO FOJAS UTILES, DE
LA FOJA UNO A LA CUARENTA Y TRES ESCRITAS POR
AMBOS LADOS, Y LA FOJA CUARENTA Y CUATRO ESCRITA
SOLO POR SU LADO ANVERSO, CONCUERDAN FIELMENTE.
EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES CON SUS
ORIGINALES QUE EN ESTE ACTO SE TIENEN A LA VISTA,
CON LAS CUALES FUERON DEBIDAMENTE COTEJADAS.-----~--

DOY FE.

MTRA. ANA IMELDA CAMPUZANO REYES.

Pl
BTRTO ¢S

Vi LEGISLATURA
SONTRALORIA GENERAL.




