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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

INTEGRACION

DEL ANTEPROYEGCTO DE PRESUPUESTO 2010 ;
V LEGISLATURA

INTRODUCCION

En el presente documento se establecen los criterios y la metodologia para la formulacion del
Anteproyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2010, que constituyen las directrices que deberan
observarse para la determinacién de las necesidades en materia de recursos humanos, recursos
materiales, arrendamiento y servicios, bienes muebles, equipo y obra publica, dando asi cumplimiento,
al Articulo 62 fraccién | y 51 del Reglamento para el Gobierno Interior de Ia Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, para o cual se someteran a la consideracién del Comité de Administracion para su
revisién y aprobacidn y se remitiran al Tesorero General como responsable de la elaboracién del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, el cual una vez revisado y autorizado por el Comité de
Administracion, se presentara a la Comisién de Gobierno para su aprobacion.

Se describen los criterios generales y especificos a los que deberan apegarse las Unidades
Administrativas, para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto en dos etapas. La primera
considera los gastos basicos de operacién (irreductible) y la segunda contempla las nuevas
necesidades y proyectos; asimismo se presentan los formatos que deberan requisitarse con sus
respectivos instructivos.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

OBJETIVO:
Determinar los gastos estimados a realizar, para el desarrollo de las actividades sustantivas de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal, a fin de garantizar la operacién y funcionamiento de los
proyectos prioritarios, en un marco de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

ALCANCE:
Aplica a las Unidades Administrativas.
CRITERIOS GENERALES

1. Las unidades administrativas que integran la Asamblea, basandose en sus programas de trabajo,
deberan definir sus gastos de operacién basicos (presupuesto irreductible), entendiéndose estos
como los gastos por partida presupuestal estrictamente indispensables.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

CRITERIOS GENERALES

2. Las unidades administrativas de la Asamblea, una vez definido el gasto basico de operacién
(presupuesto irreductible) y sus programas de trabajo, podran determinar nuevos proyectos o
acciones adicionales y su correspondiente costeo por partida y capitulo de gasto, el cual quedara
sujeto a las prioridades de la Agenda Legislativa.

3. Las unidades administrativas de la Asamblea integraran sus requerimientos por partidas y capitulo
de gasto, en materia de Gasto de Operacién y Gasto de Inversion.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

CRITERIOS GENERALES

4, Se consideran prioridades institucionales:
. Fortalecimiento del trabajo legislativo de los Grupos Parlamentarios.
. Fomentar el trabajo de [as Comisiones y Comités Legislativos.

. El Apoyo a foros y reuniones sobre los temas previstos en la Agenda Legislativa.
El Apoyo para Estudios de la Reforma Politica.

5. Para el calculo del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal de 2010, se podra considerar
como bhase el gasto histérico del ejercicio anterior y actual, con la finalidad de tener un referente en
su elaboracion.
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TESORERIA GENERAL S A

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

CRITERIOS ESPECIFICOS

V LEGISLATURA

1. GASTO DE OPERACION
1.1 SERVICIOS PERSONALES (CAPITULO 1000)

. La formulacién del anteproyecto de presupuesto, se apegara estrictamente a: dietas vy
prestaciones para los Legisladores que conforman la Asamblea Legislativa; la estructura
organica, plantillas de personal, tabuladores de sueldos, y demas asignaciones autorizadas
conforme a las normas y lineamientos vigentes y a las Condiciones Generales de Trabajo,
previendo las repercusiones fiscales y de seguridad social, sujetdndose a los principios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

° Las Unidades Administrativas deberan analizar los requerimientos de personal, en funcién
de las necesidades operativas, procurando la racionalizacion de las plantillas
administrativas.

. La contratacion de personal de honorarios bajo el régimen asimilado a salarios, debera
reducirse al minimo indispensable.

. Las unidades administrativas deberan reducir al minimo indispensable los conceptos de
tiempo extraordinario.

. Solo se podra hacer en casos necesarios de operacidn, los movimientos de conversién de
plazas en las plantillas de personal a costos compensados.
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1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS (CAPITULO 2000)

*  La estimacion de recursos para la adquisicidon de materiales y suministros debera apegarse
a lo dispuesto en la normatividad vigente en materia de adquisiciones y debera procurarse
la consolidacion de requerimientos de materiales que preferencien su licitacion publica y la
reduccién al minimo de las compras directas, con una politica de optimizacién y fomento de
ahorro.

> los inventarios institucionales deberan mantenerse a lo indispensable, asegurando la
continuidad operativa.

+ Las unidades administrativas de la Asamblea lL.egislativa deberan reducir al minimo
indispensable sus gastos por concepto de alimentacion de personas.
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SERVICIOS GENERALES (CAPITULO 3000)

Se deberan racionalizar los gastos en servicios basicos, en especial en el caso de servicio
postal, telefonico convencional y celular, asi como en energia eléctrica y agua.

Se deberan presupuestar las erogaciones por concepto de asesoria para la contratacion de
despachos externos, para auditorias y en materia fiscal.

Se deberan establecer las previsiones que permitan la adecuada cobertura de |as poélizas de
seguro de gastos médicos mayores de los Legisladores y sus beneficiarios, asi como,
sobre los activos, a partir del inventario de bienes muebles e inmuebles institucional,
procurando ser mediante licitacién publica.

Se deberan presupuestar las erogaciones destinadas a apoyar técnica vy
administrativamente las actividades de Comisiones y Comités Legislativos, estudios e
investigaciones; foros, reuniones y demas eventos institucionales que se deriven de la
Agenda Legislativa.

Se deberan establecer las previsiones para mantenimiento de mobiliario y vehiculos, asi
como para el pago de verificaciones y tenencias de los mismos.

-
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1.3 SERVICIOS GENERALES
* Se debera racionalizar el gasto por arrendamiento de inmuebles para oficinas, promoviendo
la integracion en espacios fisicos institucionales, maximizando el aprovechamiento de los

bienes inmuebles de que se disponga.

< Se debera racionalizar al minimo indispensable el gasto en materia de arrendamiento de
equipo (fotocopiadoras).

- Se debera racionalizar al minimo indispensable los gastos por viaticos y pasajes; gastos de
ceremonial, y de orden social y congresos.

* Se debera prever el gasto de publicaciones y comunicacién social, sujetandose
estrictamente a los destinados a la difusidn del trabajo legislativo.

- Se debera prever el gasto para mantenimiento del equipo necesario para el funcionamiento
de las areas legislativas y administrativas.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

1.4 AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS (CAPITULO 4000)

» Para fortalecer el trabajo legislativo, se deber3 presupuestar el recurso de apoyo que se
otorga a los Legisladores para los Mddulos de Atencion, Orientacion y Quejas Ciudadanas,
asi como al trabajo de los Grupos Parlamentarios.

* Se debera contar con los recursos necesarios para el otorgamiento de ias medallas: Al
Merito Ciudadano, Al Mérito en Ciencias y en Artes, Al Mérito Policial y Al Mérito Deportivo.

* Se debera prever los apoyos al Sindicato de Trabajadores de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal,
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ASAMBIEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

GASTO DE INVERSION

2.1 BIENES MUEBLES E INMUEBLES (CAPITULO 5000)

. La adquisicion de mobiliario, equipo de oficina y equipo de transporte debera
limitarse a los casos de: creacion de nuevas areas de trabajo o reubicacién del
personal, reposicidon por siniestro, término de vida til, o altos costos de
mantenimiento.

. La adquisicion de equipo de cémputo se sujetard al avance en el programa de
modernizacion informatica institucional que permita fortalecer el trabajo legislativo vy

administrativo.

. Reducir al minimo indispensable la adquisicidén de equipo de la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

La formulacién del Anteproyecto de Presupuesto para el afio fiscal 2010, se realizara en dos etapas:

PRIMERA ETAPA (GASTOS BASICOS DE OPERACION) IRREDUCTIBLE:

1. Las unidades administrativas basadas en sus programas de trabajo enviaran a la Oficialia Mayor
sus requerimientos de operacidn en materia de recursos humanos, materiales y servicios.

2. La Tesoreria General calculara el costo anual de las plantillas de personal con base a los
tabuladores y al personal autorizado.

3. La Tesoreria General con base a la normatividad vigente calculard las prerrogativas que se
entregaran a los Diputados y Grupos Parlamentarios.

4.  La Oficialia Mayor y la Tesoreria General con base en {as necesidades reales y a las Condiciones
Generales de Trabajo vigentes, calcularan el presupuesto requerido para cubrir las prestaciones y
servicios al personal.

5. La Oficialia Mayor, con base en los programas de trabajo y los requerimientos de recursos
humanos, materiales y servicios de las unidades administrativas, integrara el Programa 2010 de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

6. La Tesoreria General, integrara el presupuesto regularizable para el Afio Fiscal 2010, a partir de fa
informacion enviada por la Oficialia Mayor en materia de adquisiciones de bienes, servicios vy

arrendamientos. . -
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SEGUNDA ETAPA (NUEVAS NECESIDADES Y PROYECTOS):

Una vez establecido el gasto para la operacién béasica de las diferentes Unidades de la Asamblea

Legislativa para el Ejercicio Presupuestal 2010, se podran considerar las nuevas necesidades o nuevos
proyectos consistentes en:

Erogaciones necesarias para el inicio de nuevas actividades o incremento en las vya
existentes.

Incremento para 2010, en los salarios y en los bienes y servicios, derivado del aumento
inflacionario.
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METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUIESTQ 2010

V LEGISLATURA

PRESUPUESTC REGULARIZABLE:

El presupuesto regularizable se define. como el nivel de gasto basico de operacidn (presupuesto
irreductible), considerando:
* La anualizacion de las obligaciones de pago adquiridas en el presente ejercicio, en materia de
dietas, remuneraciones, prestaciones, materiales y suministros, arrendamientos, servicios
contratados y prerrogativas.

© Los gastos indispensables para el desarrollo de las actividades de las areas legislativas vy
administrativas de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

- El calculo de gasto institucional debera realizarse a precios de 2009.

PRESUPUESTO NO REGULARIZABLE:

El presupuesto no regularizable se define como la estimacion destinada a la adquisicién de: mobiliario,
vehiculos, construcciones y equipamiento, que no se consumen afio con afio y gue, por tanto deben
justificarse si son requeridos nuevamente.
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2010,
POR CAPITULO (1000, 2000, 4000 Y 5000)
INSTRUCTIVC DE LLENADO

DEBE ANOTARSE

El numero consecutivo de la hoja correspondiente y el nimero total de las hojas que integren

CAMPO
1
-
¢l Formato, (TC-GBO-2010)
3

Se anotara el nimero de la partida presupuestal correspondiente al bien, conforme al

~ Clasificador por Objeto del Gasto.

En esta columna se anotaré la descripcion del bien requerido por el area, procurando integrar
estos por familia (articulos de oficina, ferreteria. etc.)

Se asentara la unidad de medida (pieza. litro, metro, caja, ciento, millar, etc.)

El nimero de articulos requeridos, tomando en cuenta la unidad de medida anotada.
El precio unitario del bien, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

Ef resultado de multiplicar la cantidad por el precio unitario.

Se anotara la memoria de calculo y aclaraciones respecto de los montos o cantidades

Se anotara la suma de la columna de “monto” por cada capitulo de gasto, en la Ultima hoja
se anotara el gran total de todos los capitulos.

La firma del responsable del area que elaboro el llenado del formato TG-GBO-2010

9
requeridas.
10
11
12

El titular de la Unidad Administrativa (Oficial Mayor, Tesorera General, Coordinador General
de Comunicacion Social) debera firmar de Vo.Bo. en la primera y (ltima hoja del programa de
requerimientos.
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2 GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2010, CAPITULO 3000

V LEGISLATURA (PESes
UNILAL ALMINS | RATIVA; " HOJANo. ) pE
ey DESCRIPCION DEL SERVICIO cantioap | FREG9 1 monTo OBSERVACIONES
(3) (4) (5) (6) {7) {8)
TOTAL &
{10} {11)

Vo. Bo,

T ELABORO
TITULAR DEL AREA

RESPONSABLE DEL AREA

TG-G1BO-2010
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GASTO BASICO DE OPERACION

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2010,
CAPITULO 3000
INSTRUCTIVO DE LLENADO

DEBE ANOTARSE

La denominacic’m de la Unidad Administrativa, Comision o Comité.

EI numero consecJuvo de la hOJd correspondlente y el namero total de ias hojas que

integren el Formato. (TG-GBO-2010)

Se anotara el nimero de la partida presupuestal correspondiente a! servicio, conforme al

. Clasificador por Objeto del Gasto.

En esta columna se anotara la descnpc:on del blen O Servicio requendo por el area,

~ procurando integrar estos por familia {articulos de oficina, ferreteria, etc.)

El nimero de servicios requerldos tomando en cuenta la unidad de medida anotada.

Ei precio umtar:o del blen 0 Servicio, mcluyendo eI Impuesto aI Va!or Agregado.

EI resu!tado de mult;pilcar ia cantldad por ei premo umtarso

Se anotara Ia memaoria de calculo respecto de los montos 0 canhdades fequerldas

Se anotara la suma de Ia Columna de monto por cada cap|tulo de gasto en la tltima
_.hoja se anotara el gran total de todos los capitulos,

La firma del responsable del area que elaboré el IIenado del formato TG-GBO-2010

 Eltitular de la Unidad Administrativa debera firmar de Vo.Bo. en fa primera y dltima hoja,
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NUEVOS PROYECTOS

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2010, POR CAPITULO
(2000, 3000 Y 5000)

V LEGISLATURA (PESOS)
(3)
. . (1 HOJA No. DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA, COMISION O COMITE:
DENOMINACION DEL NUEVO PROYECTO: (2
PTDA. UNIDAD DE . PRECIO | .
praL | DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIQ MEDIDA | CANT \TaRiol MONTO JUSTIFICACION DEL NUEVO PROYECTO
{4) {5) {6) {7) (8) (9) (10)
TOTALES (1)
(12) (13)
ELABORO Vo, Bo.

RESPONSABLE DEL AREA

TITULAR DEL AREA

TG-NP-21HO
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NUEVOS PROYECTOS

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO 2010,

POR CAPITULO (2000, 3000 Y 5000)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

CAMPO | DEBE ANOTARSE

La denomsnamon de Ia Unldad Adm!mstratlva Comlsmn 0 Comlte

La denommaClon del Nuevo Proyecto para su ldentfﬂcamon

N

‘ EI numsaro COHSECUUVO de [d hOja correspondlente y eI numero tota! de %as ho;as que integren
el Formato. (TG-NP-2010)

4 Se anotard el numero de la partlda presupuestal correspond!ente al bien ¢ servicio conforme
~_al Clasificador por Objeto del Gasto.

En esta columna se anotara la descr:pmon deI b|en 0 servicio requerido por el area,
. Procurando integrar estos por familia (articulos de oficina, ferreteria, etc.)

W

(J13f

6 - Se asentara la unidad de medida (pleza fitro, metro, caJa ciento, millar, etc. )-
:/‘ EI numero de amculos requerldos del b|en 0 servicio. |
‘“8 N El preuo umtarlo del bleﬁ 0 servicio, mch yendo el Impuesto aI Valor Agregado
) Q - MEI re>su!tad0 de mu[tlphcar Ia canhdad por eI prec10 umtarlo

10 Los elementos sustantlvos que en forma pormenorxzada descnban eI motivo del
- requerimiento del Nuevo Proyecto, asi como los nimeros generadores y aclaraciones sobre
_.los montos o cantidades anotadas,

11 ~ Se debera anotar la suma de la columna de monto por cada capztu!o de gasto en Ia tltima
... hoja se anotara el gran total de todos los capitulos.

12  La firma del responsab!e del area que elabord el !Ienado del formato TG NF’ 2010

13 EE tltular de Ia Un:dad Admmfstratlva (OflClal MdyOE’ Tesorero General Coordlnador General

de Comunicacion Social, Contralor General, Coordinador General de Proceso Parlamentario)
debera firmar de Vo.Bo. en la primera vy Ultima hoja del programa de requerimientos.
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PLANTILLA DE PERSONAL

PROGRAMA DE REQUERIMIENTQS EJERCICIO FISCAL 2009, CAPITULO 1090

. (PESOS CON DOS DECIMALES)
]
PARTIDA 1
COSTO ANUAL 2009 {5) (5) {5) {(5) {5)
No, DEWCSMACION
[ ToOTAL (1) {6 (5) 16) (6 6)
r (1} il T T (7 r 173 F (7 (7} (7
[ i(2) T IEE i (8) i (8] (&) (5
() - ) Y i9) 9) %) T
}' — L . Gyt t9) (91 %) 9 RET
{2} i () i {a) T (e r (e} (e (e
i RE) {4 [ (5} { (9) r {9) (9] 19)
Nota: Se agregaran las coluninas y renglones necesarios, que incluyan: ef total de las plantillas, de los conceptos, de
las partidas presupuestales y of desglose de gasio de Jas mismas.
(10 (1)
ELABORD Vo Bo

RESPONSABLE 5L AREA

TITULAR CEL AREA

TG-PP-2010
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La Tesoreria Gereral calculara el costo anual de la plantilla de personal con base a los tabul

ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO DE PLANTILLA DE PERSONAL

e
¢

A
=
=
.

“y
o, 63?
STRiTo §¢

V LEGISLATURA

Gobierno de fa Asambl»a Lzgislativa, para su integracién al Proyecto de Presupuesto de 2010.

adores autorizados por las instancias de

Para lo anterjor la Direccion General de Pagos, tomando como referencia las cifras de !a memoria de calculo, que formula de cada una

de las ndminas del personal adscrito a la Asamblea Legislativa, debera llenar el formato TG-PP-2010, en el que incluird: la

denominacién de la plantilla, el nimero de personal que la forman, la descripcién por partida y desglose del gasto. Asimismo, entregara

la memoria de calculo debidame

2010,

nte requisitada a la Direccién General de Presupuesto, para soporte del Anteproyecto de Presupuesto

CAMPO SE DEBERA ANOTAR
1 Niimero y nombre de! conceplo de gasto, conforme al Clasificador par Objeto def Gasto.
2 Numero y nombre de la partida presupuestal, conforme al Clasificador por Objato del Gasto.
3 Descripcion del desglose de los gastos correspandientes a cada partida presupuestal.
4 Sumas de los renglones: capitulo de gasto, concepto de gasto, partida presupuestal y desglose del gasto.
S Descripcidn de la Plantilla de personal y nimero de plazas que la integran,
6 Total de la plantilla corresponden, que incluye la suma de cada uno de los cenceptos de gasto que la intagran.
7 Total del concepto de gasto, que incluye las partidas conforme e Clasificador por Objeto det Gasto.
8 Total de |a partida de gasto, que incluye el desglose del gasto por partida presupuestal,
9 Importe anual de cada uno de los rubros de desglose de gasto,
10 La firma del responsable del Area que elaboré el llenado del formato TG-PP-2010
11 Et titular del Area debera firmar de Vo. Bo. el formato TG-PP-2010
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EJEMPLO
PLANTILLA DE PERSONAL

PROGRAMA DE REQUERIMIENTOS EJERCICIO FISCAL 2010, CAPITULO 1000
(PESOS CON DOS DECIMALES)

V' LEGISLATURA

PARTIDA Ejemplo: com%gnéfgéj%s
COSTO ANUAL cogé?ﬂ%%ﬁ[[)_g};'&s DE GRUPOS
. 2010 PARLAMENTARIOQS
No. DENOMINACION HONCQRARIOS 264 HONORARIOS 285
PLAZAS
PLAZAS
T OT A L 107,497,356.09 31,899,722.00 75,497,634.09
11200 REMUNERACIONES PERSONAL DICARAGTER TRANSITORIO 11" 407 485 2k ©31,999,722.000 75,497,634.09'
T ONORARIOS oINS - o ~H T 5200 TE 40 o o]
oo PERSONAL DE COMISIONES ¥ COMITES : _ ST T e
_ AGUINALDO HONORA, COMISIONES ¥V GOMITES 7 i T70.00
T PIRAMIDACION AGUIN. HONGR. COMISIONES Y COMITES ™™ ™ s e, Y x
- HONORARIOS MODULOS ™™ e g e ©28,116,00000- T 28116.000600

AGUINALDO HONORARIOS, MODULOS
PIRAMIDACION AGUINALDO. MODULOS |
HONORARIOS GRUPGS PARLAMENTARIOS 7777 i 8794545800 C 67.945458.00
AGUINALDO GRUPOS PARLAMENTARIOS : - 7.549,49500 T 77549,495.00
PIRAMIDACION AGUINALDG. GRUPOS PARLAMENTARIOS | ' 288109, T T 2.681.09
PERSONAL HONORARIOS ADMINIETRATIVOS 7™ ' o

_ 312400000 73,124,000.00,
72200 759,722.00;

1203 COMPENSACIONES POR SERVICIOS DE CARACTER S06IAL"

lllllll 000 e+ e 000
SERVICIO SOCIAL

Nota: Se agregaran las columnas y renglones necesarios, que incluyan: el total de /as plantillas, de los conceptos, de las
partidas presupuestales y el desglose de gasto de las mismas,

11
ELABORO Va. Bo,
RESPONSABLE DEL AREA TITULAR DEL AREA

TG-Pe-20t0

Hoja 21 de 23



ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
TESORERIA GENERAL

METODOLOGIA PARA LA INTEGRACION
DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2010

V LEGISLATURA

El presente documento que incluye los criterios y la metodologia para la formulacion del
Anteproyecto de Presupuesto del ejercicio fiscal 2010, fue aprobado con fecha

Dip. Dip. Dip.

Presidente del Comité de Administracion Vicepresidente del Comité de Administracién Secretario del Comité de Administracién
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