ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VI LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2015

| Area responsable: Direccion de Apoyo al Proceso Parlamentario Hoja 1 de 2 ‘
 Objetivo del area: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso legislativo de la Asamblea Legislativa
1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre 4° Trimestre
Actividad Unidad de Medida TOTAL ANUAL
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Apoyo a la Presidencia y Secretaria de la Mesa :
Direcliva, durante el desarrollo de las sesiones del SESION 4 4 8 9 5 4 5 4 7 10 8 9 77
Fleno v de la Diputacion Permanente.
Elaboracién de los documentos relativos al control de
asistencias de los Diputades a las sesiones del Plena y DOCUMENTO 4 4 8 9 5 4 5 4 7 10 8 9 77
Diputacién Permanente
Distribucion de documentos que deben ser discutidos :
en el Pleno y Diputacién Permanente. SESION 4 4 b & e 4 3 4 7 12 8 8 4
Integracién del expediente de los asuntos tratados por :
el Pleno y Diputacién Permanente EXPEDIENTE 4 4 g 9 5 4 5 4 - 10 8 9 77
Elaboracion de decreios, para su publicacion en la
Gaceta Oficial del Distriiu Federal y Diario Oficial de 1a LOCUMENTO ] 0 10 15 0 0 0 0 3 8 9 16 61
Federacion
Realizacion del guién, correspondiente para cada ; - -
sesion del Pleno y Diputacion Permanente. DOCUMENTO 4 4 8 9 5 4 5 4 ’ 10 8 9 7
Freparacion y distribucion del acta, correspondiente
para cada sesion del Pleno y Diputacion Permanente AGTA 3 & 4 9 5 4 4 # 7 10 B 9
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PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2015

SUBDIRECTOR
MESA DIRECTIVA

PE APOYO A LA PRESIDENCIA DE LA

LIC. FRANZISC RNANDEZ TECUA
TECNICO

| Area responsable: Direccion de Apoyo al Proceso Parlamentario Hoja 2 dei
_Objetivo del area: Proporcionar asesoria y apoyo a la Mesa Directiva en el desarrollo del proceso legislativo de la Asamblea Legislativa
1 Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre 4° Trimestre
Actividad Unidad de Medida TOTAL ANUAL
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Elaboracién del Orden del Dia de la Sesiones Plenarias ;
T
y Diputacion Permanente. SESION 4 4 3 P 2 $ : 4 ! 10 . 9 i
Integracion y envio de los oficios de las resoluciones
generadas por la Mesa Directiva del Pleno y Diputacion SESION 4 4 8 9 5 4 5 4 T 10 8 9 T
Permanente, a las instancias competentes,
FORMULS | SUPERVISO AUTORIZO

COOR I.NADOF! DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS




COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

o
Vi LEGISLATURA
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2015

Arearesponsable:  Direccion de Apoyo y Seguimiento a Comisiones y Comités.l I

Hoja 1de 2
Objetivo del area: Dar seguimiento a las sesiones de Comisiones, Comités y del Pleno, llevar a cabo el registro de los asuntos que la J

mesa directiva turna a las Comisiones y Comités Legislativos y asesorar en estudios de caracter técnico-juridico

)

Apoyo tecnice legislativo a las
Comisiones y los Comités en P Asesoria
el desempefio de sus

100%
acltividades

Sintesis y analisis sobre los

asuntos fratados en lag

: : p Documento
reuniones de trabajo de las

100%
Comisiones y Comités

Aclualizacion de la
Jurisprudencia relacionada con
las leyes y decretos expadidas P Documento
por la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal

100%

Seguimiento de asuntos
lurnados por la Mesa Directiva
del Pleno y Diputacién
Permanente a las Sesignes P Sesion
Plenarias y Diputacign
Permanente a las Comisiones
y Comités

j

100%

Resumen del desarrollo de lag
Sesiones Plenarias y P
Diputacion Permanente

Documento 100%




Sinopsis de las
Comparecencias ante el Pleno
de funcionarios del Gobierno

del Distrito Federal

Documento

Resumen estadistico
correspondiente a las
actividades realizadas por las
Comisiones y Comités

Documento

Actualizacion de la integracion
de las Comisiones y Comités
de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal

Documento

HOJA 2 de 2

100%

100%

100%

FORMULO

%ﬁ
et %

LIC. MIGUEL ANGEL CONQfIA VILORIA

DIRECTOR DE AREA

L

LIC A cawﬂuo CERDA PONCE
COORDINADOR DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS
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Area responsable:

Diario de los Debates y Memoria Legislativa.

Hoja

de

2

Objetivo del programa prioritario:

Elaborar la publicacién del Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memori
de caracter informatico para el disefio de documentos.

a Legislativa y realizar proyect'

Y 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION oo 2y TOTAL ANUAL
ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. OCT. NQV.| DIC.

R_eqylsnmon y anexo tecnico para la _ed|9=on del oiiveii 0 " 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 >
Diario de los Debates y la Memoria Legislativa
Integral_c:lon . del _gxpedlente de las Sesiones Sesion 3 4 E 9 4 A 5 4 7 10 8 10 75
Plenaria y Diputacion Permanente.
Disefio editorial de la publicacién impresa del L

5 4 4
Diario de los Debates. Publicacién 6 7 10 S 4 5 8 10 10 10 83
Clasificacion de los temas correspondientes para

: 3 ; Tk i 4 6 4
la iniegracion de la Memoria Legislativa. Doexmente d 10 5 4 : g 10 19 W 83
Respuestg a las solicitudes de informacion en Bocoments 10 8 11 12 15 10 8 8 11 13 14 20 140
temas legislativos.
Integracion de la edicion en medio magnético del 4
Diario de los Debates Fublieasion # § d 1 o 4 ° 4 g 18 L 10 8 (
Elaboracion de doclumemos de apoyo para el Doclmants 0 0 1 1 0 0 0 0 1 1 0 5 o
desarrollo de las Sesiones Solemnes. [ j’l_._




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

¥1 LEGISLATURA

Area responsable:

Diario de los Debates y Memoria Legislativa.

Hoja 2

]
de 2

Objetivo del programa prioritario:

Elaborar la publicacion del Diario de los Debates, clasificar el acervo documental de Memoria Le
de caracter informatico para el disefio de documentos.

gislativa y realizar proyectos

(

DAD 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD/ TIEMPO DE EJECUCION Ur:,':EDID,EE TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | NOV.| DIC.
Distribucion de los ejemplares del Diario de los
Debates a los Diputados, asi como a Publicacion 0 0 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2
dependencias publicas que deban recibirlo. |
FORMULO j SUPERVISO AUTORIZO
SR A
MTRO. RAMON CORONA ARJONA LIC. FRANCIS (ERNANDEZ TECUA LI A
Director del Diario de los Debates y Memoria Secrefgife Técnico / Coordinador
Legislativa - "N :
NOMBRE Y FIRMA N@MBRE REIRMA —

NOMBRE Y FIRMA

\

o



ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VI LEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2015

Area responsable:

Direccion de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacion.

Hoja

1

de :'

Programa prioritario:

Elaboracion de versiones estenograficas, sonorizacién y grabacion a reuniones institucionales

l Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracién de version
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del

es estenograficas y el apoyo de sonido y grabacién a las reuniones de

Pleno.

I_F‘ermanente.

,_ 1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION bl TOTAL ANUAL
ENE. FEB. | MAR. | ABR. | MAY. JUN. [ JUL. | AGO. | SEP. OCT. | NOV.| DIC,
Elaboracion de versiones estenograficas de
. ; ” 4 4
Sesiones del Pleno y Diputacion Permanente. Depumesite 3 4 ¢ ) . 2 g ? 9 r =
Elaboracion de versiones estenograficas de
reuniones de Comisiones y Comités. Documento 20 30 40 70 40 40 45 50 80 120 90 110 735
Alencién de las peticiones de copias de versiones
estenograficas. Documento 23 34 48 79 a4 44 50 54 a8 129 98 17 808
Proveer grabaciones de sonido, para la -
elaboracion de las versiones estenograficas. Servicio & 24 % » e e o o & tef 8 L “i
Servicios de sonido y grabacion para el desarrolio | 1
de las Sesiones Plenarias y  Diputacion Servicio 3 4 8 9 4 4 5 4 8 9 8 7 ///?%/
g




ASAMBLEA LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL

COORDINACION DE SERVICIOS PARLAMENTARIOS

VILEGISLATURA

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2015

Area responsable:

Direccién de Estenografia Parlamentaria, Sonido y Grabacion.

Hoja 2 de 1 4|

Programa prioritario:

Elaboracion de versiones estenograficas, sonorizacion y grabacién a reuniones institucionales

Objetivo del programa prioritario:

Ofrecer los servicios de la elaboracion de versiones estenograficas y el apoyo de sonido y grabacion a las reuniones de
trabajo de comisiones asi como a las Sesiones del Pleno.

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE
ACTIVIDAD / TIEMPO DE EJECUCION e TOTAL ANUAL
ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL. | AGO. | SEP. | OCT. | Nov.| DIC.
Servicios de sonido y grabacién para el desarrollo
de las reuniones de trabajo de Comisiones y Servicio 30 65 70 90 85 60 60 60 90 150 120 | 140 1020
Comités.
FORMULO \ SUPERVISO AUTORIZO
A
\
JE FAVIEL MOTA C. FRANCI ANDEZ TECUA LIC.'A :
/Director écnico Coordinador

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE\ FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

i



