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l. Introduccién

La Asamblea Legislativa del Distrito Federal, es el 6rgano local responsable de realizar la
funcidn legislativa en las materias expresamente determinadas por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, por lo que la funcién de la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas es trascendental para el cumplimiento de esta encomienda.

La Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto
en el Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa, actualiza su
Manual de Organizacién, el cual se concibe como un instrumento de apoyo para el
ejercicio eficaz y eficiente de las facultades que le competen.

Es importante sefialar que se utilizara el nombre de Unidad de Estudios de Finanzas
Publicas, debido a que esta denominacién se contempla en mayor niimero de menciones
en la Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Con la finalidad de hacer patente la igualdad de género en el presente documento, se
entenderda que los puestos, estructura organica, areas y sus denominaciones, se
referencian de manera genérica cuando quien ostente los mismos sean mujeres u
hombres. Lo anterior de acuerdo con al articulo 40. de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, articulo 17 de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y
Hombres, al Programa General de Desarrollo 2003-2018 y el articulo 31, fraccion IV de la
Ley de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el Distrito Federal.

El presente documento establece de una manera clara y precisa los ordenamientos
legales basicos que conforman su marco juridico, las atribuciones que le confiere el
Reglamento, la misidn y visién, su estructura organica, los objetivos de cada puesto, las
delimitaciones de funciones y por Ultimo un glosario de términos.
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Con fundamento en el articulo 50, fraccién lil del Reglamento, le corresponde al Comité
de Administracion expedir los manuales de organizacién y procedimientos de las

unidades administrativas, por lo que formaliza su expedicion.

Comité de Administracion

Presidente

Dip. Luis (Ega o Qdijano Morales

Vicepresidenta

Dip. Penélope Campos Gonzalez
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Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Ley de Archivos del Distrito Federal.

Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.
Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.
Cadigo Fiscal del Distrito Federal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Decreto por el que se exbide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México
para el ejercicio fiscal correspondiente.

Todas las referencias en ordenamientos juridicos, que en el presente documento se
hagan respecto al Distrito Federal son aplicables a la Ciudad de México.
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lll. Atribuciones

En el Titulo Tercero, Capitulo VIIi, articulo 83 de la Ley Organica de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal se establece que:

La Oficialia Mayor, la Tesoreria, la Contraloria General, la Coordinacion
General de Comunicacién Social, el Instituto de Investigaciones
Parlamentarias, la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, asi como el
titular de la Coordinacién de Servicios Parlamentarios, las demas unidades
administrativas que se creen y el Canal de Televisién de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, tendran las atribuciones que les seriale el
Reglamento para el Gobierno Interior y otras disposiciones que emita la
Asamblea.

La Unidad de Estudios de Finanzas Publicas es el érgano de apoyo técnico de
caracter institucional y no partidista integrado por especialistas en el analisis,
organizacion y manejo de informacion relacionada con las finanzas publicas de la
Ciudad de México.

El Titulo Segundo, Segunda Parte, Seccion Séptima, articulos 76 y 77 del
Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa, sefiala que las
funciones de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas son las siguientes:

l. Auxiliar y asesorar a las comisiones competentes en los trabajos de analisis
de los informes sobre la situacién econémica, las finanzas publicas y la
deuda que presenta trimestralmente el jefe de Gobierno a la Asamblea
Legislativa;

Il Auxiliar y asesorar a las comisiones competentes en los trabajos de analisis
del informe anual sobre las acciones y resultados de la ejecucién del
programa general de desarrollo del Distrito Federal;

. Auxiliar y asesorar a las comisiones competentes en los trabajos de andlisis
de las iniciativas de Presupuesto, Ley de Ingresos y leyes fiscales que
presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

IV.  Elaborar andlisis, estudios, proyecciones y calculos sobre el tema de
finanzas publicas, que le sean requeridas por las comisiones con
competencia en las cuestiones de hacienda publica;

V. Proporcionar a las comisiones de la Asamblea Legislativa, a los Grupos
Parlamentarios y a los Diputados la informacion que requieran para el
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ejercicio de sus funciones constitucionales en materia de finanzas publicas,
esa informacion se presentaria previo su procesamiento adecuado;

VI.  Recopilar, ordenar y facilitar para su consulta, por parte del personal de Ia
Asamblea, la informacién, documentacion y bibliografia util en materia de
finanzas publicas del Distrito Federal; y

VII.  Disefiar, actualizar y operar el sistema de Calculo Fiscal de la Asamblea,
bajo los lineamientos que se establezcan en el Programa Estratégico.
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IV. Misién y Vision
Mision:

Proporcionar a las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas,
estudios, analisis e informacion relacionada con las finanzas publicas de la Ciudad
de México, para el desarrollo de las tareas legislativas.

Visioén:

Ser el pilar institucional que otorgue el conocimiento, continuidad y solidez a la
labor legislativa de la Asamblea Legislativa, en materia de finanzas publicas de la
Ciudad de México.
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V. Estructura Organica

Unidad de Estudios de Finanzas Publicas
Secretaria Técnica
Direccién de Informacién y Vinculacién
Subdireccién de Documentacion y Vinculacion

Jefatura de Departamento de Documentacion,
Publicacién y Transparencia

Jefatura de Departamento Vinculacion vy
Capacitacion

Subdireccién de Informacion y Estadistica

Jefatura de Departamento de Informacién
Macroecondmica y Sectorial

Jefatura de Departamento de Procesamiento de
Informacion

Direccion de Estudios
Subdireccion de Estudios Hacendarios

Jefatura de Departamento de Analisis y
Evaluacién de Ingresos Tributarios

Jefatura de Departamento de Analisis vy
Evaluacion de Deuda Publica y Transferencias
Federales

Subdireccién de Estudios, Presupuesto y Gasto Publico

Jefatura de Departamento de Analisis y
Evaluacién Presupuestal

Jefatura de Departamento de Analisis vy
Evaluacién del Gasto Publico
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VI. Descripcion de Objetivos y Funciones

Unidad de Estudios de Finanzas Ptblicas

Unidad de Estudios de
Finanzas Pubilcas

Secretarla Técnica

Direccion de Informacion:
y Vinculacién

Direccion de Estudios
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Unidad de Estudios de Finanzas Publicas

Objetivo:

Coordinar se proporcionen los servicios de apoyo técnico, informacién analitica,
estudios especializados y elementos técnicos en materia de finanzas publicas de
la Ciudad de México, que apoyen el desarrollo de las tareas legislativas de las
comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas de la Asamblea
Legislativa.

Funciones:

1.

Planear, organizar, coordinar y dirigir el funcionamiento de la Unidad de
Estudios de Finanzas Publicas, conforme a las disposiciones de los
ordenamientos aplicables vigentes;

Proporcionar a las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas
de la Asamblea Legislativa, la informacion, estadistica y analisis que
requieran para el ejercicio de sus funciones constitucionales en materia de
finanzas publicas;

Proporcionar asesoria y elementos técnicos a las comisiones competentes
para apoyar los trabajos de analisis de los informes sobre la situacién
econdmica, las finanzas publicas y la deuda que presente el Jefe de
Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Proveer de asesoria y elementos técnicos a las comisiones competentes en
los trabajos de analisis del informe anual sobre las acciones y resultados de
la ejecucién del programa general de desarrollo de la Ciudad de México;

Coordinar el otorgamiento de asesoria técnica especializada a las
comisiones competentes en los trabajos de analisis de las iniciativas de
presupuesto, Ley de Ingresos y leyes fiscales que presente el Jefe de
Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Coordinar los trabajos de analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre el
tema de finanzas publicas, que le sean requeridas por las comisiones con
competencia en las cuestiones de hacienda publica;
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Coordinar la realizacidon de estudios sobre temas relacionados con ingresos
publicos, endeudamiento, gasto y déficit publico, asi como de otros de alto
impacto para apoyar la actividad legislativa;

Instruir la integracién, actualizacién y resguardo de la informacién estadistica
y bases de datos generadas en materia de finanzas publicas;

Coordinar la operacién del sistema de calculo fiscal de la Asamblea
Legislativa, con base en los lineamientos que se establezcan en el programa
estratégico;

Coordinar la implementacion de cursos de capacitacién en finanzas publicas
para la formacion, actualizacion y especializaciéon de servidores publicos,
diputados y diputadas de la Asamblea Legislativa;

Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacion
requeridas para apoyar el proceso de formacion, actualizacion vy
especializacion del personal de la Asamblea Legislativa;

Autorizar la publicacién y difusion de los estudios, investigaciones e informes
relacionados con las finanzas publicas de la Ciudad de México, que fueron
realizados por la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas y sean de interés
ciudadano, en términos de la Ley de Transparencia, Acceso a la informacion
Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

Impulsar y promover vinculos de colaboracién e intercambio con institutos y
centros de investigacién, organismos publicos y privados, en temas afines a
las acciones que tiene encomendadas la Unidad de Estudios de Finanzas
Pulblicas;

Solicitar a las areas a su cargo la presentacion de informes periédicos sobre
el cumplimiento de las funciones y tareas que les han sido encomendadas;

Coordinar y supervisar la elaboracion y revision de los manuales de
organizacion y, de politicas y procedimientos, necesarios para el desempefo
de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.
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Secretaria Técnica

Objetivo:

06000043

Colaborar con la Unidad de Estudios de Finanzas Pulblicas, a través de la
integracion y seguimiento a los objetivos y metas planteadas en el Programa de
Trabajo Anual y coordinando el desahogo de las consultas en materia de finanzas
publicas formuladas por comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas
de la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1.

Integrar en coordinacién con las areas de la Unidad de Estudios de Finanzas
Publicas el Programa de Trabajo Anual;

Dar seguimiento, en coordinacion con las areas de la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas, al cumplimiento de los objetivos y metas planteadas en el
Programa de Trabajo Anual;

Revisar la elaboracién de los proyectos de normas, politicas, procedimientos
y demas disposiciones en materias relacionada con las funciones de la
Unidad de Estudios de Finanzas Publicas;

Revisar y tramitar el desahogo de las consultas formuladas por las
comisiones competentes de la Asamblea Legislativa;

Revisar y tramitar ante la instancia correspondiente de la Asamblea
Legislativa, el desahogo de las solicitudes de informacion publica formuladas
a la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, con fundamento en la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México;

Realizar los tramites operativos necesarios para llevar a cabo las reuniones y
eventos convocados por el Titular de la Unidad de Estudios de Finanzas
Plblicas; y

Las demas que le sean asignadas pdr el Titular de la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas.
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Direccion de Informacion y Vinculacion

Direccion de Informacion

Vinculacion
subdirec;:i()f\ode Subdireccion de
ocgmen ale ny Informacion y Estadistica
Vinculacién »
Jefatura de Departamentoi Jefatura de Departamenta‘
de Documentacion, de Informacién
Publicacion y Macroeconémica y
Transparencia Sectorial
Jefatura de Departamento Jefatura de Departamento
de Vinculacién y de Procesamiento de
Capacitaclon informacion
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Direcciéon de Informacién y Vinculacion
Objetivo:

Colaborar con la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas en el cumplimiento de
sus objetivos a través de facilitar al personal de la Asamblea Legislativa la
informacién documental, estadistica y bibliografica requerida en materia de
finanzas pulblicas de la Ciudad de México, supervisando se encuentre
eficientemente organizada, sistematizada y actualizada; ademas de proporcionar
la capacitacion requerida en materia de finanzas publicas.

Funciones:

1. Revisar y validar la informacion, estadistica y analisis en materia
macroecondmica y sectorial a proporcionar a las comisiones, grupos
parlamentarios, diputados y diputadas;

2. Revisar y validar el reporte analitico y de evaluacion técnica del informe
anual sobre las acciones y resultados de la ejecucion del programa general
de desarrollo de la Ciudad de México;

3. Dirigir la recopilacién, organizacion, sistematizacion y actualizacion de la
informacién documental y estadistica, asi como de bibliografia util en materia
de finanzas publicas de la Ciudad de México, con la finalidad de facilitar su
acceso Yy transparencia a los miembros de la Asamblea Legislativa y publico
en general;

4. Revisar y validar la integracion, actualizacion y resguardo de la informacion
estadistica y bases de datos generadas en materia de finanzas publicas;

5. Proponer al Titular de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas la
programacion de cursos de capacitacion en materia de finanzas publicas a
impartir entre el personal, diputados y diputadas de la Asamblea Legislativa;

6. Coordinar la difusién e imparticion de los cursos de capacitacion en materia
de finanzas publicas implementados por la Unidad de Estudios de Finanzas
Publicas para la formacion, actualizaciéon y especializacién de los miembros
de la Asamblea Legislativa;

7. Coordinar las acciones de acreditacion de los cursos de capacitacion
implementados por la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas;
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10.

11.

12.

13.

14.

Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacion
requeridas para apoyar el proceso de formacién, actualizacion vy
especializacion del personal de la Asamblea Legislativa;

Dirigir las acciones de difusion de los documentos e informes elaborados por
la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas que instruya el Titular de la
Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, en términos de la Ley de
Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México;

Establecer vinculos de colaboracion e intercambio con institutos y centros de
investigacion, organismos publicos y privados, en temas relacionados con las
finanzas publicas;

Coordinar la realizacion de estudios e investigaciones, series estadisticas,
proyecciones economicas y financieras que le sean requeridos por el Titular
de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas o legisladores;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion, y
de politicas y procedimientos de la direccién a su cargo;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Subdireccion de Documentacion y Vinculacién

Objetivo:

Apoyar al personal de la Asamblea Legislativa promoviendo cursos de
capacitacién en materia de finanzas publicas, asi como con el otorgamiento de
informacién documental, estadistica y bibliografica sobre las finanzas publicas de
la Ciudad de México debidamente integrada y sistematizada.
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Funciones:

1. Supervisar la recopilacién, organizacion, sistematizacién y actualizacién de la
informacién documental y estadistica, asi como de bibliografia en materia de
finanzas publicas de la Ciudad de México;

2. Remitir a la Subdireccion de Informacion y Estadistica la informacién
estadistica y bases de datos generadas en materia de finanzas publicas para
resguardo;

3. Analizar y diagnosticar los resultados de deteccién de necesidades de
capacitacion en materia de finanzas publicas, y proponer la programacién de
los cursos de capacitacion a la Direccion de Informacién y Vinculacion;

4. Supervisar los trabajos de difusion e imparticion de los cursos de
capacitacién en materia de finanzas publicas implementados por la Unidad
de Estudios de Finanzas Publicas;

5. Coordinar las acciones de acreditacion de los cursos de capacitacion
implementados por la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, y en su
caso, se realice la expedicion y/o entrega de constancias y/o diplomas;

6. Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacion
requeridas para apoyar el proceso de formacién, actualizacién vy
especializacién del personal de la Asamblea Legislativa;

7. Supervisar la difusién de los documentos e informes elaborados por la
Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, por Acuerdo del Titular;

8. Proponer a la Direccién de Informacion y Vinculacién las propuestas de
convenios con instituciones de educacion superior o de Investigacion,
publicas o privadas, nacionales o internacionales, que resulten necesarios
para apoyar la realizacion de estudios, analisis y foros en materia de finanzas
publicas de la Ciudad de México;

9. Solicitar a las areas correspondientes de la Unidad de Estudios de Finanzas
Publicas las respuestas a las peticiones de informacion publica en el marco
de la Ley de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México;

10. Coordinar los procedimientos tendientes a la creacion, modificacién o
supresion de sistemas de datos personales, de conformidad con la Ley de
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Transparencia, Acceso a la informacion Pablica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de México;

11. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

12. Supervisar y participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de
organizacién, y de politicas y procedimientos de la Direccién de Informacién y
Vinculacion; y

13. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Documentacion, Publicacion y Transparencia

Objetivo:

Integrar la informacién documental, estadistica y bibliografica de todas las areas
de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, con objeto de mantenerla
actualizada y organizada para la consulta y uso del personal de la Asamblea
Legislativa.

Funciones:

1.

Solicitar y recopilar de las diversas areas de la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas la informacion documental y estadistica, asi como de
bibliografia en materia de finanzas publicas de la Ciudad de México, a efecto
de realizar su organizacion y verificar su actualizacion;

Publicar y difundir los documentos e informes elaborados por la Unidad de
Estudios de Finanzas Publicas, por acuerdo del Titular;

Mantener canales de comunicacion con las diversas areas de la Asamblea
Legislativa, para la difusién de la informacién y documentacion generada en
el cumplimiento de las funciones sustantivas de la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas;

Supervisar los trabajos editoriales que realice la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas;
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Integrar las respuestas a las peticiones de informacion publica en el marco
de la Ley de Transparencia, Acceso a la informacién PUblica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México realizadas a la Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas;

Efectuar los procedimientos tendientes a la creacion, modificacién o
supresion de sistemas de datos personales, de conformidad con la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacién,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Informacién y Vinculacion;

y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Vinculacién y Capacitacion

Objetivo:

Instrumentar las acciones de capacitacion y especializacion en materia de
finanzas publicas para coadyuvar en la formacién de profesionales que apoyen
con eficiencia el quehacer legislativo de la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1.

Realizar el levantamiento de deteccion de necesidades de capacitacion en
materia de analisis y evaluacién de las finanzas publicas entre el personal,
diputados y diputadas de la Asamblea Legislativa, y remitir la informacion al
Departamento de Procesamiento de Informacion para su procesamiento;

Realizar la difusion de los cursos de capacitaciéon en materia de finanzas
publicas contratados o impartidos por la Unidad de Estudios de Finanzas
Publicas;

Efectuar los trdmites para la expedicion y/o entrega de constancias y/o
diplomas al personal, diputados y diputadas de Asamblea Legislativa que
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cumplieron con los requisitos de acreditar los cursos de capacitacion
promovidos por la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas;

Identificar y contactar a instituciones de educacién superior o de
investigacion, publicas o privadas, nacionales o internacionales, interesadas
en suscribir convenios de colaboracion para la realizacion de estudios,
analisis y foros en materia de finanzas publicas de la Ciudad de México;

Apoyar en la elaboracion de los proyectos de convenios de colaboracion a
celebrarse con instituciones de educaciéon o de investigacion, publicas o
privadas, nacionales e internacionales, para la realizacion de estudios,
analisis, foros y cursos de capacitacion en materia de finanzas puablicas de la
Ciudad de México;

Proponer la concertacion y ejecucion de encuentros y entrevistas con
instituciones de los sectores publico y privado relacionados con las finanzas
publicas de la Ciudad de México;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Informacién y Vinculacion;

y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Subdireccion de Informacion y Estadistica

Objetivo:

Difundir y resguardar la informacién y estadistica generada por la Unidad de
Estudios de Finanzas Publicas, a fin de proporcionar oportunamente la
informacién requerida por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y

diputadas de la Asamblea Legislativa.

Funciones:

O
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1. Supervisar la elaboracion y preparacion de informacion, estadistica y analisis
macroeconomicos y sectoriales a proporcionar a las comisiones, grupos
parlamentarios, diputados y diputadas, verificando cumpla con los requisitos
solicitados y con los sustentos técnicos necesarios:

2, Supervisar la elaboracién del reporte analitico y de evaluacién técnica del
informe anual sobre las acciones y resultados de la ejecucién del programa
general de desarrollo de la Ciudad de México;

3. Supervisar la publicacion en el portal de Internet de la Asamblea Legislativa,
la informacién documental y estadistica, asi como de bibliografia en materia
de finanzas publicas de la Ciudad de México;

4. Supervisar el resguardo de la informacion, estadisticas y bases de datos
generadas en materia de finanzas publicas;

5. Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacién
requeridas para apoyar el proceso de formacién, actualizacion y
especializacion del personal de la Asamblea Legislativa;

6. Supervisar la realizacion de estudios e investigaciones, series estadisticas,
proyecciones economicas y financieras;

7. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

8. Supervisar y participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la Direccién de Informacién y
Vinculacién; y

9. Las demés que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Informacién Macroeconémica y Sectorial
Objetivo:
Elaborar informes de la situacion macroeconémica y sectorial para apoyar con

profesionalismo los andlisis de las iniciativas de finanzas publicas presentadas a
las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas.
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Funciones:

1.

Preparar la informacién, estadistica y analisis en materia macroeconémica y
sectorial requerida por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y
diputadas; '

Elaborar el reporte analitico y de evaluacion técnica del informe anual sobre
las acciones y resultados de la ejecucion del programa general de desarrollo
de la Ciudad de México;

Realizar los estudios e investigaciones, series estadisticas, proyecciones
econdmicas y financieras que le sean requeridos;

Dar apoyo técnico en el andlisis y evaluacién de las iniciativas de ley de
ingresos, deuda publica y presupuesto presentadas a la Asamblea
Legislativa;

Organizar y sistematizar la informacién y estadistica generada por el
Departamento y mantener actualizados los bancos de datos en materia
macroeconémica y sectorial, haciéndola accesibles a los diputados y
diputadas;

Disefiar, construir y operar herramientas econométricas y estadisticas que
permitan realizar proyecciones y calculos de indicadores macroeconémicos y
financieros, que mejoren la calidad de los andlisis que se elaboren en la
Unidad de Estudios de Finanzas Publicas;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Informacién y Vinculacion;

y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Procesamiento de Informacién
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Objetivo:

Administrar y mantener en o6ptimo funcionamiento los recursos informaticos,
estadisticas y bases de datos de la Unidad de Estudios de Finanzas Publicas, con
el propésito de facilitar el procesamiento de la informacién para el analisis y
estudios de las finanzas publicas de la Ciudad de México.

Funciones:

1.

Sistematizar la informacion y estadisticas que le proporcione la Direccién de
Estudios y la Direccién de Informacién y Vinculacion;

Publicar en el portal de Internet de la Asamblea Legislativa la informacion
documental y estadistica, asi como de bibliografia en materia de finanzas
publicas de la Ciudad de México;

Efectuar el resguardo de la informacion, estadisticas y bases de datos
generadas en materia de finanzas publicas;

Procesar la informacién derivada del levantamiento de deteccién de
necesidades de capacitacién en materia de andlisis y evaluaciéon de las
finanzas publicas, y presentar los resultados a la Subdireccién de
Documentaciéon y Vinculacién, conjuntamente con el Departamento de
Vinculacion y Capacitacion;

Llevar a cabo el mantenimiento de los recursos informaticos de la Unidad de
Estudios de Finanzas Publicas;

Implementar los instrumentos tecnolégicos requeridos para establecer una
eficiente vinculacion intra e interinstitucional y aprovechar la disponibilidad de
informacion del poder ejecutivo federal y local, de otros congresos
legislativos e institutos y centros de investigacion;

Revisar la presentacién de documentos generados, con el propésito de
realizar trabajos de edicién y mejora de formato;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Informacién y Vinculacién;

y
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10. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

O
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Direccion de Estudios

Direccion de Estudlos

_— Subdireccion de
Subdnr:ccnéndde. Estudios Estudios, Presupussto y
acendanos Gasto Publico
Jefatura de Departamento Jefatura de Departamento
de Anélisis y Evaluacién de Analisis y Evaluacton
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Direccion de Estudios

Objetivo:

Proporcionar los analisis y estudios especializados en finanzas publicas
requeridos por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas
involucrados en el andlisis o formulacién de iniciativas en materia de ingresos,
egresos y deuda publica.

Funciones:

1.

Revisar y validar la informacién, estadistica y estudios en materia de
ingresos, proporcionada egresos y deuda publica, a proporcionar a los
grupos parlamentarios, comisiones, diputados y diputadas;

Revisar y validar los reportes analiticos y evaluaciones técnicas de los
informes sobre la situacion econdémica, las finanzas publicas y la deuda
presentados por el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Otorgar asesoria técnica especializada a las comisiones competentes en los
trabajos de analisis de las iniciativas de presupuesto, gasto publico, Ley de
Ingresos vy leyes fiscales que presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea
Legislativa;

Dirigir los analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre el tema de
finanzas publicas, que le sean requeridas por el Titular;

Presentar las proyecciones y calculos de los distintos indicadores fiscales y
presupuestales, a fin de mejorar la calidad de los analisis de la Unidad de
Estudios de Finanzas Publicas;

Dirigir la realizacién de estudios sobre temas relacionados con ingresos
publicos, endeudamiento, gasto y déficit publico, entre otros;

Remitir a la Subdireccidon de Documentacién y Vinculacion la informacion
estadistica y bases de datos generadas en materia de finanzas publicas,
ingresos publicos, deuda publica, presupuesto y gasto publico de la Ciudad
de México, para su resguardo;

O
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10.

11.

Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacién
requeridas para apoyar el proceso de formacién, actualizacion vy
especializacion del personal de la Asamblea Legislativa;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacién, y
de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Subdireccion de Estudios Hacendarios

Objetivo:

Coordinar la obtencion, analisis y sistematizacion de informacion hacendaria y de
finanzas publicas, con el propésito de apoyar los trabajos de las y los legisladores
en lo referente al analisis, generacién de propuestas o modificacién de iniciativas
de leyes de ingresos.

Funciones:

1.

Supervisar la elaboracién y preparacion de informacién, estadisticas y
estudios en materia hacendaria a proporcionar a las comisiones, grupos
parlamentarios, diputados y diputadas, verificando cumpla con los requisitos
solicitados y con los sustentos técnicos necesarios;

Integrar y elaborar reportes analiticos y evaluaciones técnicas de los
informes sobre la situacién econdmica, las finanzas publicas y la deuda
presentados por el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Otorgar asesoria técnica especializada a las comisiones competentes en los
trabajos de analisis de las iniciativas de Ley de Ingresos y leyes fiscales que
presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Supervisar los analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre ingresos y
deuda publica que le sean requeridos;
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5. Revisar y validar las proyecciones y cdlculos de los indicadores hacendarios
y fiscales que se elaboren;

6. Coordinar los estudios que se realicen en materia de ingreso y deuda
publica;

7. Remitir a la Direccion de Estudios la informacién estadistica y bases de datos
generadas en materia de finanzas e ingresos, asi como de deuda publica, y
transferencias federales recibidas por el Gobiemno de la Ciudad de México,
para su resguardo;

8. Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacion
requeridas para apoyar el proceso de formacién, actualizacion y
especializacién del personal de la Asamblea Legislativa;

10. Informar a su superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

11. Supervisar y participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la Direccién de Estudios; y

12. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Analisis y Evaluacion de Ingresos Tributarios

Objetivo:

Elaborar informes analiticos, reportes, proyecciones ftributarias y estudios
especializados de politica tributaria, con el objetivo de apoyar los trabajos de
evaluacion a las iniciativas en materia fiscal presentadas en la Asamblea
Legislativa.

Funciones:

1.

Preparar la informacién, estadistica y estudios en materia de ingresos
tributarios requeridos por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y
diputadas;

Efectuar analisis y evaluaciones de los informes sobre la situaciéon
econdmica, las finanzas publicas y la deuda presentados por el Jefe de
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Gobierno a la Asamblea Legislativa, realizando reportes especificos sobre
los aspectos de situacion econémica e ingresos tributarios;

3. Preparar informes analiticos y de evaluacién a las iniciativas de Ley de
Ingresos y leyes fiscales que presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea
Legislativa;

4. Elaborar los analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre ingresos
tributarios que le sean requeridos;

5.  Elaborar proyecciones y célculos de los indicadores fiscales y tributarios para
la Ciudad de México;

6. Elaborar o supervisar los estudios que se realicen en materia de ingresos
tributarios;

7. Integrar y mantener actualizada la informacion estadistica y bases de datos
generadas en materia de ingresos tributarios para su resguardo;

8. Informar a su superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

9. Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Estudios; y

10. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Analisis y Evaluacion de Deuda Publica y
Transferencias Federales

Objetivo:
Elaborar informes analiticos, reportes, proyecciones de ingresos no tributarios y
estudios especializados de deuda publica y transferencia federales, con el objetivo

de apoyar los trabajos de evaluacion a las iniciativas en la materia presentadas en
la Asamblea Legislativa.

Funciones:
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10.

Preparar la informacién, estadistica y estudios en materia de transferencias
federales y deuda publica requeridos por las comisiones, grupos
parlamentarios, diputados y diputadas;

Efectuar analisis y evaluaciones de los informes sobre la situacion
econémica, las finanzas publicas y la deuda presentados por el Jefe de
Gobierno a la Asamblea Legislativa, realizando reportes especificos sobre
los aspectos de finanzas publicas, deuda publica y transferencias federales;

Preparar informes analiticos y de evaluacién de las iniciativas relativas a
deuda publica, recepciéon de transferencias federales y demas ingresos no
tributarios que presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

Elaborar los andlisis, estudios, proyecciones y calculos sobre ingresos no
tributarios, transferencias federales y deuda publica que le sean requeridos;

Elaborar proyecciones y calculos de los indicadores de deuda publica y
transferencia federales a la Ciudad de México;

Elaborar o supervisar los estudios que se realicen en materia de ingresos no
tributarios;

Integrar y mantener actualizada la informacion estadistica y bases de datos
generadas en materia de deuda publica, y transferencias federales para su
resguardo;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Estudios; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Subdireccién de Estudios, Presupuesto y Gasto Publico

Objetivo:

Coordinar la obtencion, analisis y sistematizacion de informacién sobre aspectos
de presupuesto y gasto publico, con el propésito de apoyar los trabajos de las y
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los legisladores en lo referente al analisis, generacion de propuestas, modificacion
de iniciativas o proyectos del presupuesto de egresos y leyes relacionadas.
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Funciones:

1. Supervisar la elaboracion y preparacion de informacién, estadisticas y
estudios en materia presupuestal y de gasto publico a proporcionar a las
comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas, verificando
cumpla con los requisitos solicitados y con los sustentos técnicos necesarios;

2. Otorgar asesoria técnica especializada a las comisiones competentes en los
trabajos de analisis de las iniciativas de presupuesto que presente el Jefe de
Gobierno a la Asamblea Legislativa;

3. Supervisar los analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre egresos
publicos que le sean requeridos;

4. Revisar y validar las proyecciones y calculos de los indicadores de egresos
que se elaboren;

5. Coordinar los estudios que se realicen en materia de presupuesto y gasto
publico;

6. Remitir a la Direccién de Estudios la informacién estadistica y bases de datos
generadas en materia de presupuesto y gasto publico del Gobierno de la
Ciudad de México, para su resguardo;

7. Participar en foros, congresos, asi como en actividades de capacitacion
requeridas para apoyar el proceso de formacion, actualizacion vy
especializacion del personal de la Asamblea Legislativa;

8. Informar a su superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

9. Supervisar y participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la Direccién de Estudios; y

10. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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Jefatura de Departamento de Analisis y Evaluacién Presupuestal

Objetivo:

Elaborar informes analiticos, reportes, proyecciones de impacto presupuestal y
estudios especializados de politica de egresos, con el objetivo de apoyar los
trabajos de evaluacién a las iniciativas en materia presupuestal presentadas en la
Asamblea Legislativa.

Funciones:

1. Preparar la informacion, estadistica y estudios en materia presupuestal
requeridos por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas;

2. Preparar informes analiticos y de evaluacién sobre las iniciativas de
presupuesto que presente el Jefe de Gobierno a la Asamblea Legislativa;

3. Elaborar los andlisis, estudios, proyecciones y calculos en materia
presupuestal que le sean requeridos;

4. Elaborar proyecciones y calculos de los indicadores presupuestales del
Gobierno de la Ciudad de México;

5. Elaborar o supervisar los estudios que se realicen en materia presupuestal;

6. Integrar y mantener actualizada la informacién estadistica y bases de datos
generadas en materia de presupuesto para su resguardo;

7. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

8. Participar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de organizacién,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Estudios; y

9. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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Jefatura de Departamento de Andlisis y Evaluacion del Gasto Publico

Objetivo:

Elaborar informes analiticos, reportes, proyecciones de distribucion del gasto
publico y estudios especializados de politica de egresos, con el objetivo de apoyar
los trabajos de evaluacién a las iniciativas en materia de gasto publico
presentadas en la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1.

Preparar la informacion, estadistica y estudios en materia de gasto publico
requeridos por las comisiones, grupos parlamentarios, diputados y diputadas;

Preparar informes analiticos y de evaluacion de las propuestas de asignacion
del gasto publico presentadas por el Jefe de Gobierno a la Asamblea
Legislativa;

Elaborar los analisis, estudios, proyecciones y calculos sobre gasto publico
que le sean requeridos;

Elaborar proyecciones y célculos de los indicadores de gasto publico del
Gobierno de la Ciudad de México;

Elaborar o supervisar los estudios que se realicen en materia de gasto
publico;

Integrar y mantener actualizada la informacién estadistica y bases de datos
generadas en materia de gasto publico para su resguardo;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Estudios; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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IX. Glosario de Términos
Asamblea Legislativa: Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Finanzas Publicas: Disciplina que trata de la captaciéon de los ingresos, su
administraciéon y gasto, la deuda publica y la politica de
precios y tarifas que realiza el Estado a través de
diferentes instituciones del sector publico.

Indicador de Gasto Instrumento para medir los resultados de un programa o

Publico: politica en forma cuantitativa o cualitativa, reflejan los
cambios en las variables que la ejecucion del programa
busca afectar, y permiten la medicion de los resultados en
forma oportuna y costo-efectiva.

Ingresos del Gobierno Son los recursos provenientes de impuestos,
Federal: contribuciones de mejoras, derechos, productos,
aprovechamientos y accesorios a las contribuciones.
Considera el financiamiento que obtiene el Gobierno
Federal tanto en el interior del pais como en el extranjero.

Ingresos tributarios: Son las percepciones que obtiene el Gobierno de la
Ciudad de México por las imposiciones fiscales que, en
forma unilateral y obligatoria, que fija el gobierno local a
las personas fisicas y morales.

Instancias Legislativas:  Pleno de la Asamblea Legislativa, Comisién de Gobierno,
comisiones, comités, grupos parlamentarios, diputados y

diputadas.

Ley Organica: Ley Orgédnica de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Politica Tributaria: Conjunto de directrices, orientaciones, criterios y

lineamientos para determinar la carga impositiva directa e
indirecta a efecto de financiar la actividad del Estado.

Reglamento: Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Unidades Oficialia Mayor, Tesoreria, Contraloria General,

administrativas: Coordinacion General de Comunicaciéon  Social,

Coordinacion de Servicios Parlamentarios, Instituto de
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Investigaciones Parlamentarias, Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas; las areas que de ellas dependan vy el
Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.
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