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INTRODUCCION

determinacién de las necesidades en materia de recursos humanos, recursos materiales, arrendamientos y servicios,

#

bienes muebles y equipo, dando asi cumplimiento a los Articulos 51 y 62 fraccién I del Reglamento para el Gobierno
elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, el cual una vez revisado y autorizado por el Comité de
Administracién, se presentari a la Comisién de Gobierno para su aprobacién.

Se describen los criterios generales y especificos a los que deberdn apegarse las Unidades Administrativas, para la

elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto en dos etapas. La primera considera, los gastos basicos de operacién
(presupuesto irreductible) y la segunda contempla, las nuevas necesidades ¥ proyectos.
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OBJETIVO

Determinar los gastos estimados a realizar, para el desarrollo de las actividades sustantivas de la Asamblea

Legislativa del Distrito Federal, a fin de garantizar la operacién y funcionamiento de los proyectos prioritarios, en
un marco de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

ALCANCE

Aplica a las Unidades Administrativas.

CRITERIOS GENERALES

Las unidades administrativas que integran la Asamblea, basindose en sus programas de trabajo, deberan definir

sus gastos de operacién bdsicos (presupuesto irreductible), entendiéndose estos como los gastos por partida
presupuestal estrictamente indispensables.
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2 Las unidades administrativas de la Asamblea, una vez definido el gasto basico de operacién (presupuesto
irreductible) y sus programas de trabajo, podrin determinar nuevos proyectos o acciones adicionales y su
correspondiente costeo por bien o servicio, partida y capitulo de gasto, el cual quedard sujeto a las prioridades de
la Agenda Legislativa de cada Diputado integrante de la VI Legislatura.
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Se consideran prioridades institucionales:

. Fortalecimiento de] trabajo legislativo de los Grupos Parlamentarios,

. Fomentar el trabajo de las Comisiones y Comités Legislativos.
. Fortalecimiento, apoyo y fomento de la Agenda Legislativa de cada Diputado integrante de la VI

Legislatura.
. El apoyo a foros y reuniones sobre los temas previstos en la Agenda Legislativa.

transicién a la VII Legislatura.
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CRITERIOS ESPECIFICOS
4 GASTO DE OPERACION

1.1  SERVICIOS PERSONALES (CAPITULO 1000)

operativas, procurando la racionalizacién de las plantillag administrativas,

* La contratacién de personal de honorarios bajo el régimen asimilado a salarios, deberi reducirse al minimo
indispensable. _

* Las unidades administrativas deberan reducir al minimo indispensable log conceptos de tiempo extraordinario,

* Sélo se podra hacer en casos necesarios de operacién, los movimientos de conversién de plazas en las plantillas de
personal a costos compensados. _

* Se deberan prever los gastos por motivo del término de la VI Legislatura para los Diputados, asi como para el

personal contratado bajo el régimen de honorarios, técnicos operativos legislativos, técnicos operativos confianza y
mandos medios y superiores.
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1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS (CAPITULO 2000)

* La estimacién de recursos para la adquisicién de materiales y suministros deberd realizarse de
conformidad al catdlogo de bienes proporcionado por la Direccién General de Administracién y debera
procurarse la consolidacién de requerimientos de materiales que preferencien su licitacién publica y la
reduccién al minimo de las compras directas, con una politica de optimizacién y fomento de ahorro.

* Los inventarios institucionales deberdn ajustarse a lo indispensable, asegurando la continuidad
operativa.

* Las unidades administrativas de la Asamblea Legislativa deberan reducir a] minimo E&mﬁmlwmgo sus
gastos por concepto de alimentacién de personas.
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1.3 SERVICIOS GENERALES (CAPITULO 3000)

* Se deberan racionalizar los gastos en servicios bésicos, en especial en el caso de servicio postal,
telefénico convencional y celular, asi como en energia eléctrica y agua.

* Se deberan presupuestar las erogaciones por concepto de asesoria para la contratacién de despachos
externos, para auditorias y en materia fiscal.

* Se deberan establecer las previsiones que permitan la adecuada cobertura de las pélizas de seguros, asi
como, sobre los activos, a partir del inventario de bienes muebles e inmuebles institucional, procurando
ser mediante licitacién piiblica.

* Se deberan presupuestar las erogaciones destinadas a apoyar técnica y administrativamente las
actividades de los Diputados de forma individual, asi como Comisiones y Comités Legislativos, estudios
e investigaciones, foros, reuniones y demas eventos institucionales que se deriven de la Agenda
Legislativa.

* Se deberan establecer las previsiones para mantenimiento de mobiliario y vehiculos, asi como para el
pago de verificaciones y tenencias de los mismos.
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1.3 SERVICIOS GENERALES

* Se debera prever la adquisicién de licencias y software que garantice la correcta operacién del equipo
informético de la Asamblea Legislativa.

* Se debera racionalizar el gasto por arrendamiento de inmuebles para oficinas, promoviendo la
integracién en espacios fisicos institucionales, maximizando el aprovechamiento de los bienes

inmuebles de que se disponga.

* Se debera racionalizar al minimo indispensable el gasto en materia de arrendamiento de equipo
(fotocopiadoras).

*  Se debera racionalizar al minimo indispensable los gastos por viaticos y pasajes; gastos de ceremonial,
y de orden social y congresos.

* Se debera prever el gasto de publicaciones en medios y en la Gaceta del Distrito Federal y
comunicacién social, sujetdndose estrictamente a los destinados a la difusién del trabajo legislativo.

* Se debera prever el gasto para la conservacién, limpieza y mantenimiento del equipo e instalaciones
necesarias para el funcionamiento de las areas legislativas y administrativas.
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Federal.

* Se debera prever los récursos para la atencién de los Acuerdos complementarios de la Comisién de
Gobierno.

* Se debera contar con los Tecursos necesarios para el otorgamiento de premios.

* Se deberan prever los apoyos para el otorgamiento de becas contempladas en el “Programa de apoyo a
la Educacién de la J uventud del Distrito Federal”,
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GASTO DE INVERSION

2.1 BIENES MUEBLES E INMUEBLES (CAPITULO 5000)

La adquisicién de mobiliario, equipo de oficina ¥ equipo de transporte debera limitarse a los
casos de: creacién de nuevas dreas de trabajo o reubicacién del personal, reposicién por siniestro,

término de vida util, o altos costos de mantenimiento.

La adquisicién de equipo de cémputo se sujetara al avance en el programa de modernizacién
informética institucional que permita fortalecer el trabajo legislativo y administrativo.,
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La formulacién del Anteproyecto de Presupuesto para el aiio fiscal 2015, se realizara en dos etapas:

PRIMERA ETAPA (GASTOS BASICOS DE OPERACION) IRREDUCTIBLE

1. Las unidades administrativas basadas en sus programas de trabajo en términos y condiciones solicitado por la

entregaran a los Diputados y Grupos Parlamentarios,
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SEGUNDA ETAPA (NUEVAS NECESIDADES Y PROYECTOS)

e las diferentes Unidades de la Asamblea Legislativa para el
Ejercicio Presupuestal 2015, se podrén considerar las nuevas necesidades o nuevos proyectos, consistentes en:

Erogaciones necesarias para el inicio de nuevas actividades o incremento en las ya existentes.

2, Incremento para 2015, en los salarios y en los bienes y servicios,

derivado del aumento inflacionario.
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* La anualizacién de lag obligaciones de pago adquiridas en e] bresente ejercicio, en materig de dietas, -
remuneraciones, prestaciones, materiales Y suministros, arrendamientos, servicios contratados y
prerrogativas.

*  Los gastos indispensables para el desarrollo de lag actividades de las 4reas legislativas y administrativas de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,

*  Elcalculo de gasto institucional debers realizarse a precios de 2014.

PRESUPUESTO NO REGULARIZABLE

nuevamente.
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GENERALES

La programacién y el llenado de formatos se realizara en los términos y condiciones requeridos por la Oficialia
Mayor.

Para fines informativos y didacticos, el Anteproyecto de Presupuesto 2015 se deberé dividir en dos partes, la primer
parte que contemplard recursos de enero a septiembre de 2015 y la segunda parte, que incluird los recursos de
septiembre a diciembre de 2015, todo esto con el fin de permitir que los Diputados integrantes de la VII Legislatura
tengan la claridad de los recursos con que cuentan en el ejercicio 2015, para el inicio de sus actividades legislativas.

El calendario de ministraciones contemplard la mayor cantidad de recursos durante los meses de junio a septiembre
de 2015, con el fin de cumplir con las obligaciones contraidas en el capitulo 1000 por motivo del término de la VI

Legislatura.
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El presente documento que incluye los Criterios y la Metodologia para la formulacién del Anteproyecto de
Presupuesto del ejercicio fiscal 2015, fue aprobado con fecha 23 de Septiembre del 2015.

ip. Dione >=m=_m=nyﬁ_o..mm

"esidenta del Comité de Administracion

Dip. Adrian Michel Espino

Vicepresidente del Comité de Administracion

Secretaria del Comité de Administracién
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