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. Introduccion

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 69 del Reglamento para el Gobierno
Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, respecto de constituir un Consejo
Asesor que vigile el cumplimiento de las facultades asignadas a la Coordinacion General
de Comunicacién Social, se elabora el presente “Manual de Integracién y
Funcionamiento del Consejo Asesor de Comunicacion Social”.

Vista la necesidad y el reto que representa para la Coordinacién General de
Comunicacion Social informar a la sociedad la trascendencia de las leyes aprobadas, asi
como las labores legislativas de cada uno de los 66 diputados de los Partidos Politicos
que la integran, a través de los medios de comunicacion electrénicos y escritos, es
indispensable que el Consejo Asesor de Comunicacién Social analice y apruebe en
primera instancia, los planes y programas relacionados con las camparnas institucionales,
para la difusion del trabajo legislativo.
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Con fundamento en el articulo 50 fraccion [l del Reglamento para él Gobierno Interior de
la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, le corresponde al Comité de Administracion,
expedir los manuales de organizacién y procedimientos de las unidades administrativas;

con lo que se formaliza su expedicion.

Pre ider.nta‘

Dip. Dione A#iguianc Flores .

. Vicepresidente

Dip. Adrian Michel Espino

Secretaria
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. Marco Juridico

Constifucion
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en D.O.F_, reformada el 7 de julio de 2014.

Ley

¢ Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

G.O.D.F. Publicada el 19 de diciembre de 2002, lltima reforma el 2 de julio de
2014,

Reglamento

« . Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

G.0.D.F. Publicado el 27 de mayo de 2003, Ultima reforma el 19 de junio de 2014,
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lll. Objetivo del Manual

- Normar los procedimientos de trabajo del Consejo Asesor que garanticen el desempefio
de las facultades asignadas a la Coordinacion General de Comunicacion Social, '
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IV, Estructura del Consejo Asesor

El Consejo Asesor de Comunicacién Social se debera constituir por el Coordinador
General de Comunicacion Social en funciones, asi como por dos profesionales
acreditados de la comunicacién, uno en calidad de titular y otro como suplente,
desighados por cada Grupo Parlamentario y/o Coalicién Parlamentaria que infegren la
Legislatura.

Presidente

El Coordinador General de Comunicacion Social en funciones, de conformidad con lo
previsto en el Articulo 70 del Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Integrantes

Dos profesionales acreditados de la comunicacién, titular y suplente, por cada Grupo
Parlamentario y/o Coalicion Parlamentaria integrantes de fa Legislatura, de conformidad
con lo previsto en el Articulo 69 det Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal. :

_ Invitados

Los especialistas ¢ interesados, autorizados por el propio Consejo Asesor, cuando los
trabajos o temas asi lo requieran.

___ALDF-ES-CCS-CACS-03_
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iV.1.0rganigrama Estructural

Presidente

Integrantes Integrantes Integraniss Integrantes Infegrantes | Integrantes

Titwlar* Titular* B} Titutar ‘ Titular* Tilular* . Titutar®

Integramtes * ntegrantes

Integrantes fntegrantes lntegrantes
Suplente” - Suplente” . Suplente”

" Suplente* Suglente” Suplente*

Infegrantes

* B riimero de Integrantes titutares y suplentes dependera del nimero de Grupos Parlamentarlos yia Coaliciones Parlamentarias
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V. Integracion

Funcion Titular : - Derechos
Presidente : Coordinador General de | Vozy voto.
- : Comunicacién  Social en :
funciones. :
Integrantes ~ !Representantes ‘de cada | Voz y voto.

Grupo yfo = Coalicidon
Parlamentaria, fitular vy
suplente.

Invitados Representantes de cada | Voz.
' Grupo ylo Coalicién
Parlamentaria, - fitular vy
suplente.
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V1. Operacion
1. El Consejo Asesor sesionara de la manera siguiente:

a) Durante el periodo ordinario de sesiones efectuara reuniones regulares; por.lo . :
menos una vez cada quince dias, para lo cual el Presidente debera convocar
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion.

b) Durante los periodos de receso, en los cuales sesiona la Diputacion .
Permanente, el Consejo Asesor debera reunirse por lo menos una vez al mes.

¢) En la sesidn de instalacién del Consejo Asesor, el Presidente acordara con los
integrantes del mismo, el - calendario de reuniones para el periodo
correspondiente. . '

d) En los periodos subsecuentes, ordinarios y recesos, el Presidente debera
acordar con el Consejo Asesor el calendario de reuniones respectivo.

2. El Consejo Asesor podra, mediante convocatoria emitida por el Presidente con dos

" dias habiles de anticipacion, realizar reuniones extraordinarias en los casos gue
los trabajos de la Asamblea Legislativa lo requiera, en el Orden del Dia no se
incluira la presentacién de actas de reuniones anteriores, ni asuntos generales,
sino prioritario a tratar.

3. En términos de quérum, para las reuniones ordinarias y extraordinarias, se
requerira la asistencia de al menos 50% mas uno, de los titulares del Consejo
Asesor, v en su ausencia, de los suplentes. :

a) Durante las sesiones, los representantes titulares tendran derecho a voz y voto.
En su ausencia, los suplentes cumpliran esta funcién. Si asisten ambos, el
titular tendra derecho a voz y voto, y el suplente sdlo voz.

b) Los documentos correspondientes al Consejo Asesor deberan ser firmados por
los profesionales acreditados como titulares, en su ausencia, por los suplentes.

4. Llegada la hora de la cita para iniciar la sesion, en caso de no existir quérum
pasados 20 minufos, se procedera a suspenderla, levantando el acta
correspondiente; y se convocara a una mesa de trabajo inmediatamente, cuando
asi se requiera, para el deshago y/o seguimiento de algunos temas. Las

__ALDF-ES- CCS-CACS-03
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decisiones de las mesas de frabajo se retomaran para la sesion inmediata
posterior.

Al término de cada sesion, se acordara el Orden del Dia de la siguiente, las

‘adiciones y/fo modificaciones a su contenido deberén sumarse a la carpeta de

' ‘trabajo de la sesién a los integrantes del Consejo Asesor.

Las reuniones serén presididas por el Coordinador General de Comunicacion
Social en funciones, en su caracter de Presidente del Consejo Asesor.

Para las sesiones ordinarias y extraordinarias, se requerird la asistencia del
Presidente y de los Titulares del Consejo Asesor. En ausencia de estos Ultimos,
debera acudir el Suplente.

En cada reunién del Consejo Asesor se pasara lista de asistencia y se levantara
acta, a la que se adjuntaran las opiniones técnicas de jos participantes, misma que
sera presentada en la siguiente sesién para firma de sus integrantes, en caso de
no existir inconveniente.

En los casos en que la sesién prevea algin acuerdo, se dejara constancia por

- escrito, integrandose al acta correspondiente, fa cual debera ser firmada por el

Presidente y cada uno de los integrantes del Consejo Asesor.

10.Con el fin de respetar el espiritu y la letra de la Ley Organica de la Asamblea

11.

Legisiativa, el Consejo Asesor privilegiara los acuerdos. Las diferencias eventuales
se resolveran mediante votacion y, en su caso, los representantes de cada
Fraccion yfo Coalicion haran llegar a sus Coordinadores Parlamentarios los
elementos que juzguen necesarios para fa toma de decisiones en la Comision de
Gobierno.

En casos en que por acuerde los integrantes del Consejo Asesor requieran de la
participacion de terceras personas, éstas fungirdn como invitados a fin de que
aporten sus ideas y sugerencias respecto al tema que se trate. Si algdn tercero
desea participar en alguna sesion, deberd contar con la autorizacién previa del
Consejo Asesor.
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12.Con el fin de agilizar las sesiones, el Conséjo Asesor podra instalar Mesas de
Trabajo cuando sea necesario, para discutir temas y documentos, a fin de agitizar

las Sesiones Ordinarias.

13.En caso de 2 inasisténcias consecutivas injustificadas, de cualquiera- de fos.
integrantes titulares del Consej
. - -asista regularmente. - -

o Asesor, el Presidente hara un exhorto para que
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VI Funciones del Consejo Asesor de Comunicacion Social

1.

Emitir opinién técnica y dar seguimiento al cumplimiento de las propuestas o

“acuerdos derivados de la misma respecto del contenido del Programa General de

Promociéon y Difusion de las Actividades Institucionales de la Asamblea
Legistativa, asi como de los correspondientes programas institucionales.

Conocer, revisar, emitir opinion o recomendaciones por escrito en todos los casos
y dar seguimientos al cumplimiento de las mismas en materia de comunicacion

- social.

Revisar y emitir opinidn sobre la elaboracion y establecimiento de estrategias en
materia de comunicacion social, asi como dar seguimiento a la consecucioén de
fos acuerdos.

Presentar a la Comisién de Gobierno y al Comité de Administracion mformes

- trimestrales respecto al avance y resultados del Consejo Asesor.

Revisar y emitir opinion técnica sobre las politicas establecidas en materia de

~difusion de los trabajos legislativos, y en su caso, realizar propuestas por los
__mtegrantes del Consejo Asesor para presentar!as a su aprobacion a ta Comisién

de Gobierno.

Elaborar y mantener actualizado el Manual de Integracién y Funcionamiento del
. Consejo Asesor de Comunicacion Social de la Asamblea Legislativa del Distrito

Federal, para someterlo a aprobacién y expedicion del Comité de Administracion.
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VIil. Funciones de los Integrantes del Consejo Asesor de Comunicacion Social -
Vil1. Del Presidente

1. Realizar de manera expresa la solicitud a cada uno de los Coordinadores del

Grupo Parlamentario que integre la Legislatura en turno, para que éstos designen

. dos expertos en. comunicacion, un titular y un suplente, gue fungiran como
_ integrantes del Consejo Asesor. B

2. Convocar, por escrito, a la Sesion de instalacién de los trabajos del Consejo
Agesor en Comunicacion Social, al inicio de la Legislatura; asimismo, al término de
la misma debera convocar a la Sesion de Clausura, pudiendo ser ésta la sesion
ordinaria en turno. ' ' S :

3. Acordar en la Sesion de Instalacion, con los integrantes del Consejo Asesor, el
calendaric de reuniones para el periodo correspondiente. En los periodos
subsecuentes, ordinarios y en receso, también se deberan acordar los calendarios
de reuniones respectivos.

4. Proporcionar copia de los materiales de trabajo, provernientes de la Coordinacion

General de Comunicacién Social que se requieran para la discusion y-el trabajo en
~ |as sesiones del Consejo Asesor, a cada uno de sus integrantes.

5. Entregar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias junto con
los documentos correspondientes a cada asunto a tratar, cuando menos con ires
dias habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y dos dias habiles para las
extraordinarias.

6. Levantar el acta de cada sesion y someterla a la consideracion y firma de los
integrantes titulares o suplentes asistentes proporcionandoles una copia para
conocimiento de los asuntos tratados. Asimismo, levantara por escrito los
acuerdos a los que hayan llegado y recabara la firma de los integrantes para su
formalizacion y ejecucion, entregando copia para su vigilancia y cumplimiento.

7 Dedlarar formaimente concluida la sesion, precisando para efectos de registro en
el acta correspondiente fecha y hora al término del desahogo del orden del dia o
de los asuntos tratados.
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Vii.

1.

2, Delos integrantes

Acordar e instrumentar los mecanismos de coordinacion para el adecuado

~ funcionamiento del Consejo Asesor.

Proponer por escrito los asuntos para su discusion, para lo cual, sera su
responsabilidad hacerlo del conocimiento de los integrantes cuando menos con
seis dias de anticipacion a la sesion.

Compilar, resumir, sintetizar y precisar la propuesta de acuerdo de los asuntos
fratados.

Cumplir con los plazos de entrega de los trabajos encomendados en el senc del
Consejo Asesor a fin de agilizar la toma de decisiones respectivas.

Firmar la Lista de Asistencia, las actas y los acuerdos, de cada una de las
Sesiones QOrdinarias y Extraordinarias.

Participar en la elaboracion del Informe Trimestral de las funciones desarrolladas
por el Consejo Asesor.

Aportar oportunamente la informacion y documentacion de los asuntos

-comprometidos para analisis en apoyo a los trabajos del Consejo Asesor.

Vil.3. Delos invitados

1.
2.

Asistir a las reunicnes que sean convocados.

Hacer uso de la palabra a peticion expresa del Presidente o Integrantes del
Consejo Asesor.

Pégina 15 de 15

;‘1‘;



EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, A LOS
VEINTISIETE DIAS DEL MES DE AGOSTO DE DOS MIL
QUINCE, LA CONTRALORA GENERAL DE LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL, MTRA. ANA IMELDA
CAMPUZANO REYES, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR EL ARTICULO 64, FRACCION XX DEL REGLAMENTO
PARA EL GOBIERNO INTERIOR DE LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL.

CERTIFICA

QUE LAS  PRESENTES COPIAS  FOTOSTATICAS,

CONSTANTES DE OCHO FOJAS UTILES, DE LA FOJA UNO A
LA SIETE ESCRITAS POR AMBOS LADOS, Y LA FOJA OCHO
ESCRITA SOLO POR SU LADO ANVERSO, CONCUERDAN
FIELMENTE EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES CON
SUS ORIGINALES QUE EN ESTE ACTO SE TIENEN A LA
VISTA, CON LAS CUALES FUERON DEBIDAMENTE
COTEJADAS.

DOYFE 

MTRA. ANA IMELD PUZANO REYES.

VI LEGISLATURA
CONTRALORIA GENERAL




