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l. Introduccién

La Asamblea Legislativa del Distrito Federal, es el organo local responsable de realizar la
funcidn legislativa en las materias expresamente determinadas por la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, por lo que la funcién de la Coordinacion General de
Comunicacién Social, es trascendental para el cumplimiento de esta encomienda.

La Coordinacién General de Comunicacion Social, a efecto de dar cumplimiento a lo
dispuesto en el Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa,
actualiza su Manual de Organizacién, el cual se concibe como un instrumento de apoyo
para el ejercicio eficaz y eficiente de las facultades que le competen.

Con la finalidad de hacer patente la igualdad de género en el presente documento, se
entendera que los puestos de estructura, areas y sus denominaciones, se referencian de
manera genérica cuando quien ostente los mismos sean mujeres u hombres. Lo anterior
de acuerdo con al articulo 40. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulo 17 de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, al
Programa General de Desarrollo 2003-2018 y el articulo 31, fraccion IV de la Ley de
Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el Distrito Federal.

El presente documento establece de una manera clara y precisa los ordenamientos
legales basicos que conforman su marco juridico, las atribuciones que le confiere el
Reglamento, la misién y vision, su estructura organica, los objetivos de cada puesto, las
delimitaciones de funciones y por dltimo un glosario de términos.
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Con fundamento en el articulo 50, fraccién Il del Reglamento, le corresponde al Comité
de Administracién expedir los manuales de organizacién y procedimientos de las
unidades administrativas, por lo que formaliza su expedicion.

00000183
Comité de Administracion
Presidente
Dip. Luis Ge
Vicepresidenta Secretario
Dip. Penélope Campos Gonzalez Dip. Ernestq Rodriguez
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II. Marco Juridico 00000188

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados.

e Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
e Ley de Archivos del Distrito Federal.
e Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

e Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México.

e Leyde Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
e Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

e Reglamento para el Gobierno Interior de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Todas las referencias en ordenamientos juridicos, que en el presente documento se
hagan respecto al Distrito Federal son aplicables a la Ciudad de México.
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ll. Atribuciones

‘i .."En el Titulo Tercero, Capitulo VIlI, articulo 83 de la Ley Orgéanica de la Asamblea

Legislativa del Distrito Federal se establece que:

La Oficialia Mayor, la Tesorerfa, la Contraloria General, la Coordinacién General de
Comunicacién Social, el Instituto de Investigaciones Parlamentarias, la unidad de
Estudios de Finanzas Publicas, asi como el titular de la Coordinacién de Servicios
Parlamentarios, las demés unidades administrativas que se creen y el Canal de
Televisién de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, tendran las atribuciones
que les sefiale el Reglamento para el Gobierno Interior y otras disposiciones que
emita la Asamblea.

El Titulo Segundo, Segunda Parte, Seccion 4, articulo 68 del Reglamento para el
Gobierno Interior de la Asamblea, sefiala que corresponde a la Coordinacién General de
Comunicacién Social:

.

I1.

1.

V.

Vi.

ViI.

Mantener contacto permanente con los medios de comunicacion social,
electrénicos y escritos, y sus representantes, a fin de garantizar la plena y oportuna
informacién hacia los ciudadanos del Distrito Federal acerca de las actividades y
opiniones que se desarrollen en la Asamblea;

Fungir como instancia de apoyo al Pleno, a las Comisiones ordinarias y a los
Comités en lo que se refiere a la difusion social de sus acuerdos, labores y
propuestas pluripartidistas;

Reflejar en todo momento el caracter y composicion plurales de la Asamblea en lo
que hace a la comunicacion social, la que al mismo tiempo debe preservar las
caracteristicas de objetividad y de atencion a la demanda ciudadana;

Brindar, a través de sus éreas, el apoyo institucional que los Diputados soliciten en
lo que corresponda a esta materia;

Fijar una politica de comunicacién social de acuerdo a los criterios que emita la
Comisién de Gobierno y el Comité de Administracion;

Destinar de manera transparente y proporcional los recursos econémicos, de tal
forma que todos los Grupos Parlamentarios representados en la Asamblea tengan
presencia en los medios de comunicacion;

Publicar en la pégina de internet de la Asamblea Legislativa y dos diarios de
circulacién nacional la lista de asistencia de los Diputados en los términos que se
establecen en el articulo 27 de este Reglamento; y
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VIIl.  Incluir, en cualquier transmisién que se realice de las sesiones de la Asamblea, la
imagen del intérprete-traductor a que se refiere el articulo 35, parrafo cuarto de Ia
Ley Organica, a fin de dar mayor difusién a algin tema solicitado con antelacién
por el diputado. Para lo anterior, debera coordinarse con las autor

guTsn %Y

correspondientes.
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IV. Misién y Vision

Mision:

Contribuir al desempefio de la labor legislativa en la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, mediante una efectiva aplicacion de las herramientas de

comunicacion.

Vision:

Ser el pilar institucional que otorgue el conocimiento, continuidad y solidez a la
labor legislativa de la Asamblea Legislativa.
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V. Estructura Organica

Coordinacién General de Comunicacién Social

Coordinacién Ejecutiva “A”
Coordinacion Ejecutiva “B"

Asistente Técnico

Asistente Técnico en Comunicacién Social

Unidad de Informacion
Direccién de Sintesis y Monitoreo

Direccién de Coordinacion de Informacion
Jefatura de Departamento de Redaccion
Jefatura de Departamento de Fotografia
Jefatura de Departamento de Television
Direccién de Andlisis de Informacién
Direccién de Difusion y Relaciones Publicas
Subdireccion de Comunicacion Social
Subdireccion de Relaciones Interinstitucionales
Subdireccion de Operacion de Web
Jefatura de Departamento de Operacion de Red

Jefatura de Departamento de Soporte Técnico
de Red

Subdireccion de Imagen
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. VI. Descripcién de Objetivos y Funciones

Coordinacion General de Comunicacién Social

Coordinacién General
de Comunicacion
Social

Coordinacién Ejecutiva Coordinacion Ejecutiva
IAI 3 IBI
Asistente Técnico Asnsten't e T.écmco 9n
Comunicacion Social

Unidad de Informacién

Direccion de Sintesis y Dnre'ccnop de Direccién de Analisis Direccion de Difusion y
) Coordinacién de \ \ .
Monitoreo , de Informacién Relaciones Plblicas
Informacion
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Coordinacion General de Comunicacién Social
Obijetivo:

Dar a conocer a la sociedad la trascendencia de las leyes aprobadas, asi como el
apoyo a la difusion de las labores legislativas de cada uno de los 66 diputados que
la integran a través de los medios de comunicacién social digitales, electronicos y
escritos.

Funciones:

1. Coordinar la elaboracién del Programa de Trabajo Anual de la Coordinacion
General de Comunicacién Social, que facilite calcular y organizar el
presupuesto asignado a la Coordinaciéon General para el cumplimiento de
sus metas y criterios de comunicacién social:

2.  Definir las directrices para la implantacién de un sistema de relacién con los
medios de comunicacién orientados a garantizar la informacién oportuna a Ia
ciudadania acerca del quehacer inherente a la Asamblea Legislativa;

3. Dirigir las acciones encaminadas a proporcionar el apoyo que le sea
requerido por el Pleno, comisiones y comités, en lo relativo a la difusién
social de sus acuerdos, labores y propuestas pluripartidistas;

4. Dirigir y ejecutar la politica de informacion, difusién y comunicacién social de
la Asamblea Legislativa de conformidad con los lineamientos que establezca
la Comision de Gobierno y con las disposiciones normativas aplicables:

5. Planear y establecer los mecanismos de comunicacion social que permitan
reflejar el caracter y composicién plural de la Asamblea Legislativa,
preservando las caracteristicas de objetividad de atencién a la demanda
ciudadana;

6. Dirigir las acciones de informacion a la opinién publica, cuando asi lo
determine la Comisién de Gobierno, sobre los asuntos de la competencia de
la Asamblea Legislativa;

7. Asesorar y apoyar, en el &ambito de su competencia, en la ejecucion de las
diversas publicaciones que la Asamblea Legislativa requiera para su difusion;

8. Registrar, analizar, evaluar y procesar la informacién que difundan los
medios de comunicacién, referente a las materias de interés para la
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Asamblea Legislativa, asi como vigilar la preservacion de materiales

fotograficos y video-grabados para enriquecer los acervos de la Asamblea
Legislativa;

Coordinar la realizacion de campafias de informacion y difusion de la
Asamblea Legislativa y en su caso, solicitar los medios impresos Yy
electrénicos necesarios;

Coordinar y solicitar la realizacién y evaluacién de sondeos de opinion
relativos a los diversos elementos que conforman el proceso de informacion y
difusién de la Asamblea Legislativa;

Coordinar a los responsables de las areas adscritas a la Coordinacion
General de Comunicaciéon Social para el apoyo institucional requerido por los
diputados, en lo que corresponda en la materia, y crear o fortalecer vinculos
con areas homalogas del Congreso de la Union, la Jefatura de Gobierno de
la Ciudad de México y los Congresos Estatales;

Informar a la Comisiobn de Gobierno de los hechos de que tenga
conocimiento y puedan ser constitutivos de afectacion de la imagen
institucional de la Asamblea Legislativa, para los efectos a que hubiere lugar;

Presentar los informes que por Ley se requieran, respecto de los resultados y
actividades de la Coordinacién General de Comunicacion Social;

Emitir las normas y lineamientos en el ejercicio de sus atribuciones;

Participar en el ambito de su competencia, en los diferentes comités y
subcomités, sobre las resoluciones correspondientes a su area, de
conformidad con la normatividad;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Coordinacion
General de Comunicacién Social;

Dirigir la atencién y debida respuesta a las solicitudes de informacion publica
en el ambito de su competencia;

Solicitar a las areas a su cargo la presentacién de informes periédicos sobre
las funciones y tareas que les han sido encomendadas;

Coordinar y supervisar la elaboraciéon y revision de los manuales de
organizacién y, de politicas y procedimientos, necesarios para el desempefio
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20.

00000184

de la Coordinacién General de Comunicacién Social; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Coordinacion Ejecutiva A

Objetivo:

Apoyar en las tareas ejecutivas del Titular de la Coordinacion General de
Comunicacién Social.

Funciones:

1.

Supervisar la recepcion de facturas y testigos, derivados de la difusién del
trabajo legislativo en medios de comunicacion, asi como de servicios
necesarios para el funcionamiento de la Coordinacién General:

Supervisar las respuestas a los documentos, remitidos por las diversas areas
administrativas de la Asamblea Legislativa;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacién General de
Comunicacién Social en el despacho y resolucion de los asuntos
correspondientes en el ambito de su competencia;

Apoyar en la revision de los informes que se realicen en la Coordinacién:

Asistir e informar al Titular de la Coordinacion General de Comunicacién
Social, sobre los asuntos tratados en las reuniones y sesiones de la Mesa
Directiva, Comisién de Gobierno, Diputacién Permanente, Comisiones y
Comités; y

6. Las demas que le sean asignadas por el Titular de la Coordinacion General de
Comunicacién Social.

Coordinacion Ejecutiva B

Objetivo:

Coadyuvar en las funciones del Titular de la Coordinacion General de
Comunicacion Social.
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Funciones:

1. Participar en las actividades a cargo del Titular de la Coordinacion General;

2.
3.

Supervisar los informes que se realicen en la Coordinacion;

Cumplir con los objetivos, normas, lineamientos y politicas relacionadas con
las atribuciones asignadas;

Coadyuvar en la elaboracién de informes y resumenes de los eventos en los
que participa el Titular de la Coordinacion;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacion General de
Comunicacién Social en el despacho y resolucibn de los asuntos
correspondientes en el ambito de su competencia; y

Las demas que le sean asignadas por el Titular de la Coordinacion General
de Comunicacién Social.

Asistente Técnico

Objetivo:

Coadyuvar en las tareas administrativas del Titular de la Coordinacion General de
Comunicacién Social.

Funciones:

7.

Supervisar la elaboracién de documentos administrativos, relacionados con
el personal asignado en la plantilla de trabajadores de la Coordinacion
General de Comunicacion Social;

Recibir y revisar las facturas y testigos, derivados de la difusion del trabajo
legislativo en medios de comunicacion, asi como de servicios necesarios
para el funcionamiento de la Coordinacién General;

Elaborar la documentacion necesaria para el tramite administrativo
correspondiente a los servicios recibidos ante las instancias competentes y el
pago respectivo por los mismos;

O
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10.

11.

12.

13.

14.

Elaborar las requisiciones de almacén para solicitar los bienes y servicios
requeridos por la Coordinacién General de Comunicacién Social;

Apoyar a dar respuesta a los documentos, remitidos por las diversas areas
administrativas de la Asamblea Legislativa;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacién General de
Comunicacién Social en el despacho y resolucion de los asuntos
correspondientes a su area;

Asistir e informar al Titular de la Coordinacion General de Comunicacién
Social sobre los asuntos tratados en las reuniones y sesiones de la Mesa
Directiva, Comisién de Gobierno, Diputacion Permanente, Comisiones y
Comités; y

Las demas que le sean asignadas por el Titular de la Coordinacién General
de Comunicacién Social.

Asistente Técnico en Comunicacién Social

Objetivo:

Coadyuvar y apoyar al Titular de la Coordinacion General de Comunicacién Social
en sus funciones.

Funciones:

1. Apoyar en las actividades a cargo del Titular de la Coordinacion;

2. Apoyar en la revision de los informes que se realicen en la Coordinacion;

3. Coordinar el control de gestion de la documentacién oficial de la
Coordinacion;

4. Cumplir con los objetivos, normas, lineamientos y politicas relacionadas con
las atribuciones asignadas;

5. Levantar las actas o minutas en las que participe el Titular de la
Coordinacién;

6. Elaborar informes y restiimenes de los eventos en los que participa el Titular

de la Coordinacion;
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7. Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacion en el despacho y
resolucion de los asuntos correspondientes a su area; y

8. Las demas que le sean asignadas por el Titular de la Coordinacion.
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Unidad de Informacién
Objetivo:

Establecer metodologias para cubrir informativamente las actividades de la
Asamblea Legislativa y a la vez, mantenerla informada acerca de los
acontecimientos difundidos por los medios de comunicacion.

Funciones:

1. Coordinar la valoracion, captura y procesamiento de la informacién difundida
por los medios de comunicacion relativa a las actividades inherentes al
quehacer de la Asamblea Legislativa;

2. Analizar y aprobar el contenido de los informes y reportes que se preparen
para la Asamblea Legislativa y los grupos parlamentarios, asi como los
comunicados y boletines de prensa dirigidos a los medios de comunicacion;

3. Llevar a cabo las acciones encaminadas a proporcionar el apoyo que le sea O
requerido por el Pleno, comisiones y comités, en lo relativo a la difusién de
sus acuerdos, labores y propuestas pluripartidistas, a través de boletines de
prensa, fotografias, transmision por circuito cerrado y material videograbado;

4. Instrumentar las estrategias de difusién que establezca el Titular de la
Coordinacién General de Comunicacion Social y coadyuvar, dentro de su
campo de accién, en la asesoria para editar las publicaciones que la
Asamblea Legislativa requiera;

5. Evaluar las politicas y lineamientos referentes a los contenidos del material
informativo, como boletines y sintesis informativa, ademas de coordinar la
actualizacion de archivos donde se resguarden los materiales elaborados por
la Coordinacién General de Comunicacion Social;

6. Coordinar la distribucién de material informativo escrito, grafico y digital, que
se envia a los medios de comunicacién y a los diputados que lo soliciten, asi
como supervisar el anélisis y registro de la informacién publicada referente a
la Asamblea Legislativa;

7. Elaborar las acciones de informacién a la opinién publica y cuestionarios de
sondeo entre la poblacién, que le sean instruidos sobre los asuntos de la
competencia de la Asamblea Legislativa; O
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Coordinar la organizacién de las conferencias de prensa convocadas por las
diversas instancias partidistas que integran la Asamblea Legislativa;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Unidad de Informacion, turnarlas para su aprobacion y
publicacién en su caso;

Participar en la elaboracion del Programa de Trabajo Anual de la
Coordinacién General de Comunicacién Social, asi como del Programa
General de Comunicacion Social, ademas de los Informes que se relacionan
con los asuntos derivados de su gestion;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Unidad de
Informacion;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacidon General de
Comunicacion Social en el despacho y resolucion de los asuntos
correspondientes a su area;

Dirigir y supervisar la oportuna atencién a las solicitudes de informacién
publica, relacionadas con su area de competencia;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion, y
de politicas y procedimientos de la direccién a su cargo; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Direccion de Sintesis y Monitoreo

Objetivo:

Organizar y evaluar la informacion difundida por los medios de comunicacion,
impresos y electrénicos, de interés para la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1.

Seleccionar, analizar y sintetizar la informacién que difunden los medios de
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10.

11.

12.

13.

comunicacion escrita y electronica, para elaborar la sintesis informativa;

Registrar, evaluar y procesar la informacién que difundan los medios de
comunicacion, referente a las materias de interés para la Asamblea
Legislativa;

Supervisar la elaboraciéon diaria de la carpeta de la sintesis informativa
matutina y controlar la entrega de periddicos a la Presidencia de la Comision
de Gobierno de la Asamblea Legislativa;

Supervisar la elaboracion del monitoreo de medios electronicos que se
incluye en la carpeta de la sintesis informativa;

Organizar y desarrollar actividades para la publicacién condensada de la
informacion relevante, a nivel legislativo y de la Ciudad de México;

Proponer temas de interés a efecto de programar la realizacion de
entrevistas, articulos y reportajes;

Elaborar contenidos congruentes con la linea de difusion institucional;

Dar seguimiento a la informacién especifica de la Asamblea Legislativa que
se registra diariamente en los medios impresos y electronicos para mantener
debidamente informados a los diputados;

Participar en la realizacion de sondeos de opinion y evaluar las
investigaciones relativas a los diversos elementos que conforman el proceso
de informacion y difusién de la Asamblea Legislativa;

Participar en la elaboracion de los informes anuales y trimestrales que se
relacionen con los asuntos derivados de su gestion;

Coordinar la elaboracién de normas, lineamientos y politicas relacionadas
con las atribuciones de la Direccion de Sintesis y Monitoreo, turnarlas para
su aprobacion y publicacion en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Unidad de Informacion en el
despacho y resolucion de los asuntos correspondientes a su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos y herramientas asignadas a
la Direccion de Sintesis y Monitoreo;
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14.  Coordinar la atencién a las solicitudes de informacién publica, en el ambito
de su competencia;

15. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas:

16. Dirigir y participar en la elaboracién y actualizaciéon de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la direccién a su cargo; y

17. Las demas que se deriven de la Ley Orgénica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Direccion de Coordinaciéon de Informacién

Objetivo:

Atender las solicitudes de los diputados referentes a la difusién de sus actividades

legislativas.

Funciones:

1.

Incluir en la agenda legislativa, los eventos relacionados con comunicacion
social;

2. Colaborar en la implantacién de un Sistema de Relacién con los medios de
comunicacion orientados a garantizar la informacion oportuna a la ciudadania
acerca del quehacer inherente a la Asamblea Legislativa;

3.  Efectuar las acciones requeridas para proporcionar el apoyo solicitado por el
Pleno, comisiones y comités, en lo relativo a la difusion social de sus
acuerdos, labores y propuestas pluripartidistas;

4. Cubrir oportunamente los eventos institucionales solicitados, mediante
reporteros, fotégrafos y camarografos;

5. Coordinar la elaboracion de los boletines de prensa a enviar a los medios de
comunicacion, con temas de contenido legislativo;

6. Canalizar la informacion sobre los asuntos de la competencia de la Asamblea

Legislativa, a los medios de comunicacién para que llegue a la opinién
publica;
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7. Supervisar la actualizacion de los archivos de informacion periodistica,
boletines de prensa, conferencias, documentos informativos, discursos y
versiones estenograficas,

8. Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

9. Coordinar la elaboracién de normas, lineamientos y politicas relacionadas
con las atribuciones de la Direccion de Coordinacién de Informacion,
turnarlas para su aprobacion y publicacién en su caso;

10. Suplir en sus ausencias al Titular de la Unidad de Informaciéon en el
despacho y resolucién de los asuntos correspondientes a su area;

11. Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Direccién de
Coordinacion de Informacion;

12. Atender las solicitudes de informacion ptblica, en el ambito de su
competencia;

13. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

14. Dirigir y participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo; y

15. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,

disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Redaccién

Objetivo:

Informar oportunamente a la opinién publica a través de los medios de la
comunicacién, sobre las actividades que realizan los diputados.

Funciones:

Participar en la formulacién, instrumentacion y evaluacién del Programa de
Trabajo Anual y del anteproyecto de Presupuesto Anual en materia de
recursos humanos;

O
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10.

11.

12.

13.

14.

Redactar la nota periodistica vigilando el estilo y la pluralidad institucional;

Entregar el material informativo solicitado por la Direccién de Coordinacién
de Informacién para su revision;

Reproducir el material informativo y distribuirlo entre los reporteros de la
fuente;

Guardar y custodiar copias de los boletines y comunicados de prensa
elaborados por el area:

Colaborar en la redaccién de textos para las diversas publicaciones que la
Asamblea Legislativa requiera publicar;

Asistir a los eventos y giras de trabajo institucionales de los diputados y
elaborar la nota periodistica correspondiente;

Participar en la elaboracién de los informes trimestrales que se relacionen
con los asuntos derivados de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones del Departamento de Redaccién, turnarlas para su aprobacién y
divulgacién en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccién de Coordinaciéon de
Informacién en el despacho y resolucién de los asuntos correspondientes a
su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos humanos y materiales
asignados al Departamento de Redaccion;

Mantener actualizada la base de datos de periodistas o reporteros de la
fuente que cubre los trabajos de la Asamblea Legislativa;

Atender las solicitudes de informacién publica, en el ambito de su
competencia;

Participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Coordinacién de
Informacion;

/9
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15.

16.

17.

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Informar sobre los avances y situacién que guardan los programas
institucionales; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Fotografia

Objetivo:

Realizar el levantamiento de las imagenes graficas de las sesiones ordinarias,
extraordinarias, giras de trabajo y eventos de la Asamblea Legislativa.

Funciones:

1.

Obtener informacién grafica sobre los eventos en los que participan los
diputados;

Establecer las estrategias que faciliten la mejor cobertura fotografica de los
eventos institucionales;

Tomar fotografias durante los eventos, actos, giras de trabajo y conferencias
de prensa convocadas por los diputados;

Participar en la seleccién de fotografias que se pueden proporcionar a los
medios informativos y obtener reproducciones del material seleccionado;

Atender solicitudes urgentes y especiales de servicios fotograficos ordenados
por la Direccién de Coordinacion de informacion;

Guardar y custodiar los negativos y fotografias producidas par la
Coordinacion General Comunicacién Social para integrarlos a los acervos y
archivos de la Asamblea Legislativa;

Participar en la elaboracién de los informes anuales y trimestrales que se
relacionen con los asuntos derivados de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

atribuciones del Departamento de Fotografia, turnarlas para su aprobacion y

divulgacién en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccién de Coordinacién de
Informacién en el despacho y resolucién de los asuntos correspondientes a
su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados al Departamento
de Fotografia, asi como resguardar debidamente la totalidad del equipo a
disposicion de este Departamento para evitar pérdidas o robos;

Supervisar las estrategias de relaciones publicas que establezca el Titular de
la Coordinacién General de Comunicacioén Social y los representantes de los
medios de comunicacion;

Atender las solicitudes de informacién publica, en el ambito de su
competencia;

Participar en la elaboracion y actualizaciéon de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Coordinacién de
Informacion;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Informar sobre los avances y situacién que guardan los programas
institucionales; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Television

Objetivo:

Organizar y coordinar la videograbacion de

las sesiones ordinarias vy

extraordinarias de los diputados, asi como los eventos de las comisiones y
comités, para la difusion Institucional.

Funciones:

78
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10.

11.

12.

Videograbar y transmitir a través del circuito cerrado de television todas las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que se realizan en el Salén de Plenos
del Recinto Legislativo;

Videograbar y transmitir a través del circuito cerrado de television las
reuniones de trabajo, foros, conferencias magistrales en los salones y
auditorios de la Asamblea Legislativa;

Videograbar las sesiones de trabajo de las comisiones y comités, ademas de
las giras de trabajo de los diputados, cuando asi se haya programado;

Seleccionar, evaluar y clasificar el material videograbado para su archivo
(Memoria Histérica) en la videoteca del Recinto Parlamentario, en
congruencia con la politica de difusién institucional;

Supervisar los mantenimientos preventivos y correctivos del sistema de
transmision del circuito cerrado de television, asi como resguardar
debidamente la totalidad del equipo disposicién de este Departamento para
evitar pérdidas o robos;

Elaborar informes, cuadros y, en general, todos los materiales videograbados
que se requieran para difundir la informacion;

Elaborar programas televisivos especiales para la difusién institucional;

Participar en la elaboracién de los informes anuales y trimestrales que se
relacionen con los asuntos derivados de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones del Departamento de Television, turnarlas para su aprobacion y
divulgacién en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Direcciéon de Coordinacion de
Informacién en el despacho y resoluciéon de los asuntos correspondientes a
su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados al Departamento
de Television;

Atender las solicitudes de informacién publica, en el ambito de su
competencia;
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13. Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Coordinacién de
Informacién;

14. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

15. Informar sobre los avances y situacién que guardan los programas
institucionales; y

16. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Direccion de Analisis de Informacion
Objetivo:

Analizar la informacién que difunden los medios escritos y electrénicos en relacién
a la Asamblea Legislativa y sistematizaria respecto de las actividades y trabajo
legislativo.

Funciones:

1. Supervisar la recopilacion, clasificacién, captura y analisis de la informacién
generada a través de los medios de comunicacion;

2.  Supervisar la realizacién de los analisis y reportes derivados de la evaluacién
de contenidos informativos;

3. Vigilar que la informacién para el cumplimiento de las diversas actividades
internas sea almacenada y actualizada de manera sistematica:

4. Participar en la realizacion de sondeos de opinion y evaluar las
investigaciones relativas a los diversos elementos que conforman el proceso
de informacion y difusion de la Asamblea Legislativa;

5. Realizar los eventos y actividades de informacion y difusién que requiera la
Coordinacién General de Comunicacion Social:

6. Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;
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10.

11.

12.

13.

Coordinar la elaboracién de normas, lineamientos y politicas relacionadas
con las atribuciones de la Direccion de Analisis de Informacién, turnarlas para
su aprobacion y publicacion en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Unidad de Informacion en el
despacho y resolucién de los asuntos correspondientes a su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Direccion de
Analisis de Informacion;

Supervisar la atencion a las solicitudes de informacién publica, en el ambito
de su competencia;

informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Dirigir y participar en la elaboracion y actualizacién de los manuales de
organizacién, y de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.
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Direccion de Difusion y Relaciones Publicas

Direccién de Difusion y
Relaciones Publicas

S“;:'I’:gg'::sde Subdireccién de
Operacién de Web

Interinstitucionales

Subdireccion de
Comunicacion Social

Subdireccion de Imagen

Jefatura de
— Departamento de
Operacion de Red

Jefatura de
— Departamento de
Soporte Técnico de Red
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Direccién de Difusién y Relaciones Publicas
Objetivo:

Proporcionar a los reporteros los elementos necesarios para que difundan las
actividades institucionales y establecer puentes de comunicacién con los
coordinadores de prensa de los grupos parlamentarios, asi como con los medios
de comunicacion.

Funciones:

1. Instruir la distribucién, a la fuente que cubre la Asamblea Legislativa, el
Orden del Dia, los Boletines e informacion que se genera durante las
actividades legislativas;

2. Mantener y fortalecer relaciones de comunicacién, coordinacién y
colaboracién con los coordinadores de Comunicacién Social de las
Fracciones Parlamentarias y sus representantes;

3. Establecer contacto con las comisiones y comités de la Asamblea Legislativa
y sus unidades administrativas para gestionar y tramitar los servicios
solicitados, asi como crear o fortalecer vinculos con las areas de
comunicacion del Congreso de la Union, la Jefatura del Gobiemo de la
Ciudad de México y los Congresos Estatales;

4. Colaborar en la implementacién de directrices para mantener una estrecha
relacién con los medios de comunicacion orientada a garantizar informacion
suficiente y oportuna a la ciudadania acerca del quehacer inherente de la
Asamblea Legislativa;

5. Coordinar la logistica, elaboracion de gafetes y deméas documentos Utiles
durante las actividades internas y externas de los legisladores;

6. Supervisar se proporcione el apoyo que le sea requerido por el Pleno,
comisiones y comités, en lo relativo a la difusién de sus acuerdos, labores y
propuestas;

7. Supervisar las gestiones y tramites de los servicios solicitados para contar
oportunamente con ellos y proporcionar los apoyos que requieran Ios
periodistas para cumplir con su labor informativa;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Asesorar, en el ambito de su competencia, en la ejecucion de las diversas
publicaciones que la Asamblea Legislativa requiera imprimir;

Participar en la realizacion de campafias de informacién y difusion de la
Asamblea Legislativa;

Supervisar la elaboracion de los informes que por ley se requieran, respecto
de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccion de Difusién y Relaciones Publicas, turnarlas para
su aprobacioén y publicacion en su caso;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Direccién de
Difusién y Relaciones Publicas;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Coordinacion General de
Comunicacién Social en el despacho y resolucion de los asuntos
correspondientes a su area;

Supervisar la atencion a las solicitudes de informacion publica, en el ambito
de su competencia;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Dirigir y participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de
organizacion, y de politicas y procedimientos de la direccion a su cargo; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por su
superior jerarquico.

Subdireccion de Comunicacion Social

Objetivo:

Organizar, programar y vigilar que las reuniones del Consejo Asesor de
Comunicacién Social se lleven a cabo en los tiempos y formas que marcan las
normas respectivas.
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Funciones:

1.  Preparar la documentacién necesaria para convocar a la instalaciéon del
Consejo Asesor de Comunicacién Social,

2. Solicitar a las areas respectivas el espacio en condiciones apropiadas, y con
los materiales necesarios para que se lleven a cabo las sesiones del Consejo
Asesor de Comunicacion Social;

3. Vigilar que las sesiones del Consejo Asesor de Comunicacion Social se
lleven a cabo en los tiempos establecidos;

4. Elaborar el material documental necesario para cada sesion;

5. Organizar y conservar el registro de asistencia y actas derivadas de las
sesiones del Consejo Asesor de Comunicacién Social;

6. Participar en la elaboracion de los informes que por Ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

7. Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccion de Difusién y Relaciones Publicas, turnarlas para
su aprobacion y publicacion en su caso;

8. Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccion de Difusion y Relaciones
PUblicas en el despacho y resolucién de los asuntos correspondientes a su
area;

9. Supervisar la atencién a las solicitudes de informacion publica, en el ambito
de su competencia;

10. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

11. Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Difusion y Relaciones
Pulblicas;

12. Informar sobre los avances y situacién que guardan los asuntos bajo su
responsabilidad y sobre el cumplimiento de los programas institucionales; y
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Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las ¢
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas gmai?é
superiores jerarquicos.

Subdireccion de Relaciones Interinstitucionales
Objetivo:

Establecer relaciones publicas con las areas de comunicacion social de la Camara
de Senadores, la Camara de Diputados, el Canal del Congreso,* Congresos
Estatales, la Presidencia de la Republica y, en su caso, efectuar estrategias,
acciones y producciones conjuntas.

Funciones:

1. Establecer y mantener comunicacién con las areas de prensa del H.
Congreso de la Union, la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México,
organismos auténomos, asi como, con los medios de comunicacion;

2. Enviar a las areas de comunicacion social de los congresos, la solicitud de
apoyos oficiales requeridos en materia informativa;

3. Apoyar a los medios de comunicacién que acompafian a los visitantes
oficiales durante su estancia en el Recinto Legislativo;

4.  Participar en la implementaciéon de directrices para mantener una estrecha
relacion con los medios de comunicacion orientada a garantizar informacion
suficiente y oportuna a la ciudadania acerca del quehacer inherente de la
Asamblea Legislativa;

5. Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccion de Difusion y Relaciones
Publicas en el despacho y resoluciéon de los asuntos correspondientes a su
area;

6. Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Subdireccién
de Relaciones Interinstitucionales;

7. Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

8.  Supervisar la atencion a las solicitudes de informacion publica, en el ambito
de su competencia;
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11.

12.

. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por

escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccién de Difusion y Relaciones
Pdblicas;

Informar sobre los avances y situacién que guardan los asuntos bajo su
responsabilidad y sobre el cumplimiento de los programas institucionales; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Subdireccién de Operacion de Web

Objetivo:

Organizar la informacién gestada diariamente en la Asamblea Legislativa para
canalizarla via Internet a fin de difundir por esta red a medios y publico usuario
que la requiera.

Funciones:

1.

Coordinar la preparaciéon de la informacion en el ambito de su competencia
para subir a la pagina web de la Asamblea Legislativa;

Adecuar para su manejo via Internet, la informacion autorizada por la
Comisién de Gobierno de la Asamblea Legislativa, para su difusion;

Mantener comunicacién y coordinacion con el area responsable de la pagina
web de la Asamblea Legislativa, para mantener actualizada la informacion
generada por la Coordinacion General de Comunicacion Social;

Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccion de Difusién y Relaciones Publicas, turnarlas para
su aprobacién y publicacion en su caso;
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0 i3
6.  Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccién de Difusion y Rgléégrgg 173
Publicas en el despacho y resolucion de los asuntos correspondientes a su
area;

7. Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Subdireccion
de Operacion de Web;

8.  Supervisar la atencion a las solicitudes de informacion publica, en el &mbito
de su competencia;

9. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

10. Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Difusion y Relaciones
Pdblicas; y

11. Las demads que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Operacién de Red
Objetivo:

Asegurar la operacion de los sistemas y herramientas de software instalados en la
red de informatica de la sala de prensa y las areas administrativas.

Funciones:

1. Instalar los sistemas y herramientas de la red de informatica de Ia
Coordinacion General de Comunicacion Social;

2. Administrar el acceso de usuarios a la red informatica de la sala de prensa y
areas administrativas de la Coordinacién General de Comunicacion Social:

3. Programar y realizar los respaldos de informacion de cada area de la
Coordinacion General de Comunicacion Social;

4. Asegurar la comunicacién de la red de informatica de la Coordinacion
General de Comunicacion Social;
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10.

11.

12.

13.

14.

Programar el plan de contingencia que garantice la integridad de Ila

informacion contenida en la red de la Coordinacién General de Comunicacion
Social;

Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccién de Difusién y Relaciones Publicas, turnarlas para
su aprobacion y publicacién en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Subdireccion de Operacion de Web,
en el despacho y resolucion de los asuntos correspondientes a su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados al Departamento
de Operacioén de Red;

Atender las solicitudes de informacién publica, en el ambito de su
competencia;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

- Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion,

y de politicas y procedimientos de la Direccion de Difusion y Relaciones
Publicas;

Integrar y presentar la informacioén que reciba sobre los avances y situacion
que guardan los asuntos bajo la responsabilidad de la Subdireccién de
Adquisiciones y sobre el cumplimiento de los programas institucionales; y

Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Jefatura de Departamento de Soporte Técnico de Red

Objetivo:

Proporcionar el soporte técnico a la red de la Coordinacion General de
Comunicacioén Social.
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Funciones:

1.

10.

11.

12.

Operar y aplicar criterios técnicos para evaluar y mantener en operacion los
sistemas y equipos de computo de la Coordinacion General de
Comunicacioén Social;

Proporcionar asesorias técnicas a los usuarios de la Coordinacién General
de Comunicacion Social en el manejo del equipo informatico:

Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de cémputo,
hardware y software;

Aplicar el respaldo de informacién de los equipos de computo y sistemas de
la coordinacién, mensualmente;

Estudiar avances tecnoldgicos para atender demandas y actividades de los
usuarios y equipo de computo de la Coordinacién General de Comunicacion
Social;

Subir a la pagina web de la Asamblea Legislativa, en coordinacion con el
area correspondiente, la sintesis informativa para su consulta;

Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

Elaborar las normas, lineamientos y politicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccion de Difusion y Relaciones Publicas, turnarias para
su aprobacion y publicacion en su caso;

Suplir en sus ausencias al Titular de la Subdireccién de Operacion de Web
en el despacho y resolucion de los asuntos correspondientes a su area;

Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados al Departamento
de Soporte Técnico de Red;

Atender las solicitudes de informacién publica, en el ambito de su
competencia;

Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;
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13. Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Difusion y Relaciones
Pdblicas;

14. Informar sobre los avances y situacion que guardan los asuntos bajo su
responsabilidad y sobre el cumplimiento de los programas institucionales; y

15. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

Subdireccién de Imagen
Objetivo:

Integrar, clasificar y dar seguimiento a la informacion de interés para la Asamblea
Legislativa que difunden los principales noticieros de radio y television, asi como
agencias informativas.

Funciones:

1.  Elaborar analisis sobre debilidades y fortalezas a fin de permitir la promocion
de acciones tendientes a reforzar la imagen institucional de la Asamblea.
Legislativa;

2. Coadyuvar en la definicion de ejes estratégicos para la vinculacion con los
medios de comunicacién orientado a garantizar el flujo- de informacion
oportuna a la ciudadania acerca del quehacer inherente a la Asamblea
Legislativa, en los aspectos de la eficiencia y el cumplimiento de metas y
objetivos institucionales;

3. Proporcionar el apoyo que le sea requerido por el Pleno, comisiones y
comités, en lo relativo a la difusién de sus acuerdos, labores y propuestas;

4. Elaborar estudios sobre el perfil editorial y tendencia de los medios de
comunicacion;

5. Suplir en sus ausencias al Titular de la Direccion de Difusion y Relaciones
Publicas en el despacho y resolucion de los asuntos correspondientes a su
area;

ALDF-MO-CGCS-01 PAGINA 38 DE 4




Manual de Organizacion de la
ia e Coordinacion General de Comunicacion
Social de la Asamblea Legislativa

PARLAMENTO o
ABIERTO Fecha de Emisidn: 24/08/206 N O N B 1 7

Vil LEGISLATURA La voz de la cludadania Fecha de Actualizacion: 19/07/2018

6. Supervisar el mantenimiento de la Sala de Prensa y el servicio que se
proporcione a los reporteros de la fuente, asi como elaborar un registro diario
de las fotocopias de los Boletines de Prensa:

7. Vigilar la eficiencia en el empleo de los recursos asignados a la Subdireccion
de Imagen;

8.  Apoyar en la realizacion de las conferencias de prensa que sean requeridas
por los diputados y que se lleven a cabo en la sala de prensa de la
Coordinacién General de Comunicacion Social;

9. Participar en la elaboracion de los informes que por ley se requieran,
respecto de los resultados y actividades derivadas de su gestion;

10. Realizar los eventos y actividades de informacion y difusién que requiera la
Coordinacion General de Comunicacion Social:

11.  Supervisar la atenci6n a las solicitudes de informacidn publica, en el &mbito
de su competencia;

12. Informar al superior jerarquico en la periodicidad que le sea indicada y por
escrito, sobre las funciones y tareas que le han sido encomendadas;

13.- Participar en la elaboracién y actualizacién de los manuales de organizacion,
y de politicas y procedimientos de la Direccion de Difusion y Relaciones
Pdblicas;

14. Informar sobre los avances y situacién que guardan los asuntos bajo su
responsabilidad y sobre el cumplimiento de los programas institucionales: y

15. Las demas que se deriven de la Ley Organica, del Reglamento, las normas,
disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean asignadas por sus
superiores jerarquicos.

ALDF-MO-CGCS-01

PAGINA 39 DE 40




Vil LEGISLATURA

PARLAMENTO
ABIERTO

La voz de la ciudadania

Manual de Organizacion de la
Coordinacion General de Comunicacion
Social de la Asamblea Legislativa

Fecha de Emisién: 24/08/2015

Fecha de Actualizacién: 19/07/2018

VIl. Glosario de Términos

Asamblea Legislativa

Derechos ARCO:

Instancias legislativas:

Ley Organica:

Reglamento:

Unidades

administrativas:

Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Conjunto de derechos para garantizar la proteccion de los
datos personales; estos derechos son: acceso a datos
personales, rectificacion, cancelacién y oposicion.

Pleno de la Asamblea Legislativa, Comisién de Gobierno,
comisiones, comités, grupos parlamentarios y diputados.

Ley Organica de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.

Reglamento paré el Gobierno Interior de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Oficialia Mayor, Tesoreria, Contraloria  General,
Coordinacion General de Comunicacién  Social,
Coordinacién de Servicios Parlamentarios, Instituto de
Investigaciones Parlamentarias, Unidad de Estudios de
Finanzas Publicas; las areas que de ellas dependan y el
Canal Televisivo de la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal.
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